CONSILIUL JUDETEAN CALARASI

anunta:

Consiliul Judetean Cilarasi organizeazd concurs de recrutare pentru ocuparea unei
functii publice de executie vacante din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Caélaragi, in data de 18.01. 2018, orele 10 2 — proba scrisa.

Directia_Tehnica, Serviciul Investitii si Achizitii Publice
* Referent — clasa lll, gradul profesional asistent, 1 post

Conditii pentru ocuparea functiei publice vacante:

- candidatii trebuie sa indeplineasca conditile prevazute de art. 54 si art. 57 alin. (5) din Legea
nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioars.

- studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat ;

- vechime in specialitatea studiilor: minimum 6 luni.

Concursul se organizeaza la sediul Consiliului Judetean Calarasi, din municipiul Calarasi, Str.
1 Decembrie 1918, Nr. 1 in data de 18.01.2018, orele 10.00 — proba scris3.

Proba de interviu: data si ora sustinerii interviului se afiseaza odata cu rezultatele la proba
scrisa, la sediul Consiliului Judetean Calarasi.

Dosarele se depun in perioada 19.12.2017-08.01.2017, la Compartimentul Resurse Umane,
tel. 0242/311301, int. 125, e-mail nicoleta.craciun@calarasi.ro, persoana de contact Craciun Nicoleta-
consilier/secretar comisie de concurs si trebuie s3 contina in mod obligatoriu documentele prevazute
de art. 49 din Hotararea Guvernului Romaniei nr. 611/2008 cu modificarile si completérile ulterioare:

a) formularul de inscriere;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;

d) copiile diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectionari;

e) copia carnetului de muncé si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare
ocuparii functiei publice;

f) copia adeverintei care sa ateste starea de sanéatate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului:

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria rdspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii de
tucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de catre secretariatul
comisiei de concurs, cu exceptia documentului de la lit ¢, care se poate transmite si in format
electronic pe adresa de mail a secretarului comisiei.

Documentele prevazute la lit. a, h precum si modelul adeverintei care s& ateste vechimea in
munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice, se regésesc pe site-ul
Consiliului Judetean Calarasi www.calarasi.ro la sectiunea ” CONCURSURI SI ANUNTURI” -
FORMULARE FUNCTIE PUBLICA sau direct de la secretarul comisiei de concurs.

Relatii suplimentare se pot obtine de la Compartimentul Resurse Umane, telefon 0242 —
311301, interior 125 sau la sediul unitatii etaj 2, camera 1.
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CONSILIUL JUDETEAN CALARASI APROB,
DIRECTIA TEHNICA
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Bibliografie
pentru examenul de ocupare functie vacanta de
Referent Asistent,
in cadrul Serviciului Investitii si Achizitii Publice, din cadrul Directiei Tehnice

Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicatd, cu modificarile si completrile
ulterioare;

Legea nr.188/1999 privind statutul functionarului public, republicata, cu modificarile si  completarile
ulterioare;

Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor publici, republicat, cu modificarile si
completérile ulterioare;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare:
Ordinul M.F.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea contabilitatii nr. 82/1991, (republicata) cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
propri;

Ordinul M.F.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare
a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare.

Director Executiv adjunct,
Valentin BUATOVEANU
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ATRIBUTIILE POSTULUI - REFERENT ASISTENT

Asigura in domeniul sdu de activitate aplicarea legilor, decretelor, hotararilor si ordonantelor Guvernului
Romaniei, a ordinelor si instructiunilor emise de autoritétile administratiei centrale;

Intocmeste evidenta cheltuielilor pentru fiecare obiectiv de investitii in parte;

Intocmeste situatii pe obiective de investitii;

lntocmeste rapoarte statistice;

Urmareste programele de investitii i decontarea lor in functie de prevederile bugetare;

Intocmeste ordine de plata pentru decontarea lucrarilor de investitii si alte cheltuieli de investitii din
Programe

Urméreste deschiderea conturilor de garantie de buna executie, efectueaza plati in conturile respective si
deblocheaza conturile de garantie de buna executie conform prevederilor contractuale;

Urmareste deschideri de finantdri si aprobarea acestora;

Tine evidenta extraselor de cont pe obiective;

Intocmeste si pastreaza dosare de evidenta a documentelor care stau la baza efectuarii platilor (Procese
verbale de receptie, contracte, situatii de Iucrarl facturi, ordine de plata, extrase de cont);

Colaboreaza cu Trezoreria in vederea intocmirii corecte a formularelor solicitate si decontarea corecta a
platilor prin evidenta extraselor de cont;

Colaboreazé cu compartimentele de specialitate din aparatul propriu;

Indephneste orice alte atributii stabilite de conducerea Consiliului Judetean Clarasi.



