CONSILIUL JUDETEAN CALARASI

anunta:

Consiliul Judetean Calaragi organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea
unor functii publice de executie vacante din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Calarasi, in data de 23.01.2018, orele 11 2 — proba scrisa.

Directia Economica :
Serviciul Buget si Urmarire Venituri
- Consilier, clasa |, grad profesional superior - 1 post
- Consilier, clasa I, grad profesional asistent -~ 1 post

Serviciul Financiar Contabil si de Gestiune, Compartimentul Control Intern de
Gestiune
- Consilier, clasa |, grad profesional superior - 1 post

Conditii pentru ocuparea functiei publice vacante:

- candidatii trebuie s& indeplineasca conditiile prevazute de art. 54 si art. 57 alin. (5) din
Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatad, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Pentru posturile din cadrul Serviciului Buget si Urmérire Venituri:

- studii superioare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungs
durata, absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in domeniul stiintelor
economice,

Pentru postul din cadrul Serviciul Financiar Contabil si de Gestiune, Compartimentul
Control Intern de Gestiune:

- studii superioare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga

duraté, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta;

- vechime in specialitatea studiilor : - pentru functia de consilier, clasa I, grad
profesional asistent - minimum 1 an;

- pentru functia de consilier, clasa |, grad
profesional superior- minimum 9 ani

Concursul se organizeazad la sediul Consiliului Judetean Calarasi, din municipiul
Calarasi, Str. 1 Decembrie 1918, Nr. 1 in data de 23.01.2018, orele 11.00 — proba scris3.

Proba de interviu: data si ora sustinerii interviului se afiseaza odata cu rezultatele la
proba scrisa, la sediul Consiliului Judetean Calarasi.

Dosarele se depun n perioada 15.12.2017-03.01.2018, la Compartimentul Resurse
Umane, tel. 0242/311301, int. 125, e-mail carmen.meseseanu@calarasi.ro, persoana de
contact Meseseanu Carmen Florentina-consilier/secretar comisie de concurs si trebuie s3
contind in mod obligatoriu documentele prevazute de art. 49 din Hotirarea Guvernului
Romaniei nr. 611/2008 cu modificarile si completarile ulterioare:

a) formularul de inscriere;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

C) copia actului de identitate;

d) copiile diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea
unor specializari si perfectionari;




e) copia carnetului de munca si dupd caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care si ateste vechimea in muncé si, dupa caz, in specialitatea
studiilor necesare ocuparii functiei publice;

f) copia adeverintei care sd ateste starea de sadnatate corespunzitoare, eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului:

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria rdspundere sau adeverintid care si ateste calitatea sau lipsa
calitatii de lucrator al Securitétii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinta in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de catre
secretariatul comisiei de concurs, cu exceptia documentului de la lit ¢, care se poate
transmite si in format electronic pe adresa de mail a secretarului comisiei.

Documentele prevazute la lit. a, h precum si modelul adeverintei care sa ateste
vechimea Tn munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice,
se regasesc pe site-ul Consiliului Judetean Caldrasi www.calarasiro la sectiunea ”
CONCURSURI §I ANUNTURI” - FORMULARE FUNCTIE PUBLICA sau direct de Ia
secretarul comisiei de concurs.

Relatii suplimentare se pot obtine de la Compartimentul Resurse Umane, telefon 0242
— 311301, interior 125 sau la sediul unitatii etaj 2, camera 1.

ADMINISTRATOR PUBLIC
GEORGESCU Bogdan George
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Bibliografie pentru concursul organizat pentru ocuparea posturilor vacante de executie
consilier, clasa I, gradul profesional superior, din cadrul Directiei de Economice, Serviciul

N —

Buget si Urmarire Venituri

Constitutia Romaniei;

. Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicats, cu modificirile s1 completirile

ulterioare;

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarului public, republicata, cu modificirile si
completérile ulterioare;

Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduiti a functionarilor publici, republicat,cu modificirile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile si completirile ulterioare;

Ordinul nr.1792/ 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea §i plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta de Urgenta nr. 64/2007 privind datoria publica, cu modificirile si completirile
ulterioare;

8. Legea contabilitatii nr.82/1991, (republicatd ) cu modificirile §i completarile ulterioare;

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea i efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor datoriilor si capitalurilor
proprii;

Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitaii instituiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificrile si completirile
ulterioare;

Ordinul nr. 2861 / 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea i efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor $i capitalurilor proprii;

Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfisoara activitatea de control financiar preventiv propriu republicat, cu modificarile si
completirile ulterioare;

Ordinul nr. 400 / 2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdfilor
publice, cu modificirile si completdrile ulterioare;

Codul Fiscal din 2015, adoptat prin Legea nr. 227/2015, cu modificirile ulterioare;

Legeanr. 213/1998 privind bunurile proprietate publici, cu modificirile si completarile ulterioare.

Director Executiv,
Paraschiva MURESANU \}\
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Atributiile postului de consilier superior in cadrul

Serviciului Buget si Urmarire Venituri

Raspunde de efectuarea de ordonantare a cheltuielilor, in vederea aplicarii prevederilor Ordinului nr.
1792;

Verifica documentele justificative aferente operatiunilor supuse ordonantirii;

Intocmeste lunar situatia incasarii veniturilor din chirii si concesiuni conform contractelor incheiate;
Tntocmeste instiintirile de sume debitoare citre beneficiarii contractelor de chirii si concesiuni, cand
este cazul;

Participd la intocmirea documentatiilor legate de stabilirea impozitelor si taxelor din competenta
Consiliului Judetean Calarasi;

Gestioneaza din punct de vedere financiar-contabil fondurile externe nerambursabile, in cadrul
proiectelor selectate, conform dispozitiei ordonatorului principal;

Participd la fundamentarea lucrdrilor privind elaborarea proiectului de buget propriu al Consiliului
Judetean;

Participa la intocmirea bazei de date privind repartizarea sumelor si cotelor defalcate pe unitati
administrativ-teritoriale conform legii bugetului de stat si a legii finantelor publice;

Participd la intocmirea rapoartelor si proiectelor de hotarari din competenta compartimentului buget;
Participa la lucrdri de analizd a executiei veniturilor si cheltuielilor bugetului propriu al Consiliului
Judetean;

Participd la intocmirea bugetului propriu al Consiliului Judetean Céldrasi in conformitate cu normele
elaborate de Ministerul de Finante ( formulare tipizate ) si transmite ordonatorilor de credite bugetele
de cheltuieli aprobate;

Participa Tn comisii cdnd este nominalizatd;

Arhiveaza documentele contabile;

Urmadreste, ori de cate ori este delegat, modul in care se deruleazid contractele privind acordarea de
produse lactate si de panificatie precum si a celui privind incurajarea consumului de fructe in scoli;
Verificd modul de reflectare in bugetele u.a.t. din judetul Cildrasi, a sumelor alocate de Consiliul
Judetean Calarasi, pentru sustinerea programelor de dezvoltare locald care necesitd cofinantare locals;
Raspunde de transferul in termen, in Banca Comerciald si la C.E.C. a disponibilitdtilor necesare
rambursarii ratelor si dobanzilor aferente imprumutului bancar;

Participa la intocmirea raportarilor lunare privind contul de executie al CIC;

Tndeplineste si alte sarcini dispuse in scris de seful ierarhic superior sau de conducerea executiva a
Consiliului Judetean.
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Bibliografie pentru concursul organizat pentru ocuparea postului vacant de executie consilier,
clasa I, gradul profesional asistent, din cadrul Directiei de Economice, Serviciul Buget si

—

Urmarire Venituri

Constitutia Romaniei;

2. Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicati, cu modificarile si completirile

10.

11.

12.

13.

14.
15.

ulterioare;

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarului public, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduiti a functionarilor publici, republicat,cu modificarile si
completdrile ulterioare;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile si completirile ulterioare;

Ordinul nr.1792/ 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonanarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta de Urgenta nr. 64/2007 privind datoria publica, cu modificarile si completirile
ulterioare;

Legea contabilitatii nr.82/1991, (republicati ) cu modificarile si completirile ulterioare;

Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor datoriilor si capitalurilor

proprii;

Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea §i conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificirile si completarile
ulterioare;

Ordinul nr. 2861 /2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea §i efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfdgoard activitatea de control financiar preventiv propriu republicat, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordinul nr. 400 / 2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor
publice, cu modificérile i completirile ultetioare;

Codul Fiscal din 2015, adoptat prin Legea nr. 227/2015, cu modificirile ulterioare;

Legeanr. 213/1998 privind bunurile proprietate publici, cu modificirile si completirile ulterioare.

Director Executiv,
Paraschiva MURESANU
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Atributiile postului de consilier asistent in cadrul

Serviciului Buget si Urmarire Venituri

Conduce evidenta alimentarilor cu mijloace proprii ale ordonatorului principal de credite si a
institutiilor publice din subordinea Consiliului Judetean;

Analizeazi cererile si documentatiile privind alimentarea cu mijloace banesti a conturilor de
disponibil ale ordonatorilor de credite pentru cheltuielile curente si de capital, urmirind
respectarea legalitatii, necesitétii si oportunitdtii in limitele aprobate prin buget si in raport cu
indeplinirea actiunilor si sarcinilor de plan si a utilizarii mijloacelor financiare acordate anterior
si vireazd in conturile de disponibil ale acestora sumele aprobate in limita prevederilor si potrivit
destinatiilor stabilite;

Verificd si analizeaza proiectelor bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice de
subordonare judeteand, in colaborare cu organele locale de specialitate, urmirind necesitatea,
oportunitatea si baza legald a cheltuielilor, dimensionarea reala a cheltuielilor bugetare, si din
celelalte fonduri, mobilizarea resurselor existente, cresterea eficientei in utilizarea fondurilor;
Analizeaza si propune spre aprobare Consiliului Judetean repartizarea procentului de 20 % din
sumele si cotele defalcate din unele venituri ale bugetului de stat, aprobate prin legea bugetara
anuald, pentru echilibrarea bugetelor unitatilor administrativ-teritoriale din judetul Calirasi;
Analizeazi legalitatea, necesitatea si oportunitatea, impreund cu compartimentul de specialitate
a listelor de lucriri, utilaje, mobilier si alte obiective de investitii a céiror finantare se asigura
potrivit legii, din bugetul local, in vederea cuprinderii acestora in proiectul de buget in
conformitate cu prevederile legale, privind finantele publice;

Comunici institutiilor de interes judetean, indicatorii financiari aprobati si verifica si coreleaza
repartizarea pe trimestre propusé de institutiile respective prin bugetele de venituri si cheltuieli;
Verificd si analizeazd legalitatea, necesitatea si oportunitatea propuncrilor de modificare a
bugetului propriu al Consiliului Judetean si a bugetelor de subordonare judeteani si avizeazi,
sau dupd caz, Intocmeste documentatiile necesare, pe care le supune aprobirii ordonatorului
principal de credite potrivit competentelor legale;

Verificd i analizeazd legalitatea, necesitatea §i oportunitatea utilizdrii in conditiile legii a
fondului de rezerva la dispozitia Consiliului Judetean precum si majorarea acestuia, volumului
veniturilor si cheltuielilor extrabugetare la institutiile publice de subordonare judeteand, utilizarii
veniturilor proprii peste cele planificate;

Asigura alocarea fondurilor din bugetul local in functie de necesitétile stricte de finantare si
corelat cu gradul de realizare fizica a investitiilor respective;

Urméreste executia cheltuielilor prevazute in bugetul local, cét si din fonduri extrabugetare si
informeaza periodic despre modul de realizare al acestora propunind méasuri necesare ce trebuie
luate atunci cind se constata ci acestea nu se realizeaza potrivit prevederilor legale;
Organizeaza, claseaza, indosariaza si pastreazi pand la predarea la arhivd a documentelor ce
vizeazd evidenta financiar-contabild, precum si documentele ce cuprind informatii despre
proiectele derulate;

Riéspunde de aplicarea legislatiei specifice domeniului financiar-contabil in care detine atributii;
indeplineste si alte atributii in domeniu, stabilite de lege, hotéréari ale Consiliului judetean
Cildrasi sau dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean Cilarasi.



CONSILIUL JUDETEAN CALARASI
Calarasi, Str. 1 Decembrie 1918 nr. 1
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CONSILIUL JUDETEAN CALARASI APROB,
DIRECTIA ECONOMICA PRESEDINTE,
Ec. ILIUTA VASILE
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Bibliografie pentru examenul de ocupare functie vacanta de consilier superior in caf}@q * ‘@.";v .
Serviciului Financiar-Contabil si Gestiune , ~CALRRE
din cadrul Directiei Economice

I.Legea administratiei publice locale nr.21 5/2001, republicati, cu modificirile §i completirile
ulterioare;

2.Legea nr.188/1999 privind statutul functionarului public, republicats, cy modificarile si
completarile ulterioare;

3.Legea nr.7/2004 privind Codul de conduit a functionarilor publici, republicat, cy modificarile si
completirile ulterioare;

4.Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile si completirile ulterioare;
lichidarea ,ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea ,evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale cu modificrile §i completirile ulterioare;

Ordonanta de Urgent4 nr.64/2007 privind datoria publics, cu modificrile $i completirile
ulterioare;

7. Legea contabilititii nr.82/1991, (republicatd) cu modificarile s1 completirile ulterioare;

8. Ordinul Ministeruluj F inantelor Publice nr.? 861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarieri; elementelor de natura activelor, datoriilor $i capitalurilor proprii;

9. Ordinul M.F.P. nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea
organizarea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;

10. Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial $i controlul financiar
preventiv,republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

11.Constitutia Romaniej , 'evizuita,

Director Executiv,

Paraschiva MURESANL-//
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Atributiile postului de consilier superior in cadrul Compartimentului intern de
gestiune din cadrul Serviciului financiar contabil si Gestiune al Directiei
economice.
-Organizarea sistemului de control intern;
-inventarierea periodica a elementelor de natura activelor , datoriilor si capitalurilor
proprii;
-verificarea faptica a existentei patrimoniului institutiei;
-operatiuni de intrare -iesire bunuri de natura materialelor si obiectelor de inventor:
-efectuarea controlului casieriei;
-verificarea modului de intocmire a registrelor contabile:
-verificarea retinerilor si a platii contributiilor Ia salarii;
- verificarea modului de acordare a vizei de CFP;
-verificarea evidentei parcului auto si a consumului de carburant
-efectuarea de verificari ce tin de activitatea de control intern la institutiile
subordonate.
-efectueaza confruntul cu balantele analitice.
-indeplineste si alte sarcini stabilite de conducerea Consiliului judetean sau a
directiei, in limitele specialitatii i competentei pe care o are :
-respecta Regulamentul de organizare si functionare al Consiliului Judetean
Calarasi ;
-fespecta programul de lucru :
-fespecta prevederile legale in vigoare la data intocmirii documentelor
contabile :
-raspunde de corectitudinea documentelor intocmite
-raspunde de respectarea termenelor de intocmire a documentelor contabile ;
-arhiveazd si pastreazs documentele justificative $i documentele contabile
conform normelor emise de Ministerul Economiei si Finantelor :
-respecta regulile privind secretul de serviciu si de stat in derularea activitatii
Consiliului Judetean Célarasi



