CONSILIUL JUDETEAN CALARASI
Calarasi, Str. 1 Decembrie 1918 nr. 1
Tel. 0242 311 301, Fax 0242 331 609
e-maii: cicalarasi@caiarasi.ro
web: www.calarasi.ro

COMPARTIMENTUL RESURSE UMANE
| N LT AR 2014
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ANUNT

_ in conformitate cu prevederile art. 1 din Regulamentul - cadra privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a
criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului confractual
~ din sectorul bugetar plitit din fonduri publice, aprobat prin Hotirarea Guvermnului nr. 286/2011,

modificati si completati prin Hotiirdrea Guvernului nr. 1027/2014, Consiliul -Judetean Calaragi
organizeazi concurs pentru ocuparea unui post vacant din cadrul aparatului de specialitate, in data de

08.01 2015, ora 10 ¥ proba serisi:

Directia Juridici si Administratie Publici _
1. Compartimentul Circulatia i Pistrarea Documentelor
» Referent debutant— 1 post, executie;

Dosarele de inscriere la concurs vor fi depuse in termen de 10 zile lucritoare, de la data afigarii
anuntului respectiv 23.12.2014, ora 16.30, la sediul Consiliului Judetean Cildrasi, din municipiul
Cildrasi, strada 1 Decembrie 1918, nr. 1, care va contine in mod obligatoriu documentele previzute de
art. 6 din Hotirirea Guvernului Roméaniei nr. 286/2011: : '

a) cerer¢ de fnscriere la conours adresata conducatorului autoritatii san institutiei publice
organizatoare; : ‘ '
b) copia actului de identitate sau orice ait document care atesta identitatea, potrivit legii, dupd
caz; :
¢) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializiri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea condititlor specifice
ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;
d) carnetul de munci sau, dupd caz, adeverintele care atesta vechimea Tn munci, In meserie
si/sau n specialitatea studiilor, in copie; :
¢) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care si-
1 facd incompatibil cu functia pentru care candideaza;
f) adeverin{d medicald care s# ateste starca de sinatate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6
luni anterior deruliirii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de catre
unitatile sanitare abilitate;
g) curriculum vitae;
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fn cazul cazierului judiciar, candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la
inscriere o declarafie pe propria raspundere ¢ nu are antecedente penale, are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tArziu pand la data desfisurdrii primei probe

a concursului.
- Actele previzute la lit. b)-d) vor fi prezentate si in original in vederea verificdrii conformitatii

copiilor cu acestea, de citre secretarul comisiel de concurs.

Relatii suplimentare se vor solicita de la Compartimentul Resurse Umane, telefon 0242311301,
interior 116 sau la sediul unitatii, camera 1, etaj 2. '

CONDITH GENERALE:

a) are cetiitenia roméni, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinind

Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roménd, scris si vorbit;

¢) are vérsta minim# reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplini de exercitiu;

e) are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatii pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii i, dupi caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerinfelor
postului scos la concurs; '

g) nu a fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitétii, contra statului
ori contra autorititii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care tmpiedica infiptuirea justitiei, de fals
ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functici, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea. '

CONDITII SPECIFICE:

Directia Juridici si Administratic Publici
1.Compartimentul Circulatia si Pastrarea Documentelor

» . Referent debutant— 1 post;

- studii medii, absolvite cu diplom de bacalaureat;
- vechime - 0 ani.

Concursul constd in 3 etape succesive: selectia dosarelor de fnscriere, proBa scrisd si interviul, si
se organizeazi la sediul Consiliului Judetean Célérasi, din municipiul Cildragi, Str. 1 Decembrie 1918
or. 1, in data de 08.01 2015, ora 10 28 nroba scrisi -

Calendarul de desfisurare a concursului:

- data limita i ora pani la care se pot depune dosarele de concurs:
= candidatii depun dosarul de concurs in termen de 10 zile lucritoare de la data

afisirii anuntului pentru ocuparea postului vacant, respectiv pand la data de
23.12.2014, ora 16.30; -

- datele de desfigurare a probelor de concurs:
= SELECTIA DOSARELOR: in maxim 2 zile lucritoare dupi expirarea termenului

de depunere a dosarelor,
= PROBA SCRISA: 08.01.2015, ORA 10 %
a INTERVIUL: se sustine in termen de maximum 4 zile lucritoare de la data

sustinerii probei scrise. Data si ora susinerii interviului se afigeazd odatd cu
rezultatele la proba scrisé.
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- termenele in care se afiseazi rezultatele pentru fiecare probi:
= (Comunicarea rezultatelor la fiecare proba a concursului se face in termen de maximum o

zi lucriitoare de la data finalizdrii probei.

- termenele In care se pot depune si in care se afigeazi rezultatele contestafiilor:
= Dupi afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisd si interviu, candidatii
nemultumiti pot depune contestatie in termen de cel mult o zi lucritoare de la data afisérii
rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data afigérii rezultatului probei scrise §ia
interviului, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

- termenul in care se afiseazi rezultatele finale. _
»  Rezultatele finale se afigeazi la sediul Consiliului Judefean Célarasi, din municipiul

Cilirasi, strada 1 Decembrie1918, nr. 1, precum si pe pagina de internet www.calarasi.ro,
in termen de maximum o zi lucritoare de la expirarea termenului pentru ultima probd .

ADMINISTRATOR PUBLIC,
Ing. Grigoras-Daniel STEFAN
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CONSILIUL JUDETEAN CALARASI

Aprob,
Administrator publie, \}.1
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BIBLIOGRAFIE AR

pentru concursul organizat pentru ocuparea postului de referent debutant
in cadrul Compartimentului Circulatia si Piastrarea Documentelor al
Directiei Juridice si Administratie Publica

1. Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicatd, cu
modificarile si completérile ulterioare

2. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicata

3. Ordinul nr. 137/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
aplicarea unor dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996

4. Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual
din autorititile si institutiile publice

5. Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Caldragi aprobat prin Hotédrarea Consiliului Judetean
Cilirasi nr. 125/2013, cu modificdrile si completdrile ulterioare

6. Codul Muncii aprobat prin Legea nr. 53/2003, republicats, cu modificarile
si completirile ulterioare

7. O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solufionare a
petitiilor, cu modificarile si completérile ulterioare

8. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

9. H.G. nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public
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Iolanda Midalina CARAIANI
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