functii

CONSILIUL JUDETEAN CALARASI

anunta:

Consiliul Judetean Caldrasi organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea unor
publice de executie vacante din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean

Calarasi, in data de 22.01. 2018, orele 11 @ — proba scrisa.

Directia Juridica si Administratie Publica
Compartimentul Juridic
» Consilier juridic, clasa I, gradul profesional debutant, 1 post
o Consilier juridic, clasa I, gradul profesional superior, 1 post

Compartimentul Relatii cu Publicul si Secretariat ATOP
e Consilier juridic, clasa I, gradul profesional principal, 1 post
e Consilier, clasa |, gradul profesional principal, 1 post

Conditii pentru ocuparea functiei publice vacante:

candidatii trebuie s& indeplineasca conditiile prevazute de art. 54 si art. 57 alin. (5) din Legea
nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare.
Pentru functiile publice de Consilier Juridic, clasa | din cadrul Directiei Juridice si Administratie
Publica studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul stiitelor juridice;
Pentru functia publica de Consilier, clasa |, gradul profesional principal din cadrul Directiei
Juridice si Administratie Publica studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv
studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta;
vechime in specialitatea studiilor : pentru functia publica de consilier juridic, clasa I, grad
profesional debutant: nu este cazul.
vechime in specialitatea studiilor : pentru functia publica de consilier juridic si consilier, clasa I,
grad profesional principal: minimum 5 ani
vechime in specialitatea studiilor : pentru functia publica de consilier juridic, clasa |, grad
profesional superior: minimum 9 ani
Concursul se organizeaza la sediul Consiliului Judetean Calarasi, din municipiul Cal3rasi, Str.

1 Decembrie 1918, Nr. 1 Tn data de 22.01.2018, orele 11.00 — proba scrisa.

Proba de interviu: data si ora sustinerii interviului se afiseazd odata cu rezultatele la proba

scrisa, la sediul Consiliului Judetean Calarasi.

Dosarele se depun in perioada 14.12.2017-03.01.2017, la Compartimentul Resurse Umane,

tel. 0242/311301, int. 125, e-mail nicoleta.craciun@calarasi.ro, persoana de contact Craciun Nicoleta-
consilier/secretar comisie de concurs si trebuie sa contind in mod obligatoriu documentele prevazute
de art. 49 din Hotarérea Guvernului Roméniei nr. 611/2008 cu modificarile si completarile ulterioare:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

g)
h)

formularul de inscriere;

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;

copiile diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectionari;

copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare
ocuparii functiei publice;

copia adeverintei care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

cazierul judiciar;

declaratia pe propria rédspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de

documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de céatre secretariatul
comisiei de concurs, cu exceptia documentului de la lit ¢, care se poate transmite si in format
electronic pe adresa de mail a secretarului comisiei.



Documentele prevazute la lit. a, h precum si modelul adeverintei care sa ateste vechimea in
munca si, dupé caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice, se regasesc pe site-ul
Consiliului Judetean Calaragi www.calarasi.ro la sectiunea ® CONCURSURI SI ANUNTURI” -
FORMULARE FUNCTIE PUBLICA sau direct de la secretarul comisiei de concurs.

Relatii suplimentare se pot obtine de la Compartimentul Resurse Umane, telefon 0242 —
311301, interior 125 sau la sediul unitatii etaj 2, camera 1.

ADMINISTRATOR PUBLIC,
GEORGESCU BOGDAN GEORGE

Nr. 19237/06.12.2017




Consiliul Judetean Cilarasi

Bibliografie
pentru concursul de ocupare a postului de consilier principal in cadrul
Compartimentului Relatii cu publicul si secretariat ATOP

1. Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicati, cu
modificérile i completarile ulterioare

2. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
cu modificdrile si completarile ulterioare

3. Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduiti a functionarilor publici,
republicat

4. Legea nr. 188/1999 privind Statutul Functionarilor publici, republicati, cu
modificérile si completarile ulterioare

5. Hotardrea Guvernului Roméniei nr. 787/2002 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a autorititii teritoriale de
ordine publici

6. Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare

7. Legeanr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica

8. Legea nr. 218/2002 nr. 218/2002 privind organizarea si functionarea
Politiei Romaéne, republicati, cu modificarile si completirile ulterioare —
Sectiunea a 3-a — Autoritatea teritorialid de Ordine Publica

9. Hotardrea nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificarile si completirile ulterioare,

10.Constitutia Roméaniei

Director Executiv,
Maranda Pipos

Noti: Actele normative previzute in bibliografie vor fi studiate in forma actualizati la
data publicérii anuntului concursului



Atributiile postului consilier juridic principal

O asigura convocarea lunard a memobrilor Autoritatii Teritoriale de Ordine
Publica pe comisii de lucru;

0 asigura convocarea trimestriala si anuald a membrilor Autoritatii Teritoriale
de Ordine Publica pentru desfasurarea sedintelor ordinare si/sau extraordinare;
O executa lucrarile de secretariat, necesare pregatirii si desfasurarii
sedintelor atat ale membrilor Autoritatii Teritoriale de Ordine Publica, cat si ale
comisiilor de lucru;

0 asigura cadrul organizatoric pentru consultari ale comisiei de coordonare,
cu membrii comunitafii locale si organizatiile neguvernamentale, situatii de
urgenta si petitii;

0 asigura corespondenta cu unitatile de politie si alte institutii publice care au
atributii de sprijin al persoanelor aflate in situatii de risc ori cu comportamente
inadecvate  (penitenciare, Directia de Sanitate Publicad, organizatii
neguvernamentale, Inspectoratul Scolar Judetean, primarii, etc.);

O elaboreaza informari, rapoarte si proiecte de hotarari ale Autoritatii
Teritoriale de Ordine Publica, in vederea evaluarii s$i monitorizarii trimestriale si
anuale;

O informeaza cetatenii despre activitatea Autoritatii Teritoriale de Ordine
Publica;

0 redacteaza studii de specialitate, lucrri si documentatii Tn domeniul ordinii
publice;

0 asigura evidenta tuturor documentelor legate de activitatea Autoritatii
Teritoriale de Ordine Publica;

0 asigura cadrul organizatoric pentru conferintele de press ale Autoritatii
Teritoriale de Ordine Publica;

0 colaboreaza cu factorii implicati in mass-media pentru o buna informare a
cetatenilor asupra activitatii Autoritatii Teritoriale de Ordine Publica;

O asigura publicarea, in mass-media, a unui extras din Planul strategic anual
aprobat de autoritatea teritoriald de ordine publica, dupa ce a fost prezentat in
sedinta Consiliului Judetean Calarasi:

{ colaboreaza cu factorii implicati in activitatea mass-media din judet pentru
0 reciproca informare in domeniu;

0 urmareste modul de ducere la indeplinire a hotararilor ATOP si informeaza
conducerea ATOP in legatura cu aspectele constatate.

O asiguréd, in conditiile legii, reprezentarea consiliului judetean in cauzele ce
se afla n curs de solutionare la instantele competente;

0 acorda consultantd, in probleme juridice, la cerere, oriciror persoane
interesate, cu aprobarea presedintelui consiliului judetean.



Consiliul Judetean Calirasi Aproba,

Directia Juridica si Administratie Publici Ec. Vasile Hhuti,
Presedinte Consiliul Ju g?ilﬁ_rd’Si
N
DETEq;
Bibliografie . “;ﬁf
pentru concursul de ocupare a postului de consilier juridic agg:?,

1. Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicati, cu
modificérile si completarile ulterioare

2. Legea nr. 339/2004 privind statutul alesilor locali, cu modificarile si
completirile ulterioare

3. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
cu modificdrile si completérile ulterioare

4. Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, cu modificérile si completarile ulterioare

5. Legea nr. 188/1999 privind statutul functionarilor publici, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare

6. Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor publici,
republicat

7. Codul de procedura civila — Cartea I - Titlul I — Actiunea civild, Titlul II —
Participantii la procesul civil, Titlul IIl — Competenta instantelor
judecdtoresti, Titlul IV — Actele de procedurd, Titlul V — Termenele
procedurale, Cartea a II-a — Titlul I — Procedura in fata primei instante,
Titlul II — Caile de atac — Cap. I si Cap. II, Cartea a V-a — Titlul I,
republicat, cu modificarile i completarile ulterioare

8. Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si
completarile ulterioare

9. Constitutia Romaniei

Director Executiv,
Maranda Pipos

”f?i

Nota: Actele normative prevazute in bibliografie vor fi studiate in forma actualizata la
data publicérii anuntfului concursului



ATRIBUTII POST CONSILIER JURIDIC DEBUTANT :

- participa efectiv la intocmirea proiectelor de hotdréri si dispozitii,
dupi caz, si le supune spre avizare secretarului judetului;

- asigurd, in conditiile legii, reprezentarea Consiliului Judetean in
cauzele ce se afld in curs de solutionare la instantele competente;

- acorda asistentd juridica consiliilor locale si reprezentarea acestora
in instantele judecatoresti, la cerere, cu aprobarea presedintelui
consiliului judetean ;

- acorda consultantd, Tn probleme juridice, unitdtilor administrative
teritoriale din judet, la cererea acestora si cu aprobarea presedintelui
consiliului judetean;

- asigurd informarea si documentarea juridicd a directiilor si
compartimentelor de specialitate ale Consiliului Judetean;

- avizeazd contractele incheiate de consiliul judetean cu diferite
personae juridice;

- sprijind compartimentele de specialitate in activitatea de
realizare a creantelor bugetului judetean.
- alte atributii stabilite de lege sau de sefii ierarhici.



Consiliul Judetean Cilarasi Aproba,
Directia Juridica si Administratie Publica Ec. Vasile Iliuta
Presedinte Consiliul Jude

n-Cilirasi

Bibliografie
pentru concursul de ocupare a posturilor de consilier juridic
cadrul Compartimentului Juridic

1. Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicati, cu
modificérile si completarile ulterioare

2. Legea nr. 339/2004 privind statutul alesilor locali, cu modificarile si
completérile ulterioare

3. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
cu modificérile si completérile ulterioare

4. Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a
petitiilor, cu modificérile si completirile ulterioare

5. Legea nr. 188/1999 privind statutul functionarilor publici, republicats, cu
modificarile si completarile ulterioare

6. Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor publici,
republicat

7. Codul de procedurd civila, republicat, cu modificirile si completirile
ulterioare

8. Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificirile si
completdrile ulterioare

9. Constitutia Romaéniei

Director Executiv,
Maranda Pipos

/_ﬁwﬂ

Noti: Actele normative previazute in bibliografie vor fi studiate in forma actualizati la
data publicirii anuntului concursului



ATRIBUTIILE POSTULUI CONSILIER JURIDIC
SUPERIOR

1. - participd efectiv la intocmirea proiectelor de hotirari si
dispozitii, dupd caz, si le supune spre avizare Secretarului
Judetului;

2.- avizeazd rapoartele/referatele compartimentelor de
specialitate intocmite cu ocazia analizarii proiectelor de hotarari
inifiate de Presedinte sau de consilierii judeteni, precum si a
dispozitiilor Presedintelui;

3.- avizeaza referatele compartimentelor de specialitate intocmite
in vederea eliberdrii certificatelor de urbanism si a autorizatiilor
de construire eliberate de Presedinte;

4.- asigurd, In conditiile legii, reprezentarea Consiliului Judetean
in cauzele ce se afla In curs de solutionare la instantele
judecatoresti competente;

5.- acordd asisten{d juridicd consiliilor locale si asigura
reprezentarea acestora in instantele judecdtoresti, la cerere, cu
aprobarea presedintelui consiliului judetean;

6.- asigurd informarea si documentarea juridicid a directiilor si
compartimentelor de specialitate ale Consiliului Judetean;

7.- participa efectiv la lucrarile comisiilor constituite prin
dispozitie a Presedintelor in executarea actelor normative;

8. - duce la Indeplinire orice sarcind incredintati de superiorii
ierarhici, in exercitarea atributiilor din fisa postului.



Consiliul Judetean Calarasi Aprobd,
Directia Juridici si Administratie Publici y
Presedinte Consiliul

Bibliografie

1. Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicati, cu
modificdrile si completarile ulterioare

2. Legea nr. 339/2004 privind statutul alesilor locali, cu modificarile si
completarile ulterioare

3. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
cu modificarile si completirile ulterioare

4. Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile si completérile ulterioare

5. Legea nr. 188/1999 privind statutul functionarilor publici, republicati, cu
modificérile si completarile ulterioare

6. Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor publici,
republicat

7. Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si
completarile ulterioare

8. Legea nr. 218/2002 privind organizarea si functionarea Politiei Romane,
republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare — Sectiunea a 3-a —
Autoritatea teritoriald de Ordine Publica

9. Hotéararea Guvernului nr. 787/2002 privind aprobarea Regulamentului de
organizare i functionare a autoritétii teritoriale de ordine publici

10.Constitutia Romaéniei

Director Executiv,
Maranda Pipos

f/

||l | }
Notia: Actele normative previzute in biblfocg fie vor fi studiate in forma actualizati la
data publicirii anuntului concursului



Atributiile postului consilier principal

asigura accesul la informatiile de interes public comunicate din oficiu sau la cerere, n

conditiile legii;

asigura buna organizare si functionare a punctului de informare-documentare pentru accesul publicului la informatiile
de interes public difuzate din oficiu:

asigurd informarea interna a personalului:

asigura informarea interinstitutional;

primeste si inregistreaza cererile persoanelor care solicita, in scris, informatii de interes public;

redacteaza raspunsul catre solicitant impreuna cu informatia de interes public sau cu motivatia ntarzierii ori a
respingerii solicitérii, in conditiile legii;

transmite solicitarea catre institutiile sau autoritdtile competente si informeaza solicitantul despre aceasta, in cazul in
care solicitarea nu se incadreaza in competentele Consiliului Judetean Calaragi;

tine evidenta réspunsurilor la cererile adresate n scris de catre persoanele care solicita informatii de interes public;
asigurd asistenta pentru intocmirea documentatiei prin care cetatenii solicita eliberarea unor documente, autorizatii,
certificate sau alte tipuri de acte oficiale;

Tndruma cetétenii catre institutiile care au in competenta rezolvarea problemelor ridicate;

furnizeaza informatii asupra activitatii autoritatilor administratiei publice locale, informatii economice, fiscale, legate de
privatizare etc.;

primeste sugestii, reclamatii, plangeri, directionandu-le citre compartimentele vizate si urmareste transmiterea
raspunsurilor Tn timp util;

furnizeaza informatii de larg interes cetdtenesc (acte normative, evenimente importante pentru comunicate, modul de
acces la alte tipuri de servicii publice, etc.);

oferé cetatenilor informatii de orientare juridica, colaborand dac3 este necesar cu compartimentul de specialitate al
consiliului judetean;

participa la activitdtile de organizare a schimburilor de experienta cu organismele administratiei de stat:

furnizeaza date privind modul de obtinere a certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire conform Legii
nr.50/1991, republicata, cu modificarile i completarile ulterioare;

furnizeaza date cu privire la continutul documentatiei ce std la baza obtinerii autorizatiei de construire conform
Ordinului nr.839/2009 al Ministrului Dezvoltarii Regionale si Locuintei, pentru aprobarea Normelor Metodologice de
aplicare a Legii nr.50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicati, cu modificarile si
completarile ulterioare;

intocmeste raportul de activitate privind accesul la informatiile de interes public, in conformitate cu prevederile legale;
asigura primirea, evidenta si transmiterea spre rezolvare, la compartimentele de resort a petitiilor cetéatenilor, precum si
a propunerilor formulate de acestia si ia masuri pentru expedierea la timp a raspunsurilor, cu incadrarea in prevederile
legale;

intocmeste, semestrial, raportul privind activitatea proprie de solutionare a petifiilor si 1l inainteaza, spre analizj,
conducerii Consiliului Judetean Calarasi;

organizeaza primirea in audientd a cetitenilor de catre presedinte, vicepresedinti si secretarul judetului comunicand
rezolvarea problemelor ridicate :

asiguré participarea persoanelor interesate la lucrarile sedintelor publice conform prevederilor Legii nr.52/2003, privind
transparenta decizionala in administratia publica:

primeste propunerile, sugestiile si opiniile persoanelor interesate cu privire la proiectele de acte normative supuse
dezbaterii publice conform Legii nr.52/2003;

asigurd cadrul organizatoric desfasurarii in bune conditii a participarii cetatenilor la sedintele publice conform Legii
nr.52/2003 ;

intocmeste, anual, raportul privind transparenta decizionald si se ocupa de publicarea acestuia in mijloacele de
informare publica ;

asigurd primirea, inregistrarea, repartizarea §i expedierea corespondentei, a petitiilor si sesizérilor cetatenilor citre
comisiile de lucru si urmaregte solutionarea in termen a problemelor ridicate;

asigura cadrul organizatoric pentru consultiri ale comisiei de coordonare, cu membrii comunitatii locale si organizatiile
neguvernamentale, situatii de urgenta si petitii;

asiguré cadrul organizatoric pentru primirea in audientd a cetdtenilor in vederea rezolvarii problemelor de natura
sociald, profesional si drepturile omului;

asigura corespondenta cu unitatile de politie si alte institutii publice care au atributii de sprijin al persoanelor aflate in
situatii de risc ori cu comportamente inadecvate (penitenciare, Directia de Sanitate Publics, organizatii
neguvernamentale, Inspectoratul Scolar Judetean, primarii, etc.);

acorda fara discriminare, in termen de cel mult 2 zile de la nregistrare, acreditarea ziaristilor si a reprezentantilor
mijloacelor de informare in masa;

colaboreaza cu factorii implicati in activitatea mass-media din judet pentru o reciproc informare in domeniu;
informeaza operativ despre lusrile de poziiii In pres&, radio sau televiziune, ori pe alte cai, ale unor organizatii,
organisme, grupuri de persoane sau persoane fat de activitatea consiliului judetean;

face cunoscuta pozitia consiliului judetean fata de problematica vietii economice, sociale, culturale din judet, precum si
faté de evenimentele interne si internationale;

asigura, periodic sau de fiecare data cand activitatea consiliului judetean prezinta un interes public imediat, difuzarea
de comunicate, informéri de pres, organizarea de conferinte de presa, interviuri sau briefinguri ;

asigura evidenta tuturor documentelor legate de activitatea mass-media;

duce la indeplinire orice sarcina incredintatd de superiorii ierarhici, in exercitarea atributiilor din figa postului.



