CONSILIUL JUDETEAN CALARASI

anuntia:

Consiliul Judetean Calidrasi organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea
unei functii publice de executie vacante din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Calarasi, in data de 22.07.2021, orele 10 2 — proba scrisa.

B. Directia Economicia — Serviciul Buget si Urmérire Venituri
- Consilier, grad profesional principal -1 post
Conditii pentru ocuparea functiei publice vacante:

- Candidatii trebuie s& indeplineasca conditiile previzute de art. 465 alin.(1) si de art.468
alin.(1), lit.c) din Ordonanta de urgentd nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta;

- Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice:minimum 5 ani;

- Durata normal& a timpului de lucru este de 8 ore/zi, respectiv 40 ore/saptdmana:

Concursul se organizeaza la sediul Consiliului Judetean Calarasi, din municipiul Calarasi, Str.
1 Decembrie 1918, Nr. 1 in data de 22.07.2021, orele 10.00 — proba scrisa.

Proba de interviu: data si ora sustinerii interviului se afiseazd odaté cu rezultatele la proba
scrisa, la sediul Consiliului Judetean Calarasi.

Dosarele se depun in perioada 22.06.2021 - 12.07.2021, la sediul Consiliului Judetean Céldrasi,Serviciul Resurse Umane, tel.
0242/311301, int. 151, e-mail nicoleta.craciun@calarasi.ro, persoan de contact Criciun Nicoleta — secretar comisie de concurs si trebuie
sé contind in mod obligatoriu documentele previzute de art. 49 din Hot&rarea Guvernului Romaniei nr. 611/2008 cu modificarile si
completarile ulterioare:

i)  formularul de inscriere;

j)  curriculum vitae, modelul comun european;

k)  copia actului de identitate;

l)  copiile diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atest4 efectuarea unor specializri si perfectionari;

m) copia carnetului de muncé si dup3 caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrats, care s3 ateste vechimea in
munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice;

n) copia adeverintei care si ateste starea de s&nitate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de
catre medicul de familie al candidatului;

0) cazierul judiciar;

p) declaratia pe propria réspundere sau adeverinté care sé ateste calitatea sau lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator
al acesteia.

Copiile dupa actele prevazute mai sus se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se certifici pentru
conformitatea cu originalul de cétre secretariatul comisiei de concurs, cu exceptia documentului de la lit ¢, care se poate transmite siin
format electronic pe adresa de mail a secretarului comisiei,

Documentele prevazute la lit. a, h precum si modeilul adeverintei care s3 ateste vechimea in munci $i, dupd caz, in specialitatea
studiilor necesare ocupdrii functiei publice, se regésesc pe site-ul Consiliului Judetean Céldrasi www.calarasi.ro la sectiunea
"CONCURSURI S| ANUNTURI” - FORMULARE FUNCTIE PUBLICA sau direct de la secretarul comisiei de concurs.

Relatii suplimentare se pot obtine de la Serviciul Resurse Umane, telefon 0242 — 311301,
interior 151 sau la sediul unitatii etaj 2, camera 14.
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Nr. 10187/22.06.2021
Intocmit: Cridciun Nicoleta



Directia Economica
Serviciul buget si urmarire venituri

Aproba,
Presedinte

Bibliografie concurs
pentru ocuparea functiei publice de consilier principal

- Constitutia Romaniei republicati;

- Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ
cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea contabilitatii nr. 82/1991 republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitdtii institutiilor publice, Planul de
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia cu
modificarile si completarile ulterioare.

Director executiv,
Aneta-Claudia VLADESCU



CONSILUL JUDETEAN CALARAS| APROB,
DIRECTIA ECONOMICA PRESEDINTE,

Compartimentul buget si urmarire VASILE ILIUTA
venituri

FISA POSTULUTI —
NR. &

Informatii generale privind postul

Denumirea postului : Consilier principal

Nivelul postului : executie

Obiectival postului : urmareste activitdtile financiare ale institutiei si deruleazi
activitaile specifice executiei bugetului

Conditii specifice privind ocuparea postului:

1. Studii de specialitate: studii universitare de licentd absolvite cu diploms, respectiv

studii superioare de lungs durati, absolvite cu diplomd de licentd sau echivalenta; in
domeniul stiintelor economice

2. Perfectiondri (specializiri) ; in cadrul programelor de formare specializati i
perfectionare in administratia publica.
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel):
4. Limbi striine (necesitatea si gradul de cunoagtere):-
5. Abilitati, calitai si aptitudini necesare : organizare, eficienta, initiativa si lucru in
echipa
6.Cerinte specifice (de exemplu, cilitorii frecvente, delegiri, detasari) :
-comunicarea si transferul de cunostinte
-disponibilitate pentru program prelungit
7.Competenta manageriald (cunostinie de management, calititi si aptitudini
manageriale) :

Atributiile postului:

-Participa la lucrari de analiza a executiei veniturilor si cheltuielilor bugetului propriu al
Consiliului Judetean;

-Verifica documentele justificative aferente operatiunilor supuse ordonantarii in
conformitate cu Ordinului nr. 1792/2002;

-Verifica lunar conturile de executie ale bugetelor de venituri si cheltuieli ale ordonatorilor
tertiari ai Consiliului Judetean Calarasi, in urma raportarilor primite de la acestia;

-Verifica lunar platile de casa efectuate prin trezorerie cu contul de executie al bugetului
propriu;

-Intocmeste lunar instrumentele de plata, catre consiliile locale, in cadrul operatiunilor de
regularizare a veniturilor;

-efectuarea raportarii operative si lunare a cheltuielilor catre Directia Generala a Finantelor
Publice Calarasi;

-urmdriea Incasarii surselor de venituri curente Consiliului Judetean conform legislatiei in
vigoare



-Participa la intocmirea bugetului propriu al Consiliului Judetean Calarasi in conformitate
cu normele elaborate de Ministerul de Finante (formulare tipizate) si transmite ordonatorilor de
credite bugetele de cheltuieli aprobate

-arhiveaza documente contabile ;

-indeplineste si alte sarcini dispuse in scris de seful ierarhic superior sau de conducerea
executiva a Consiliului Judetean. ;

-intocmiste raportarilor lunare privind contul de executie al Consiliului Judetean Calarasi si
cele centralizate ;

- intocmeste lunar situatia incasarii veniturilor din chirii si concesiuni conform contractelor
incheiate;

-pastreaza confidentialitatea datelor cu caracter personal, in conditiile legii;

-pastreaza secretul de stat, secretul de serviciu precum si confidentialitatea in legatura cu
faptele, informatiie sau documentele de care ia cunostinta in exercitarea functiei publice, in
conditiile legii, cu exceptia informatiilor de interes public;

-indeplineste si alte atributii, in domeniul propriu de activitate incredintate de Presedintele
Consiliului Judetean Calarasi.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
Denumire: consilier

Clasa: 1

Gradul profesional: principal

Vechime in specialitate necesara: in conditiile legii

Sfera relationala a titularului postului

Interna:

a) relatii ierarhice: - subordonat fata de directorul executiv adjunct si directorul executiv

b) relafii functionale - cu compartimentele si Directiile Consiliului Judetean Clarasi

c¢) relatii de control

d) relatii de reprezentare: reprezinti compartimentul in limita imputernicirii date de
conducere.

Externa:

a) cu autoritdfi si institutii publice — cu care exista relatii de colaborare in limita

competentelor
b) cu organizatii internationale - Nu
) cu persoane juridice private -Nu

intocmit de:
Numele si prenumele : Vladescu Aneta Claudia
Funtia publicd de conducere : director executiv
Semnétura
Data intocmirii :

Luat la cunostinti de ciitre ocupantul postului
Numele si prenumele :

Semnitura

Data



