CONSILIUL JUDETEAN CALARASI

anunta:

Consiliul Judetean Caldrasi organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea
unei functii publice de executie vacante din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Calarasi, in data de 11.02.2022, orele 10 2 — proba scrisa.

Directia Economica, Compartimentul Financiar-Contabil
- Consilier, clasa I, grad profesional asistent

Conditii pentru ocuparea funciiilor publice vacante:

- Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 alin.(1) si de art.468
alin.(1), lit.c) din Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalentad in domeniul
stiintelor economice;

- Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiilor publice:minimum 1 an;

- Durata normala a timpului de lucru este de 8 ore/zi, respectiv 40 ore/saptdmana;

Concursul se organizeaza la sediul Consiliului Judetean Calarasi, din municipiul Calarasi, Str.
1 Decembrie 1918, Nr. 1 in data de 11.02.2022, orele 10.00 — proba scrisa.

Proba de interviu: data si ora sustinerii interviului se afiseaza odatad cu rezuitatele la proba
scrisa, la sediul Consiliului Judetean Calarasi.

Dosarele se depun in perioada 12.01.2022 - 31.01.2022, la sediul Consiliului Judetean Célarasi,
Compartimentull Resurse Umane, tel. 0242/311301, int. 125, e-mail: carmen.meseseanu@calarasi.ro,
persoana de contact Meseseanu Carmen — secretar comisie de concurs si trebuie s& contind fn mod obligatoriu
documentele prevazute de art. 49 din Hotdrarea Guvernului Romaniei nr. 611/2008 cu modificarile si
completarile ulterioare:

a) formularul de inscriere;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

C) copia actului de identitate;

d) copiile diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor specializari si
perfectionari;

e) copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care s& ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocupérii functiei
publice;

f) copia adeverintei care sa ateste starea de sa@natate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 8 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria réspundere sau adeverintd care s ateste calitatea sau lipsa calitatii de lucrétor al
Securitatii sau colaborator al acesteia.

Copiile dupa actele prevazute mai sus se prezintd in copii legalizate sau in copii simple xerox insotite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cétre secretariatul comisiei de
concurs, cu exceptia documentului de la lit ¢, care se poate transmite si in format electronic pe adresa de mail a
secretarului comisiei.

Documentele prevazute la lit. a, h precum si modelul adeverintei care sa ateste vechimea in munca si,
dupa caz, Tn specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice, se reg3sesc pe site-ul Consiliului
Judetean Calarasi www.calarasi.ro la sectiunea "CONCURSURI SI ANUNTURI” - FORMULARE FUNCTIE
PUBLICA sau direct de la secretarul comisiei de concurs.

Relatii suplimentare se pot obtine de la Serviciul Resurse Umane, telefon 0242 — 311301,
interior 125 sau la sediul unitatii, etaj 2.
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Bibliografie concurs
pentru ocuparea functiei publice de consilier asistent

- Constitutia Romanieli;

- Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ
cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea contabilitatii nr. 82/1991 republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia cu
modificarile si completarile ulterioare.

Director executiv,
Stefan LUPUJ
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Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului : Consilier ASISTENT

2. Nivelul Postului : executie

3. Scopul principal al postului : activitate financiar-contabila

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate : studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv
studii superioare de lungéd duratd, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in
domeniul stiintelor economice:

2. Perfectionari (specializéri) : profil economic — evidenta contabil

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) : - nivel foarte
bun;

4, Limbi sréine (necesitatea si nivel) de cunoastere : -

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: capacitatea de a comunica, asumarea

responsabilitatii, capacitatea de a lucra in echipa, capacitatea de autoperfectionare si
punere in practica a experientei dobandite in specialitate si in functia publica, spirit de
initiativa, sim{ civic, profil moral ridicat, respectarea normelor etice in relatia cu
colaboratorii, utilizarea calculatorului, respectarea legilor si loialitate fatd de interesele
institutiei, Tnsusirea temeinica a legislatiei, capacitatea de armonizare a actiunilor in
vederea realizarii obiectivelor serviciului.

6. Cerinte specifice: -

7. Competenta manageriala : -

Atrlbutule postului:

lntocmeste si transmite trimestrial Decont 300 — Decont de taxa pe valoarea
adaugata

- Intocmeste si transmite trimestrial Declaratia 394 — Declaratie informativa
privind livrarile/prestarile si achizitiile efectuate pe teritoriul national;

- Intocmeste, verifica si raspunde de evidenta contabila a contului 401 ,,Furnizori”,
exclusiv pentru furnizorii de materiale;

- Intocmeste, verificd si rdspunde de evidenta contabila a derularii contractelor
Incheiate in cadrul Consiliului Judetean Caldrasi, pentru contractele care le
gestioneaza;



Participa la organizarea operatiunii de inventariere a patrimoniului public si privat
al judetului, a stocurilor de materiale si obiecte de inventar, a investitiilor n curs de
executie si a celorlalte valori materiale si banesti si de valorificarea rezultatului;
Réaspunde de aplicarea prevederilor legale si a hotararilor Consiliului Judetean ce
vizeaza activitatea pe care o coordoneaza;

Intocmeste, verifica si rdspunde de evidenta contabild a derularii contractelor
Tncheiate in cadrul Consiliului Judetean Caldrasi, pentru contractele care le
gestioneaza;

Organizeaza, verifica si raspunde de evidenta contabild a contului 442 ,Taxa pe
valoare adaugata”;

Iintocmeste, raspunde si verificd evidenta contabila a Comisariatului Militar
Judetean Calarasi,

Organizeaza, rdspunde si verificd evidenta contabild a contului 471 ,,Cheltuieli in
avans”,

Verifica lunar balanta de verificare ca document contabil de verificare a exactitatii
Tnregistrarilor contabile si raspunde de controlul soldurilor si a concordantei dintre
contabilitatea sintetica si cea analiticd a conturilor specifice activitatilor pe care le
gestioneaza;

Participa la intocmirea situatiilor financiare trimestriale si anuale ale Consiliului
Judetean Calarasi;

Verificd concordanta platilor inregistrate cu executia bugetara;

ntocmeste si raspunde de efectuarea ordinelor de plat3;

Arhiveaza si pastreaza documentele justificative si documentele contabile conform
normelor emise de Ministerul Finantelor Publice.

Are obligatia de a pastra confidentialitatea datelor cu caracter personal, in
conditiile legii;

Are obligatia sa pastreze secretul de stat, secretul de serviciu precum si
confidentialitatea in legaturad cu faptele, informatiile sau documentele de care iau
cunostinta in exercitarea functiei publice, In conditiile legii, cu exceptia informatiilor
de interes public.

Indeplineste orice atributii/dispozitii din domeniul propriu de activitate incredintate
de conducerea Consiliului Judetean Calarasi,

Il inlocuieste pe d-na Ghita lonica, pe perioada absentei acestuia din institutie si
pe perioada concediilor.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
- Denumire : Consilier

- Clasa: |

- Grad profesional : asistent

- Vechime in specialitate necesara : minim un an

Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna:

a). Relatii ierarhice :

- subordonat fata de : director executiv adjunct si director executiv



- superior pentru; -

b).Relatii functionale : cu compartimentele Directiei Economice si cu celelalte directii ale
institutiei;

c).Relatii de control ; -

d).Relatii de reprezentare : reprezintd compartimentul financiar-contabil in limita
fmputernicirii date prin delegatie;

2.5fera relationald externa:

a).cu autoritati si instituii publice: da

b).cu organizatii internationale : -

c).CU persoane juridice private : -

3.Limite de competentd: semneazd documentele pe care le intocmeste
4. Delegare de atributii si competenta

Intocmit de:

1. Numele si prenumele: LUPU STEFAN

2. Functia publica de conducere: director executi
3. Semnatura

4. Data intocmirii:

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

1. Numele si prenumele:
2. Semnatura

3. Data:

Avizat

1 Numele si prenumele:

2. Functia publica de conducere:
3. Semnatura:

4 Data intocmirii:






