CONSILIUL JUDETEAN CALARASI Anexanr. 3
la Hotararea nr. 70 din 30.04.2025

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Calarasi

Prezentul Regulament de Organizare si Functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Calarasi este
intocmit in temeiul prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare, avand la baza Hotararea Consiliului Judetean Célarasi privind aprobarea organigramei si a statului de
functii ale aparatului de specialitate, nr. 244 din .21.12.2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Calarasi cuprinde prevederi
care privesc organizarea, functionarea si atributiile generale si specifice ale structurilor functionale din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Caldrasi, precum si ale functiilor de conducere, care asigurda managementul structurilor
functionale respective.

Dispozitiile prezentului Regulament sunt elaborate n temeiul legislatiei incidente cu privire la organizarea, functionarea,
atributiile, competentele si responsabilitatile Consiliului Judetean Calarasi, legislatie care are prioritate in aplicare, iar documentele
subsecvente emise in aplicarea Regulamentului vor fi elaborate in conformitate cu legislatia aplicabila la momentul elaborarii
acestora.

In cazul interventiei unor evenimente legislative cu privire la legislatia care a stat la baza elabordrii prezentului
Regulament, acesta, precum si documentele subsecvente vor fi modificate si/sau completate corespunzator, potrivit legislatiei in
cauza.

Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Caldrasi este organizat in directii, servicii si compartimente, denumite
generic structuri functionale, care realizeaza activitatea In conformitate cu prevederile legale in vigoare, prin acte, actiuni si
operatiuni tehnice specifice, potrivit competentelor si sarcinilor stabilite prin prezentul Regulament.

Activitatea aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Calarasi este condusa de Presedintele Consiliului Judetean
Calarasi, conform prevederilor legale in vigoare.

Legatura dintre compartimentele functionale ale aparatului de specialitate si conducerea executiva a Consiliului Judetean
Cildrasi, se asigura prin conducatorii acestora.

Presedintele Consiliului Judetean Calarasi raspunde de buna functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Cilarasi, pe care il conduce.

Coordonarea unor structuri functionale din aparatul de specialitate poate fi delegatd, prin dispozitie a presedintelui
Consiliului Judetean Calarasi, vicepresedintilor si administratorului public, in conditiile legii.

in indeplinirea atributiilor, aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Calarasi pune la dispozitia consilierilor judeteni
informatiile necesare efectuarii activitatilor din cadrul mandatului acestora, in conformitate cu prevederile legale.

Structurile functionale nu au capacitate decizionald, ci doar abilitarea legala de a fundamenta, in conditiile legii, prin
instrumente de prezentare $i motivare, actele administrative ce se adopta de catre Consiliul Judetean Calarasi, respectiv ce Se emit
de presedintele Consiliului Judetean

Calarasi, precum si orice documentatii economice si tehnice de fundamentare a oricaror acorduri/contracte/acte cu privire
la punerea 1n aplicare a legislatiei din sfera de competenta a acestei autoritati.

Pentru indeplinirea atributiilor stabilite, aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Caldrasi colaboreazd cu
autoritatile si institutiile publice organizate la nivel local si central, precum si cu serviciile publice aflate in subordonarea acestora.

Structurile functionale din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Calarasi sprijind si acorda consultanta
de specialitate institutiilor, serviciilor publice, regiilor autonome sau societatilor comerciale aflate in subordinea Consiliului
Judetean Calarasi

Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Célarasi cuprinde doua categorii de personal: functionari publici si personal
contractual.

Statul de functii al Consiliului Judetean Cilarasi cuprinde functii de demnitate publica, functii publice specifice, functii
publice generale si functii contractuale.

Functionarii publici si personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Calarasi se bucura
de stabilitate in functie, in conditiile legii.

Functionarilor publici si personalului contractual le sunt aplicabile prevederile Ordonantei de Urgentd a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificdrile si completarile ulterioare, ale Legii nr.53/2003 privind Codul Muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Legii nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si a oricaror acte normative in vigoare din domeniul de referinta al
functiilor si posturilor pe care le ocupa.

Numirea, sanctionarea, suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor de serviciu sau, dupa caz, a contractului
individual de munca ale personalului din cadrul aparatului de specialitate se fac de catre Presedintele Consiliului Judetean Calarasi,
in conditiile legii.

1. CONDUCEREA CONSILIULUI JUDETEAN CALARASI
Conducerea executivd a Consiliului Judetean Cilarasi este asiguratd de catre presedintele Consiliului Judetean
Calarasi, vicepresedintii Consiliului Judetean Calarasi, administratorul public si secretarul general al judetului Célarasi.

11 PRESEDINTELE CONSILIULUI JUDETEAN CALARASI
Presedintele Consiliului Judetean Calérasi asigura respectarea prevederilor Constitutiei, punerea in aplicare a legilor,
a decretelor presedintelui Romaniei, a hotararilor si ordonantelor Guvernului, a hotéararilor Consiliului Judetean Calarasi, precum
si a altor acte normative.
Presedintele Consiliului Judetean Calarasi isi indeplineste atributiile ce 1i revin prin intermediul aparatului de
specialitate, precum si prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si/sau de utilitate publica, aflate in



subordinea/coordonarea Consiliului Judetean Calarasi. Presedintele Consiliului Judetean Calarasi conduce intreaga activitate a
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Célarasi si raspunde de buna functionare a acestuia.

In exercitarea atributiilor sale, Presedintele Consiliului Judetean Calarasi emite dispozitii, cu caracter normativ sau
individual, care produc efecte juridice numai dupa ce sunt aduse la cunostintd publica sau dupa ce au fost comunicate persoanelor
interesate.

1.2 VICEPRESEDINTII CONSILIULUI JUDETEAN CALARASI
Consiliul Judetean Calarasi alege dintre membrii sdi doi vicepresedinti, cu votul majoritatii consilierilor judeteni.
Mandatul vicepresedintilor Consiliului Judetean Calarasi si atributiile exercitate in cadrul acestuia sunt prevazute in
Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului Judetean Cilarasi, aprobat prin hotirare de catre aceasta autoritate
deliberativa.

Vicepresedintii Consiliului Judetean Caldrasi asigura coordonarea structurilor care le-au fost incredintate, prin
dispozitie emisa de catre presedintele Consiliului Judetean Calarasi.

Exercitarea atributiilor presedintelui Consiliului Judetean Célarasi, pentru cazurile prevazute de lege privind absenta
acestuia din institutie, poate fi delegatd unuia dintre vicepresedinti, prin dispozitie emisa de catre presedintele Consiliului Judetean
Calarasi.

In perioada in care este desemnat sa exercite atributiile presedintelui Consiliului Judetean Calirasi, vicepresedintele
desemnat semneaza toate actele, in numele si pentru presedintele Consiliului Judetean Célarasi.

Presedintele Consiliului Judetean Calarasi, personalul din cadrul cabinetului presedintelui, vicepresedintii Consiliului
Judetean Cilarasi, personalul din cadrul cabinetului vicepresedintilor si administratorul public nu fac parte din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Calarasi.

1.3 ADMINISTRATORUL PUBLIC
Functia de administrator public s-a infiintat in baza art. 244 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind
Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, in limita numarului maxim de posturi aprobate.

Numirea si eliberarea din functie a administratorului public, precum si incheierea contractului de management, se fac
de catre presedintele Consiliului Judetean Calarasi, pe baza criteriilor, procedurilor, atributiilor specifice si a modelului cadru al
contractului de management, aprobate prin hotarare a Consiliului Judetean Calarasi.

Ocuparea functiei de administrator public se face pe baza de concurs, organizat in conditiile legii.

Administratorul public isi desfisoard activitatea in baza unui contract de management, incheiat cu presedintele
Consiliului Judetean Calarasi, contract a carui duratd nu poate depasi durata mandatului presedintelui Consiliului Judetean
Cilarasi, in timpul cdruia a fost numit.

Administratorul public este subordonat presedintelui Consiliului Judetean Calarasi si are urmétoarele atributii:

- sa Indeplineascd, fira ca enumerarea sa fie limitativa, atributiile delegate de cétre Presedintele Consiliului Judetean in
limitele impuse de catre acesta, respectiv:

- coordonarea, verificarea si controlul intregii activitdti a spitalelor din subordinea Consiliului Judetean, respectiv Spitalul
Judetean de Urgenta “Dr. Pompei Samarian” Caldrasi, Spitalul de Pneumoftiziologie Cilarasi si Spitalul de Psihiatrie Sapunari;

- orice alte atributii In domenii specifice institutiei si postului, incredintate de catre Presedintele Consiliul Judetean si/sau
Consiliul Judetean prin act administrativ si care nu contravin legii.

- sa aduca la Indeplinire obiectivele de performanta stabilite in anexa la Contractul de management;

14 SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
Functia publica de secretar general al judetului este functie publica de conducere specifica.

Secretarul general al judetului nu poate fi membru al unui partid politic, sub sanctiunea destituirii din functie si nu
poate fi sot, sotie sau ruda pana Ia gradul al II-lea cu presedintele sau vicepresedintii consiliului judetean, sub sanctiunea eliberarii
din functie.

Recrutarea, numirea, suspendarea, modificarea, incetarea raportului de serviciu si regimul disciplinar al secretarului
general al judetului se realizeaza in conformitate cu prevederile partii a Vl-a, titlul I din Ordonanta de Urgentd a Guvernului
nr.57/2019, privind Codul Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare.

Secretarul general al judetului indeplineste, in conformitate cu prevederile art.243 din Ordonanta de Urgenta a

Guvernului nr.57/2019, privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, urmatoarele atributii principale:

- avizeazd proiectele de hotardri si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile presedintelui consiliului judetean,
hotararile consiliului judetean, dupa caz;

- participa la sedintele consiliului judetean;

- asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul judetean si presedintele acestuia, precum
si intre acestia si prefect;

- coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistica a hotararilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui
consiliului judetean;

- asigurd transparenta $i comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele interesate a actelor prevazute la
alin.1;

- asigura procedurile de convocare a consiliului judetean, si efectuarea lucrarilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi,
intocmirea procesului- verbal al sedintelor consiliului judetean, si redactarea hotararilor consiliului judetean;

- asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului judetean, si comisiilor de specialitate ale acestuia;

- poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, aprobata
cu modificari si completari prin Legea nr, 246/2005. cu modificarile si

completarile ulterioare, actul constitutiv §i statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care face parte unitatea
administrativ-teritoriald in cadrul careia functioneaza;

- poate propune presedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare
ale consiliului judetean;

- efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului judetean a consilierilor judeteni;



- numara voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care 1l prezintd presedintelui consiliului judetean sau, dupa caz,
inlocuitorului de drept al acestuia;

- informeaza presedintele de sedintd, respectiv presedintele consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al
acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei hotarari a consiliului judetean;

- asigurd Intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea acestora;

- urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului judetean sa nu ia parte consilierii judeteni care se
incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2) din Codul Administrativ aprobat prin OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completirile
ulterioare; informeaza presedintele de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii i face
cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

- certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii administrativ- teritoriale;

- asigurd transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele interesate a actelor, 1n conditiile
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare;

- avizeaza pentru legalitate certificatele de urbanism si autorizatiile de construire si desfiintare;

armonizeaza actiunile si deciziile personalului, depisteaza deficientele 1n activitatea Directiei Juridice si Administratie
Publica si ia masuri necesare pentru corectarea la timp a acestuia;

s) prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile
si completarile ulterioare, in situatiile prevazute la art. 186 alin. (1) si (2) din Codul Administrativ aprobat prin OUG nr. 57/2019,
cu modificarile si completarile ulterioare, secretarul general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale indeplineste functia
de ordonator principal de credite pentru activitatile curente;

- alte atributii prevazute de lege sau Insarcinari date prin acte administrative de consiliul judetean sau de presedintele
consiliului judetean, dupa caz.

15 CABINETUL PRESEDINTELUI S1 CABINETUL VICEPRESEDINTILOR
In exercitarea atributiilor, presedintele si vicepresedintii Consiliului Judetean Cilarasi au dreptul si isi organizeze un
cabinet in structura caruia sunt prevazute; 4 posturi pentru Cabinetul presedintelui Consiliului Judetean Calarasi, respectiv 4 posturi
pentru cabinetele vicepresedintilor, cate 2 posturi pentru fiecare vicepresedinte.

Personalul din cadrul cabinetelor este numit sau eliberat din functie doar pe baza propunerii presedintelui, respectiv a
vicepresedintilor Consiliului Judetean Calarasi.

Eliberarea din functie a persoanelor din cadrul cabinetelor intervine la propunerea presedintelui, respectiv a
vicepresedintilor Consiliului Judetean Calarasi care au dispus numirea, In urmatoarele situatii:

- mandatul persoanei care a propus numirea inceteaza, indiferent de cauza incetarii;

- ca urmare a condamnarii definitive pentru una dintre infractiunile prevazute la art.542 alin.(1) lit.f) din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

- cand intervine incetarea de drept a raporturilor juridice contractuale, in conditiile legislatiei muncii sau ale Ordonantei
de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

Personalul din cadrul cabinetelor isi desfasoard activitatea in baza unui contract individual de muncd pe durata
determinatd, incheiat in conditiile legii, pe durata mandatului presedintelui, respectiv vicepresedintilor Consiliului Judetean
Calarasi.

Atributiile personalului din cadrul cabinetelor se stabilesc, in conditiile legii, de catre presedintele, respectiv
vicepresedintii Consiliului Judetean Calarasi.

Functiune generald: Consilierea Presedintelui Consiliului Judetean Calarasi pe problematici specifice, in scopul
dezvoltdrii socio-economice durabile a judetului si asigurarii unor bune legaturi si vizibilitati a Consiliului, in calitate de
reprezentant al judetului, atat pe plan intern cat i international.

Functiuni specifice:

- asigurd integrarea si coerenta activitatilor de consiliere a Presedintelui Consiliului Judetean, raspunzand direct solicitarilor
specifice adresate de acesta;

- urmareste programul de lucru si Intlnirile presedintelui, in vederea asigurarii consilierii acestuia pe probleme specifice;

- coordoneaza redactarea materialelor necesare participarilor presedintelui la diferite intruniri, conferinte, mese rotunde,
etc.;

- asigura colaborarea cu celelalte directii, servicii si compartimente ale Consiliului Judetean;
- coordoneaza activitatile specifice de mentinere a legaturilor cu diverse organisme §i organizatii interne §i internationale.
- asigurd consilierea Presedintelui Consiliului Judetean pe probleme specifice dezvoltarii socio-economice locale si

regionale, in scopul recuperarii accelerate a decalajelor de dezvoltare a judetului fatd de nivelul mediu european;

- sprijind corespondenta Presedintelui cu diverse organisme, organizatii §i firme din Roménia;

- urmareste atragerea in judet de fonduri si investitii autohtone si straine, inclusiv prin programe de finantare promovate
de Guvernul Romaniei,

- elaboreaza rapoarte si informari specifice, conform solicitarilor Presedintelui si/sau coordonatorului compartimentului;

- urmareste atragerea si implementarea cu succes 1n judet a unor proiecte finantate din fonduri externe (inclusiv instrumente
structurale europene, politica agricold comund, fonduri BEI, fonduri World Bank, alte organisme donoare externe);

- realizeaza activitati specifice de informare si relatii publice;

- colaboreaza cu mass-media pentru organizarea activitatilor de informare a opiniei publice din partea Consiliului Judetean
Cilarasi si a Presedintelui;

- realizeaza recenzii §i revista presei spre a fi prezentate Presedintelui;

- elaboreaza drepturi la replica din partea Consiliului Judetean Cilarasi si a Presedintelui, spre a fi prezentate mass-media;

- indeplineste alte sarcini de serviciu stabilite de Presedinte si/sau coordonatorul compartimentului.

2. APARATUL DE SPECIALITATE AL CONSILIULUI JUDETEAN CALARASI
Structura aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Calarasi este urmatoarea:
I.  Directia Juridicd si Administratie Publica
I1. Directia Economica;



1. Directia de Urbanism;

V. Directia Tehnica;

V. Directia Dezvoltare Regionala si Relatii Externe;

VI. Directia Management si Resurse Umane;

VILI. Compartiment Audit Public Intern;

VIII. Directia Administrativa, Exploatare si Intretinere;

I. DIRECTIA JURIDICA SI ADMINISTRATIE PUBLICA

A . Compartimentul juridic;

B. Compartimentul cancelarie consiliu si editare monitor oficial;
C. Compartimentul relatii cu publicul si secretariat ATOP;

D. Compartimentul circulatia si pastrarea documentelor.

A. Compartimentul juridic

- participa efectiv la Intocmirea proiectelor de hotarari si dispozitii, dupa caz, si le supune spre avizare secretarului general
al judetului;

- avizeazd rapoartele compartimentelor de specialitate intocmite cu ocazia analizarii proiectelor de hotdrari initiate de
presedinte sau de consilierii judeteni, precum si a dispozitiilor presedintelu;

- avizeazd referatele compartimentelor de specialitate intocmite in vederea eliberdrii certificatelor de urbanism si a
autorizatiilor de constructie eliberate de presedinte;

- asigurd, in conditiile legii, reprezentarea judetului Ciélarasi, a Consiliului Judetean si a Presedintelui in fata instantelor de
judecata;

- apara interesele judetului Calarasi, ale Consiliului judetean si ale Presedintelui in fata instantelor de judecata si fata de
terti;

- acorda asistenta juridica consiliilor locale si asigurd reprezentarea acestora la instantele judecdtoresti, la cerere, cu
aprobarea presedintelui consiliului judetean;

- acorda consultanta, In probleme juridice, unitatilor administrativ teritoriale din judet, la cererea scrisd a acestora si cu
aprobarea presedintelui consiliului judetean;

- asigurd, la cerere, informarea si documentarea juridica a directiilor si compartimentelor de specialitate ale consiliului
judetean;

- avizeaza contractele incheiate de consiliul judetean cu persoane juridice sau persoane fizice;

- sprijind compartimentele de specialitate in activitatea de realizare a creantelor bugetului

judetean.

- rezolva cereri cu caracter juridic,redacteaza adrese si raspunsuri cu caracter juridic si administrativ;

B. Compartimentul cancelarie consiliu si editare Monitor Oficial;

- asigura convocarea consilierilor si invitatilor la sedintele consiliului judetean, precum si ale comisiilor de specialitate si
le pune la dispozitie materialele supuse dezbaterii;

- executa lucrarile de secretariat necesare pregatirii si desfasurarii sedintelor consiliului judetean, precum si ale altor sedinte
si instructaje organizate de consiliul judetean;

- tine evidenta hotararilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;

- asigurd Intocmirea proceselor-verbale ale sedintelor consiliului judetean;

- asigurd comunicarea hotararilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui celor interesati;

- asigurd comunicarea hotararilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui, conform legii si aducerea la
cunostinta publica a hotararilor si dispozitiilor de interes general;

- urmdreste modul cum se aduc la Indeplinire masurile stabilite prin hotararile consiliului judetean si dispozitiile
presedintelui;

- pastreaza colectia Monitorului Oficial al Romaniei;

- Intocmeste programul de desfagurare a lucrarilor sedintelor consiliului judetean;

- Intocmeste Monitorul oficial al judetului si il difuzeaza celor in drept;

- Intocmeste lucrarile pregatitoare privind organizarea si desfasurarea referendum-urilor pe plan local (judetean) si a celor
organizate pe plan national, conform prevederilor legale;

- formuleaza propuneri privind modificarea sau adoptarea regulamentului consiliului judetean;

- sprijina comisiile consiliului judetean, organizate pe domenii de specialitate;

- tine evidenta consilierilor judeteni.

C. Compartimentul relatii cu publicul si secretariat ATOP

- asigura accesul la informatiile de interes public comunicate din oficiu sau la cerere, in conditiile legii;

- asigurd buna organizare si functionare a punctului de informare-documentare pentru accesul publicului la informatiile de
interes public difuzate din oficiu;

- asigura informarea interna a personalului;

- asigurd informarea interinstitutionala;,

- primeste si inregistreaza cererile persoanelor care solicita, in scris, informatii de interes public;

- redacteaza raspunsul catre solicitant impreund cu informatia de interes public sau cu motivatia intarzierii ori a respingerii
solicitarii, in conditiile legii;

- transmite solicitarea catre institutiile sau autoritatile competente si informeaza solicitantul despre aceasta, in cazul in care
solicitarea nu se incadreaza in competentele Consiliului Judetean Calarasi;

- {ine evidenta cererilor adresate in scris privind informatiile de interes public si urmareste solutionarea acestora in
termenul legal;



- asigura asistentd pentru intocmirea documentatiei prin care cetdtenii solicitd eliberarea unor documente, autorizatii,
certificate sau alte tipuri de acte oficiale;

- Indruma cetatenii catre institutiile care au ITn competenta rezolvarea problemelor ridicate;

- furnizeaza informatii asupra activitatii autoritatilor administratiei publice locale, informatii economice, fiscale, legate de
privatizare etc.;

- primeste sugestii, reclamatii, plangeri, directiondndu-le catre compartimentele vizate §i urmareste transmiterea
raspunsurilor in timp util;

- furnizeaza informatii de larg interes cetatenesc (acte normative, evenimente importante pentru comunicate, modul de
acces la alte tipuri de servicii publice, etc.);

- ofera cetatenilor informatii de orientare juridica, colaborand daca este necesar cu compartimentul de specialitate al
consiliului judetean;

- participa la activitatile de organizare a schimburilor de experientd cu organismele administratiei de stat;

- furnizeaza date privind modul de obtinere a certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire conform legii;

- furnizeaza date cu privire la continutul documentatiei ce sta la baza obtinerii autorizatiei de construire conform legii;

- tine evidenta chitantelor remise de solicitanti privind plata costurilor de copiere a
materialelor solicitate;

- intocmeste raportul de activitate privind accesul la informatiile de interes public, in conformitate cu prevederile legale;

- asigurd primirea, evidenta si transmiterea spre rezolvare, la compartimentele de resort a petitiilor cetatenilor, precum si a
propunerilor formulate de acestia i ia masuri pentru expedierea la timp a raspunsurilor, cu incadrarea in prevederile legale;

- intocmeste, semestrial, raportul privind activitatea proprie de solutionare a petitiilor si il Inainteaza, spre analiza,
conducerii Consiliului Judetean Calarasi;

- organizeaza primirea in audientd a cetdtenilor de catre presedinte, vicepresedinti si secretarul judetului comunicand
rezolvarea problemelor ridicate ;

- asigurd participarea persoanelor interesate la lucrarile sedintelor publice conform prevederilor legale privind transparenta
decizionala in administratia publica;

- primeste propunerile, sugestiile si opiniile persoanelor interesate cu privire la proiectele de acte normative supuse
dezbaterii publice conform legii;

- asigurd cadrul organizatoric desfasurdrii in bune conditii a participarii cetatenilor la sedintele publice conform
prevederilor legale privind transparenta decizionald in administratia publica;

- Intocmeste, anual, raportul privind transparenta decizionala si se ocupa de publicarea acestuia in mijloacele de informare
publica;

- asigurd convocarea lunard a membrilor Autoritatii Teritoriale de Ordine Publicad pe comisii de lucru;

- asigurd convocarea trimestriald si anuald a membrilor Autoritatii Teritoriale de Ordine Publicd pentru desfasurarea
sedintelor ordinare si/sau extraordinare;

- executa lucrarile de secretariat, necesare pregatirii §i desfasurarii sedintelor atat ale membrilor Autoritatii Teritoriale de
Ordine Publica, cat si ale comisiilor de lucru;

- asigurd primirea, inregistrarea, repartizarea si expedierea corespondentei, a petitiilor si sesizarilor cetatenilor catre
comisiile de lucru si urmareste solutionarea in termen a problemelor ridicate;

- asigurd cadrul organizatoric pentru consultari ale comisiei de coordonare, cu membrii comunitatii locale i organizatiile
neguvernamentale, situatii de urgenta si petitii;

- asigurd cadrul organizatoric pentru primirea in audientd a cetdtenilor in vederea rezolvarii problemelor de natura sociala,
profesionald si drepturile omului;

- asigurd corespondenta cu unitatile de politie si alte institutii publice care au atributii de sprijin al persoanelor aflate in
situatii de risc ori cu comportamente inadecvate (penitenciare, Directia de Sandtate Publicd, organizatii neguvernamentale,
Inspectoratul Scolar Judetean, primarii, etc.);

- elaboreaza informari, rapoarte si proiecte de hotarari ale Autoritatii Teritoriale de Ordine Publica, in vederea evaluarii si
monitorizarii trimestriale i anuale;

- informeaza cetatenii despre activitatea Autoritatii Teritoriale de Ordine Publica;

- redacteaza studii de specialitate, lucrari si documentatii in domeniul ordinii publice;

- asigurd evidenta tuturor documentelor legate de activitatea Autoritatii Teritoriale de Ordine Publica;

- asigurd cadrul organizatoric pentru conferintele de presa ale Autoritatii Teritoriale de Ordine Publicd;

- colaboreaza cu factorii implicati in mass-media pentru o buna informare a cetatenilor asupra activitatii Autoritatii
Teritoriale de Ordine Publica;

- asigura publicarea, In mass-media, a unui extras din Planul strategic anual aprobat de autoritatea teritoriala de ordine
publica, dupa ce a fost prezentat in sedinta Consiliului Judetean Calarasi;

- acorda fard discriminare, in termen de cel mult 2 zile de la inregistrare, acreditarea ziaristilor si a reprezentantilor
mijloacelor de informare in masa;

- colaboreaza cu factorii implicati in activitatea mass-media din judet pentru o reciproca informare in domeniu;

- informeaza operativ despre luarile de pozitii In presa, radio sau televiziune, ori pe alte cai, ale unor organizatii, organisme,
grupuri de persoane sau persoane fata de activitatea consiliului judetean;

- face cunoscuta pozitia consiliului judetean fata de problematica vietii economice, sociale, culturale din judet, precum si
fatd de evenimentele interne §i internationale;

- asigura, periodic sau de fiecare data cand activitatea consiliului judetean prezinta un interes public imediat, difuzarea de
comunicate, informari de presa, organizarea de conferinte de presa, interviuri sau briefinguri;

- asigura evidenta tuturor documentelor legate de activitatea mass-media.

D. Compartimentul circulatia si pastrarea documentelor

- Inregistreaza corespondenta primitd si o repartizeaza, potrivit rezolutiei conducatorului institutiei;
- urmareste solutionarea corespondentei institutiei, in termen legal;

- expediaza corespondenta;



- ridica zilnic, de la posta corespondenta;

- Intocmeste nomenclatorul dosarelor, precum si lista cu informatiile, datele si documentele ce constituie secrete de stat;

- pastreaza arhiva si ia masuri cu privire la selectionarea si conservarea acestora, asigurand predarea ei, in termen, la
arhivele statului;

- asigura folosirea documentelor si elibereaza copii sau extrase de pe documentele pe care le detine, in conditiile prevazute
de dispozitiile legale;

- preda corespondenta consiliului judetean, la posta;

- preda corespondenta catre consilierii judeteni si institutiile subordonate;

- gestioneaza arhiva consiliului judetean si elibereaza copii de pe documentele arhivate;

- asigura informarea compartimentelor, la cerere, asupra noutatilor editoriale si gestioneaza publicatiile, prin biblioteca;

- dactilografiaza documente si acte administrative;

- tine evidenta corespondentei intrate in directie §i urmareste rezolvarea acesteia in termen;

- asigurd secretariatul secretarului judetului si directorului directiei;

- asigurd zilnic deplasarea secretarului general judetului si a personalului din Directia juridica si administratie publicd cu
autoturismul din patrimoniul judetului, la solicitarea acestora, potrivit agendei de lucru.

I1. DIRECTIA ECONOMICA

A. Compartimentul buget si urmarire venituri
B. Compartimentul patrimoniu
C. Compartimentul financiar — contabil
Directia Economica este structura din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Célarasi care asigura si
raspunde de indeplinirea atributiilor ce ii revin in conformitate cu prevederile O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile, ale Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare,
precum si in baza legii anuale a bugetului de stat.
Directia Economica are ca obiective permanente:

- planificarea si executia bugetara;

- evidenta financiar-contabila a veniturilor si cheltuielilor bugetului propriu al judetului;

- implementarea si functionarea sistemului national de verificare, monitorizare, raportare si control al bugetului agregat si
bugetului individual, al situatiilor financiare si angajamentelor legale, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare;

- evidenta primara si de gestiune;

- administrarea datoriei publice;

- evidenta contabila §i gestionarea patrimoniului public si privat al Judetului Célarasi;

- evidenta financiar-contabild a veniturilor si cheltuielilor bugetului fondurilor externe nerambursabile, asigurarea
documentelor financiar — contabile pe perioada de sustenabilitate a proiectelor de investitii executate cu finantare externa
nerambursabila;

Directia Economica se afla in subordinea Presedintelui Consiliului Judetean Calarasi, este condusa de 1 director
executiv si 2 directori executivi adjuncti si igi desfasoara activitatea cu urmatoarea structura functionala:

A Compartimentul buget si urmarire venituri;
B. Compartimentul patrimoniu;

C. Compartimentul financiar-contabil

A. Compartiment buget si urmarire venituri

- organizeazd, indruma, coordoneaza si asigura actiunea de elaborare a lucrarilor privind bugetul propriu al judetului
(pregatire, alcatuire, aprobare si executie), inclusiv actiunile de rectificare pe parcursul anului bugetar, urmarind necesitatea,
oportunitatea, eficienta, eficacitatea, economicitatea, regularitatea si baza legala a cheltuielilor bugetate, justa dimensionare a
acestora, precum §i atragerea veniturilor §i mobilizarea resurselor existente;

- propune solutii, metodologii si tehnici de lucru pentru elaborarea bugetului; asigura si raspunde de efectuarea lucrarilor
pregatitoare pentru bugetul propriu si pentru bugetul general al judetului, in baza documentelor justificative;

- ca urmare a verificarii, analizarii si centralizarii proiectelor de buget depuse de institutiile subordonate, Intocmeste si
supune aprobarii proiectele anuale de buget consolidat si previziunile bugetare pentru urmatorii 3 ani, precum si programul
actiunilor multianuale, detaliat pe obiective si ani bugetari, att pentru bugetul propriu, cit si pentru institutiile publice din
subordinea Consiliului Judetean Calarasi; asigura intocmirea prognozelor bugetare, corelat cu programul de investitii publice,
avand in vedere executia veniturilor planificate in bugetul local, prin raportare la perioadele anterioare si emite propuneri de
masuri, in acest sens;

- Intocmeste, la termenele prevazute prin legislatia specifica in vigoare, propunerile privind bugetul propriu al judetului in
caz de razboi;

- Intocmeste §i supune aprobarii bugetul propriu general al judetului, pe bugete componente, in baza datelor, informatiilor
si documentelor furnizate de compartimentele de specialitate si institutiile subordonate, dupa analizarea, fundamentarea,
dimensionarea necesarului de credite bugetare pe destinatii si ordonatori de credite, corespunzator clasificatiei bugetare, potrivit
surselor de venit si in concordantd cu prioritatile stabilite in scopul functionarii serviciilor publice de interes judetean;

- analizeaza propunerile, intocmeste si supune aprobarii listele de investitii si dotari, atat pentru obiectivele aflate in
implementare, cat si pentru cele noi, inclusiv a celorlalte anexe la buget, asigura reactualizarea acestora, la propunerea si in
colaborare cu compartimentele din structura aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Calérasi si cu institutiile subordonate;
verifica Tntocmirea si actualizarea periodica, de catre compartimentele de specialitate, fisele obiectivelor de investitii;

- la propunerea de necesitate, oportunitate, eficientd si regularitate a compartimentelor de specialitate si institutiilor
subordonate, verifica si analizeaza solicitarile, intocmeste si supune aprobarii bugetul propriu general i repartizarea sumelor de
la bugetul de stat pentru echilibrarea bugetelor locale si pentru finantarea cheltuielilor descentralizate, comunica ordonatorilor
tertiari de credite, fondurile aprobate prin hotérari ale Consiliului Judetean Calarasi;



- supune spre aprobare repartizarea pe trimestre a sumelor defalcate din taxa pe valoarea adaugata (TVA) pentru
echilibrarea bugetelor locale, a sumelor defalcate din TVA pentru finantarea cheltuielilor descentralizate la nivelul judetului
precum si a sumelor defalcate din TVA pentru finantarea drumurilor judetene;

- analizeaza zilnic contul de executie al bugetului local pe cele doua sectiuni (functionare si dezvoltare). Asigura fondurile
necesare sectiunii de dezvoltare, in functie de solicitari, prin propunerea de varsaminte din sectiunea de functionare catre sectiunea
de dezvoltare;

- verifica si analizeaza, propune si opereaza referatele aprobate de ordonatorul principal de credite privind virarile de credite
si modificarile de alocatii bugetare, corespunzator prevederilor legii finantelor publice locale, a responsabilitatii fiscale sau alte
acte normative incidente, dupa caz;

- Intocmeste comunicari catre unitatile administrativ — teritoriale de pe raza judetului privind obligativitatea virarii sumelor
reprezentand cota de 40% din impozitul asupra mijloacelor de transport marfa cu masa totala autorizatd egald sau mai mare de 12
tone, in conturile de venituri ale U.A.T. Judetul Calarasi,

- urmareste si opereaza incasarile sumelor provenite din donatii §i sponsorizari, conform prevederilor contractuale stabilite;
organizeaza si conduce evidenta analiticd si contabild a donatiilor si sponsorizirilor, includerea acestora in bugetul propriu al
judetului la momentul incasarii efective,aprobarea lor, prin hotirare, de catre Consiliul Judetean si utilizarea acestora, potrivit
destinatiilor pentru care au fost alocate;

- urmareste, verifica si analizeaza executia bugetard a Judetului Calarasi si a institutiilor din subordine, urmarind permanent
realizarea si incasarea veniturilor proprii, a subventiilor/transferurilor repartizate din bugetul propriu general al judetului si
cheltuielile efectuate, prin raportare la veniturile proprii si cheltuielile planificate, ocazie cu care asigurd §i indrumarea
metodologica de specialitate;

- asigura indrumarea de specialitate institutiilor publice din subordine si unitatilor administrativ-teritoriale de pe raza
judetului cu privire la fundamentarea si intocmirea proiectului de buget si previziuni pe termen scurt, mediu sau lung, dupa caz,
asigura implementarea §i functionarea sistemului national de verificare, monitorizare, raportare si control al bugetului agregat si
bugetului individual, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare;

- Intocmeste rapoarte de specialitate privind activitatea de preturi si tarife;

- elaboreaza rapoarte si proiecte de hotdrari pentru stabilirea de preturi si tarife pentru produse si servicii care intrd in
competenta Consiliului judetean conform prevederilor legale;

- urmareste incasarea surselor de venituri curente Consiliului Judetean conform legislatiei in vigoare;

- asigura sprijin si iIndrumare Consiliilor locale privind determinarea volumului impozitelor si taxelor cuvenite fiecarui
buget local precum si in intocmirea documentatiilor legate de stabilirea unor noi taxe si impozite din competenta acestora, conform
legii;

- verifica notificarile din Sistemul national de raportare FOREXEBUG privind bugetul agregat si bugetul individual, dupa
fiecare actualizare/modificare intervenita asupra acestora, corectand eventualele erori aparute;

- organizeaza si conduce evidentele conturilor 8060, 8066, 8067;

- Indeplineste responsabilitati legate de derularea din punct de vedere financiar a proiectelor repartizate urmarind incadrarea
in prevederile bugetare ale proiectelor in structura lor (anexele la contractul de finantare), precum si in structura clasificatiei
bugetare, functionala si economica;

- tine evidentele, contabile sintetice si analitice, cheltuielilor prevazute in liniile bugetare ale proiectelor in finantare, in
structura bugetara si cea solicitatd de finantator;

- colaboreaza cu unitatile de implementare a proiectelor in vederea realizarii in timp util a documentatiilor necesare unei
derulari corespunzatoare a acestora si atingerii obiectivelor;

- intocmirea Cererii de plata/cererii de prefinantare, conform contractului de finantare;

- realizarea situatiilor informative privind cheltuielile efectuate, fondurile primite, contributia proprie si alte asemenea in
toate etapele, necesare conducerii in actul de decizie;

- gestioneaza aplicatiile si programele informatice privind lucrarile legate de implementarea proiectelor;

- tine Registrul de evidentd a datoriei publice locale a unitatii administrativ-teritoriale evidentiaza, din punct de vedere
informativ, in ordine cronologicd, situatia tuturor obligatiilor financiare ale unitatii administrativ teritoriale provenite din
finantarile rambursabile angajate direct de catre aceasta, pe baze contractuale, In conditiile Legii finantelor publice locale nr.
273/2006, cu modificdrile si completarile ulterioare si ale O.U.G. nr. 64/2007 privind datoria publica, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- tine Registrul de evidenta a garantiilor locale evidentiaza, din punct de vedere informativ, in ordine cronologica situatia
tuturor obligatiilor financiare ale unitatii administrativ-teritoriale provenind din garantarea de catre aceasta a imprumuturilor
contractate de operatorii economici ori de servicii publice din subordinea respectivei unitdti administrativ-teritoriale, precum si
din avizarea biletelor la ordin contractate, respectiv emise de operatorii economicii si/sau de serviciile publice din subordinea
respectivei unitdti administrativ-teritoriale, in conditiile Legii finantelor publice locale nr. 273/2006, cu modificarile si
completarile ulterioare si ale O.U.G. nr. 64/2007 privind datoria publicd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- persoana nominalizata prin HCJ 57/29.03.202, conform Normelor Metodologice pentru inregistrarea si raportarea datoriei
publice la Ordinul ministrului economiei si finantelor nr.1059/2008, cu modificérile si completarile ulterioare, tine Registrul de
evidentd a datoriei publice locale a unitatii administrativ-teritoriale si Registrul de evidentd a garantiilor locale a unitatii
administrativ-teritoriale;

- asigurd confidentialitatea informatiilor;

- intocmirea documentelor pentru deschiderea si retragerea creditelor bugetare, a dispozitiilor bugetare si a ordinelor de
plata lunare pentru distribuirea sumelor catre institutiile subordonate;

- urmdreste solicitarea necesarului de fonduri de catre ordonatorii de credite pe fiecare luna in parte si incadrarea in bugetul
aprobat;

- organizeaza, claseaza, Indosariaza si pastreaza pana la predarea la arhiva a documentelor ce vizeaza evidenta financiar-
contabila, precum si documentele ce cuprind informatii despre proiectele derulate;

- duce la indeplinire si alte sarcini stabilite de seful ierarhic superior;

- Indeplineste, potrivit legii, orice alte atributii incredintate de conducerea Consiliului Judetean Calarasi, precum si cele
rezultate din legi i acte normative.



B. Compartimentul patrimoniu

- Intocmeste comunicari catre unitatile administrativ — teritoriale de pe raza judetului privind obligativitatea virarii sumelor
reprezentand cota de 40% din impozitul asupra mijloacelor de transport marfa cu masa totald autorizata egala sau mai mare de 12
tone, in conturile de venituri ale U.A.T. Judetul Calarasi;

- asigura in domeniul sau de activitate aplicarea legilor, decretelor, hotararilor si ordonantelor Guvernului Romaniei, a
ordinelor si instructiunilor emise de autoritatile administratiei centrale;

- claboreaza rapoarte de specialitate in vederea promovdrii proiectelor de hotarari ale Consiliului Judetean Calarasi din
domeniul sau de activitate si referate de specialitate pentru emiterea de dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean Calarasi;

- asigurd aducerea la indeplinire in termenele stabilite a prevederilor hotararilor Consiliului Judetean si a dispozitiilor
Presedintelui Consiliului Judetean Céldrasi din domeniul sau de activitate;

- asigurd inventarierea si reevaluarea bunurilor proprietate publica si privata de interes Judetean;

- tine evidenta bunurilor aflate in domeniul public si domeniul privat ale judetului;

- asigurd administrarea si gestionarea eficientd a patrimoniului judetului Calarasi;

- urmareste §i asigurd procedura de intocmire a cértilor funciare pentru bunurile proprietate publica sau privata a judetului
in vederea dezvoltarii de investitii, prin vanzarea sau concesionarea acestor bunuri;

- centralizeaza hotararile emise de Consiliile locale din judetul Calérasi pentru patrimoniul local si intocmeste Proiectul
de Hotarare de Guvern privind modificarea si completarea inventarului domeniului public al acestora;

- acorda la cererea autoritatilor administratiei locale din judetul Calarasi, asistentd tehnica de specialitate;

- claboreaza regulamente privind gestionarea si exploatarea serviciilor de administrare a domeniului public si privat al
judetului Calarasi;

- Intocmirea documentatiilor necesare pentru utilizarea domeniului public si privat in conformitate cu prevederile Codului
administrativ, documentatii care vor fi supuse aprobarii consiliului judetean;

- Intocmirea documentatiilor necesare actualizarii si atestarii domeniului public al UAT Judetul Calarasi.

C. Compartimentul financiar-contabil

- efectueaza platile prin virament, urmarind incadrarea in prevederile bugetului aprobat pe capitole, subcapitole, articole si
aliniate, pe urmatoarele categorii:

oplatile pentru activitatea proprie a Consiliului Judetean Calarasi, Centrului Militar Judetean, Inspectoratului pentru Situatii
de Urgenta si Structurii Teritoriale pentru Probleme Speciale;

oanalizeaza si verificd documentele justificative transmise de unitatile de cult cu privire la salarizarea personalului
neclerical, intocmind documentele de plata pentru aceste unitati potrivit prevederilor legale;

o platile privind finantarea cheltuielilor ocazionate de desfasurarea olimpiadelor i concursurilor scolare, contributiile
Consiliului Judetean Vaslui la diverse organisme interne si internationale.

- organizeaza si intocmeste evidenta contabild pentru programele cu finantare nerambursabila postaderare, astfel:

- efectueaza toate platile pentru programele cu finantare nerambursabila postaderare, prin conturile deschise la Trezorerie
si banci comerciale;

- verifica extrasele de cont si documentele justificative pentru fiecare operatiune derulata prin conturile deschise pentru
programele cu finantare nerambursabila postaderare;

- asigura evidenta incasdrilor in lei si in valuta aferente fondurilor externe nerambursabile postaderare;

- asigurd evidenta contabild distincta pentru programele finantate din fonduri nerambursabile postaderare, obtindndu-se
balanta de verificare sintetica si analitica pentru fiecare proiect in parte;

- organizeaza si efectueaza operatiunile derulate prin casierie, astfel:

- incaseaza, prin casieria proprie, diverse venituri ale Consiliului Judetean Célarasi si le depune la Trezorerie;

- ridicd numerar de la Trezorerie pentru efectuarea diverselor plati, precum si de la banci comerciale pentru deplasarile
personalului 1n strainitate;

- organizeaza evidenta operativa la zi a Incasarilor si platilor in numerar cu ajutorul Registrului de casa in care se
inregistreaza operatiunile pe masura efectuarii lor;

- exercitd controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casierie si asigura incasarea la timp a creantelor, lichidarea
obligatiunilor de plata;

- verifica deconturile de cheltuieli pentru deplasarile interne §i externe;

- intocmeste ordinele de platd privind plata salariilor angajatilor, contributiile si retinerile din salariu si le prezinta
Trezoreriei Calarasi spre decontare; intocmeste borderourile cu salariile nete ale angajatilor pentru béancile comerciale; intocmeste
cererea catre Casa de Asigurari de Sanatate Caldrasi pentru recuperarea indemnizatiilor de concedii medicale;

- organizeaza evidenta contabild sintetica si analiticd a patrimoniului compus din mijloace fixe, obiecte de inventar,
materiale si diferite alte valori pentru Consiliul Judetean Calarasi, Centrul Militar Judetean Célarasi, Structura Teritoriald pentru
Probleme Speciale si Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta;

- organizeaza inventarierea elementelor de activ, datorii si capitaluri proprii;

- organizeaza evidenta contabild, sinteticd si analitica a debitorilor, creditorilor, veniturilor si cheltuielilor Consiliul
Judetean Calarasi, Centrul Militar Judetean Calarasi, Structura Teritoriala pentru Probleme Speciale si Inspectoratul pentru Situatii
de Urgents;

- monitorizeaza utilizarea sumelor primite ca subventii din bugetul de stat pe parcursul derularii proceselor economice
finantate din acestea;

- Intocmeste lunar balanta de verificare sinteticd si analiticd pentru verificarea exactitatii inregistrarilor contabile si
controlul concordantei dintre contabilitatea sintetica si cea analitica, principalul instrument pe baza caruia se Intocmesc situatiile
financiare;

- Intocmeste lunar contul de executie a cheltuielilor din bugetul local pe capitole pentru activitatea proprie a Consiliului
Judetean Célarasi; intocmeste raportdrile financiare lunare pentru activitatea proprie a Consiliului Judetean Calarasi; intocmeste
trimestrial situatiile financiare pentru activitatea proprie a Consiliului Judetean Vaslui in vederea depunerii la AJFP Cilarasi;

- urmareste evidenta creditelor bugetare deschise;



- Intocmeste referatul privind virarile de credite pentru bugetul propriu, conform reglementarilor in vigoare;

- urmdreste angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor in conformitate cu prevederile legale, astfel:
intocmeste, pentru fiecare platd — Propunere de angajare a unei cheltuieli, Angajament bugetar individual/global si Ordonantare
de plata; Intocmeste fisele de credite bugetare, plati si cheltuieli efective pe fiecare capitol, subcapitol, articol si alineat; organizeaza
si Intocmeste evidenta angajamentelor bugetare si legale;

- Intocmeste, la termen, darile de seama statistice din domeniul de activitate;

- urmareste modul de acordare a avansurilor din fonduri publice, tine evidenta avansurilor acordate si justificarea acestora,
in conformitate cu prevederile legale;

- Intocmeste si depune lunar situatiile privind datoria publica locald, in conformitate cu prevederile legale;

- asigurd gestionarea si administrarea informatiilor si documentelor cu privire la domeniul public si privat al judetului care
sunt de competenta serviciului;

- asigurd inregistrarea in Programul FOREXEBUG a tuturor operatiunilor si raportarilor din domeniul de activitate al
serviciului;

- intocmeste si prezintd organelor de control rapoartele solicitate impreuna cu documentele contabile aferente;

- executd controlul financiar preventiv pentru platile efectuate din bugetul propriu, in conformitate cu dispozitia
presedintelui de organizare a acestui control;

- organizeaza efectuarea la timp a operatiunilor de inventariere a valorilor materiale, banesti si a decontarilor cu bugetul
propriu;

- organizeaza inventarierea si reevaluarea bunurilor proprietate publica si privata de interes Judetean;

- asigura suport din punct de vedere financiar-contabil institutiilor publice si unitatilor din subordinea Consiliului Judetean
in elaborarea lucrarilor si urmarirea executiei bugetului de venituri si cheltuieli, a celorlalte fonduri extrabugetare, in conducerea
corecta si la zi a evidentei contabile,

- organizeaza instructajele cu aparatul financiar-contabil din unitatile respective pe probleme specifice activitatii acestora;

- tine Registrul de evidenta a datoriei publice locale a unitatii administrativ-teritoriale evidentiaza, din punct de vedere
informativ, in ordine cronologicd, situatia tuturor obligatiilor financiare ale unitatii administrativ teritoriale provenite din
finantarile rambursabile angajate direct de catre aceasta, pe baze contractuale, in conditiile Legii finantelor publice locale nr.
273/2006, cu modificdrile si completdrile ulterioare si ale O.U.G. nr. 64/2007 privind datoria publica, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- tine Registrul de evidenta a garantiilor locale evidentiaza, din punct de vedere informativ, in ordine cronologica situatia
tuturor obligatiilor financiare ale unitatii administrativ-teritoriale provenind din garantarea de cétre aceasta a imprumuturilor
contractate de operatorii economici ori de servicii publice din subordinea respectivei unitati administrativ-teritoriale, precum si
din avizarea biletelor la ordin contractate, respectiv emise de operatorii economicii si/sau de serviciile publice din subordinea
respectivei unitdti administrativ-teritoriale, in conditiile Legii finantelor publice locale nr. 273/2006, cu modificarile si
completarile ulterioare si ale O.U.G. nr. 64/2007 privind datoria publicd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- persoana nominalizata prin HCJ 57/29.03.202, conform Normelor Metodologice pentru inregistrarea si raportarea datoriei
publice la Ordinul ministrului economiei si finantelor nr.1059/2008, cu modificarile si completarile ulterioare, tine Registrul de
evidentd a datoriei publice locale a unitatii administrativ-teritoriale si Registrul de evidentd a garantiilor locale a unitatii
administrativ-teritoriale;

- participd in toate etapele de elaborare, modificare, urmarire si executie pe componenta financiard a programelor de
finantare internd si externd derulate de Consiliul Judetean Calarasi;

- iIndeplineste responsabilitati legate de derularea din punct de vedere financiar a proiectelor repartizate urmarind incadrarea
in prevederile bugetare ale proiectelor in structura lor (anexele la contractul de finantare), precum si in structura clasificatiei
bugetare, functionala si economica,

- tine evidentele, contabile sintetice si analitice, cheltuielilor prevazute in liniile bugetare ale proiectelor in finantare, in
structura bugetara si cea solicitatda de finantator;

- colaboreaza cu unitatile de implementare a proiectelor in vederea realizarii in timp util a documentatiilor necesare unei
derulari corespunzatoare a acestora si atingerii obiectivelor;

- intocmirea Cererii de plata/cererii de prefinantare, conform contractului de finantare;

- realizarea situatiilor informative privind cheltuielile efectuate, fondurile primite, contributia proprie si alte asemenea in
toate etapele, necesare conducerii in actul de decizie;

- intocmirea rapoartelor financiare (intermediare si finale), ce trebuie sé contind informatii privind platile efectuate si date
despre ajutorul financiar nerambursabil, precum si a anexelor la rapoartele financiare solicitate de finantator;

- realizeaza studii, sinteze, rapoarte si informari cu privire la proiectele in derulare si viitoare;

- asigura studierea cerintelor organismelor finantatoare privind intocmirea documentatiilor financiare;

- urmareste si isi insuseste noutatile intervenite pe parcursul deruldrii proiectelor, conform normelor, instructiunilor, precum
si a planului de conturi;

- gestioneaza aplicatiile si programele informatice privind lucrarile legate de implementarea proiectelor;

- prin activitatea desfasurata, asigurd masurarea, evaluarea, cunoasterea, gestiunea si controlul activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii, precum si a rezultatelor obtinute din activitatea desfasurata, asigura Inregistrarea cronologica si sistematica,
prelucrarea, publicarea si pastrarea informatiilor cu privire la pozitia financiara, performanta financiara si fluxurile de trezorerie,
atat pentru Consiliul Judetean cat si pentru serviciile din subordinea acestuia;

- asigura confidentialitatea informatiilor financiar-contabile;

- organizeaza, claseaza, indosariaza si pastreaza pana la predarea la arhiva a documentelor ce vizeaza evidenta financiar-
contabild, precum si documentele ce cuprind informatii despre proiectele derulate.

- indeplineste si alte atributii in domeniu, stabilite de lege, hotarari ale Consiliului Judetean Calarasi sau dispozitiile
Presedintelui Consiliului Judetean Calarasi.

11l. DIRECTIA DE URBANISM

A. Compartimentul urbanism si amenajarea teritoriului



B. Compartimentul autorizare si control
C. Compartimentul ghiseul unic de eficientd energetica

A. Compartimentul urbanism si amenajarea teritoriului

- asigurd in domeniul sdu de activitate aplicarea legilor, decretelor, hotararilor Guvernului Romaniei, hotararilor Consiliului
Judetean si dispozitiile presedintelui Consiliului Judetean Calarasi;

- analizeazd si promoveaza spre avizare sau emitere a certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire ori desfiintare
pentru investitiile de orice fel, ce se propun pe teritoriul judetului, in conformitate cu competentele stabilite prin lege;

- participd la intocmirea programului de proiectare pentru documentatiile de urbanism de interes judetean, pe care la
inainteaza avizarii $i aprobarii in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

- prelungeste valabilitatea certificatului de urbanism, la cererea titularului;

- asigurd la cererea solicitantilor consultarea documentatiilor de urbanism si de amenajare a teritoriului, precum si celelalte
reglementari urbanistice care au stat la baza emiterii certificatului de urbanism;

- aplica stampila ,,ANEXA LA CERTIFICATUL DE URBANISM” pe toate piesele scrise si desenate care au stat la baza
emiterii certificatului de urbanism;

- inregistreaza certificatele de urbanism in registrul de evidentd a certificatelor de urbanism in ordinea emiterii acestora;

- elibereaza certificatul de urbanism solicitantului, direct sau prin posta (cu scrisoare recomandata cu confirmare la primire);

- analizeaza si avizeaza documentatiile necesare emiterii certificatului de urbanism pentru primariile comunelor, precum si
cele ale oraselor si municipiilor care nu dispun de structura de specialitate;

- solicita avizul primarului unitatii administrativ-teritoriale in a carei raza se afla imobilul, in situatia n care emitentul este
Presedintele Consiliului Judetean;

- determind reglementarile din documentatiile de urbanism, respectiv a directivelor cuprinse in planurile de amenajare a
teritoriului, legal aprobate, referitoare la imobilul pentru care se solicita certificatul de urbanism;
din documentatiile urbanistice legal aprobate;

- formuleaza conditiile si restrictiile specifice amplasamentului, obligatorii pentru proiectarea investitiei;

- stabileste avizele si acordurile legale necesare autorizarii;

- verifica existenta documentului de plata a taxei de eliberare a certificatului de urbanism;

- redactarea si emiterea certificatului de urbanism;

- verifica continutul documentelor (documentatiei) depuse, sub aspectul prezentarii tuturor actelor necesare autorizarii,
conform prevederilor art. 20 din normele metodologice; in cazul in care se constatd ca documentatia prezentata este incompleta,
aceasta se returneaza solicitantului, cu mentionarea in scris a datelor si elementelor necesare pentru completare;

- analizeaza si promoveaza spre emitere autorizatiile de construire/desfiintare pentru investitiile de orice fel, ce se propun
pe teritoriul judetului in conformitate cu competentele stabilite prin lege;

- redacteaza si prezinta spre semnare autorizatiile de construire/desfiintare;

- asigurara transmiterea cdtre primari, spre stiintd, a actelor emise, 1n situatia in care emitentul este Presedintele Consiliului
Judetean;

- asigura emiterea de catre structurile de specialitate din cadrul Consiliului Judetean a avizelor solicitate de primarii de
comune, respectiv de orage si/sau de municipii, in situatia inexistentei structurilor de specialitate la primariile respective, sau in
cazul 1n care acestia nu dispun de competenta tehnica;

- pentru regularizarea taxei de autorizare solicita titularului autorizatiei de construire valoarea finald a investitiei si
actualizeaza valoarea declarata de solicitant la data emiterii autorizatie de construire;

- analizeaza si avizeaza documentatiile necesare emiterii autorizatiei de construire/desfiintare pentru primériile comunelor,
precum si cele ale oraselor si municipiilor care nu dispun de structurd de specialitate sau de competenta tehnica;

- prelungeste valabilitatea autorizatiei de construire, la cererea titularului;

- afiseazd lunar pe site —ul Consiliului Judetean si transmite la Inspectoratul in costructii al judetului Caldrasi, lista
certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire emise in luna precedenta;

- aplica stampila ,,VIZAT SPRE NESCHIMBARE” pe toate piesele scrise si desenate care au stat la baza emiterii
autorizatiei de construire/desfiintare;

- inregistreaza autorizatiile de construire/desfiintare in registrele de evidenta a autorizatiilor de construire i autorizatiilor
de desfiintare in ordinea emiterii acestora;

- elibereaza autorizatii de construire/desfiintare solicitantului, direct sau prin posta, cu confirmare de primire;

- asigura transmiterea cétre primarii, spre stiinta, a actelor emise, in situatia in care emitentul este Presedintele Consiliului
Judetean;

- indruma activitatea serviciilor si a persoanelor imputernicite pe linie de urbanism din cadrul consiliilor locale prin
analizarea si avizarea din punct de vedere tehnic a documentatiilor pentru emiterea autorizatiilor de construire de catre primarii
comunelor, oraselor si municipiilor din judetul Calarasi, care nu dispun de structurd de specialitate, precum si in acordarea de
consultatii pentru valorificarea prin concesionare a terenurilor din administrarea Consiliilor locale;

- pregiateste si prezinta documentatiile depuse spre analizd in Comisia Tehnica de Urbanism si Amenajarea Teritoriului;

- redacteaza avizul Arhitectului sef, in situatia in care sunt indeplinite toate conditiile tehnice si de aviz cerute prin
certificatul de urbanism;

- analizeaza si propune emiterea Avizul arhitectului sef;

- asigurd secretariatul tehnic al Comisiei Tehnice de Urbanism si Amenajarea Teritoriului;

- colaboreaza cu celelalte servicii §i birouri din cadrul aparatului propriu al Consiliului Judetean Calarasi, precum si cu
aparatele functionale ale primariilor municipale, orasenesti si comunale pentru indeplinirea la termen si In conditiile legii a
sarcinilor primite de la Presedintele Consiliului Judetean Calarasi.

B. Compartimentul autorizare si control
- asigurd in domeniul sdu de activitate aplicarea legilor, decretelor, hotararilor Guvernului Romaniei, hotararilor Consiliului
Judetean si dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean Calarasi;



- analizeaza si promoveaza spre avizare Comisiei Tehnice de Urbanism si Amenajarea Teritoriului judetului Calarasi,
constituitd prin Hotararea Consiliului Judetean Calarasi nr. 42/2017 modificata prin Hotararea Consiliului Judetean Calarasi nr.
221/2021, planurile urbanistice generale, planuri urbanistice zonale, planuri urbanistice de detaliu si planuri de amenajarea
teritoriului;

- gestioneazad baza de documente si informatii necesare desfasurarii in bune conditii a activitatilor de urbanism la nivelul
judetului;

- face propuneri §i participa direct la simpozioane;

- initiazd intocmirea planurilor de amenajare a teritoriului judetului Calérasi;

- analizeaza §i avizeaza documentatiile pentru obiectivele de investitii ce se realizeaza pe teritoriul judetului Célarasi, care
privesc zonele industriale, zonele protejate, zonele speciale, zonele libere;

- prezinta documentatii, studii si analize privind dezvoltarea urbanistica i amenajarea teritoriului judetului;

- participad la Intocmirea programului de proiectare pentru documentatiile de urbanism de interes judetean, pe care le
inainteaza in vederea avizarii si aprobarii in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

- organizeaza consultarea populatiei, a reprezentantilor acesteia si a specialistilor iIn domeniul urbanismului;

- participa prin personalul desemnat prin dispozitie a Presedintelui Consiliului Judetean la activitatea comisiilor de
specialitate pentru licitatii publice;

- urmareste folosirea rationald a terenurilor pentru constructii;

- inventariaza resursele turistice care fac parte din domeniul public si privat al unitatilor administrativ-teritoriale, precum
si a celor aflate in proprietatea persoanelor fizice sau juridice de drept privat, prin inscrierea acestora in Registrul local al
patrimoniului turistic creat in cadrul Consiliului Judetean;

- Intocmeste si actualizeaza banca de date privind situatia realizarii lucrarilor publice si constructiilor, conform Hotararii
Guvernului nr. 853/1998;

- asigura desfasurarea unor activitati de interes public ale caror scopuri principale sunt dezvoltarea durabild a comunitatii,
amenajarea teritoriului si urbanism, protejarea valorilor si a calitatii arhitecturale la nivelul judetului Calarasi,

- urmareste ca la amplasarea noilor obiective culturale si edilitare, cat si prin proiectele de urbanism si amenajarea
teritoriului, sd se asigure conservarea frumusetilor naturii, protectiei terenurilor agricole, apelor, aerului, padurilor, cét si a
monumentelor §i zonelor istorice si de arhitecturd, a intregului mediu ambiant;

- urmareste realizarea masurilor de urbanism si amenajarea teritoriului hotarate de Consiliul Judetean Calarasi si de citre
consiliile locale ale municipiilor, oraselor si comunelor judetului Calarasi;

- constata si propune aplicarea de sanctiuni in conformitate cu competentele stabilite prin legislatia in vigoare;

- organizeaza si exercita controlul propriu privind disciplina in constructii din competenta Consiliului judetean Calarasi;

- asigurd controlul in domeniul urbanismului si disciplinei in constructii conform programelor trimestriale si lunare aprobate
potrivit legislatiei roméane in vigoare.

D. Compartimentul ghiseul unic de eficienta energetica

- ofera un serviciu public de informare, consiliere tehnica si sprijin pentru proprietarii de locuinte individuale sau colective,
pentru asociatiile de proprietari si pentru asocierile/comunitatile interesate de realizarea unor proiecte de eficienta energetica si/sau
constructia de noi capacitati de producere a energiei din surse regenereabile si/sau stocare, de transformare in utilizatori activi de
retea sau de formare a unor comunititi de energie ale cetatenilor;

- consiliaza cetatenii sd dezvolte un proiect de renovare energetica, sd acceseze programe de finantare publice sau
mecanisme de creditare si 1i indruma pe acestia catre profesionisti competenti pe tot parcursul proiectului de renovare;

- oferd, prin intermediul site-ului oficial al institutiei, precum si la cerere, la sediu sau telefonic, informatii clare si
organizate privind:

- legislatia referitoare la performanta energeticd a cladirilor;

- implementarea proiectelor de renovare energetica a cladirilor si a proiectelor de montare de instalatii de producere a
energiei din surse regenerabile;

- pasii necesari pentru renovarea unei cladiri;

- pasii necesari pentru instalarea unei surse regenerabile de energie si dobandirea statutului de prosumator;

- categoriile de specialisti care au dreptul potrivit legii sa realizeze auditul energetic pentru cladiri, certificatul de
performantd energetica, expertiza tehnica, proiectul tehnic de instalatii, cel de arhitectura si cel de structurd, precum si proiectele
necesare instalarii surselor regenerabile de energie, precum si, dupa caz, accesul citre registrele oficiale ale acestora;

- tipurile de renovare posibile, respectiv renovare modrrata, aprofundatd sau integrata si categoriile de costuri aferente;

- colaboreaza cu compartimentul informatic pentru organizarea si intretinerea unei sesiuni specifice privind eficienta
energetica in cladiri, usor accesibild pe site-ul institutiei;

- initiaza protocoale de colaborare cu autoritatile si institutiile publice emitente de avize si acorduri, autoritatile si institutiile
publice si celelalte entitati responsabile cu procesul de autorizare/avizare pentru obtinerea calititii de prosumator si de comunitate
de energie, inclusiv pentru activitatile de eficientizare energetica a cladirilor, pentru ca acestea sa acorde prioritate procesului de
autorizare/avizare a proiectelor initiate cu sprijinul Compartimentului;

- desfasoara campanii de informare privind eficienta energeticd in cladiri si utilizarea surselor regenerabile de energie in
cladiri si gospodarii;

- transmite Ministerului Dezvoltarii, lucrarilor publice si administratiei, semestrial, informatii centralizate privind toate
investitiile in renovare energetica, realizate din fonduri publice sau private finalizate, cele pentru care au fost aprobate cereri de
finantare si cele pentru care au fost acordate autorizatii de construire, indiferent de sursa de finantare, pentru monitorizarea atingerii
tintelor nationale de reducere a consumului de energie stabilite prin Strategia nationala de renovare pe termen lung pentru
sprijinirea renovarii parcului national de cladiri rezidentiale si nerezidentiale, atat publice, cat si private, si transformarea sa treptata
intr-un parc imobiliar cu un nivel ridicat de eficientd energetica si decarbonat pana in 2050, aprobata prin HG nr. 1034/2020 cu
modificarile si completarile ulterioare. Formatul raportarilor se stabileste prin ordin al ministrului dezvoltarii, lucrarilor publice si
administratiei;

- atributii specifice de sprijin pentru Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene in implementarea investitiilor 14 si 17,
ce se vor exercita in perioada 2024-2026 in conformitate cu Ordinul comun al M.I.P.E si M.D.L.P.A;



- acorda informatii pentru toti beneficiarii potentiali ai investitiilor, facilitind implementarea investitiilor;

- ofera asistenta tehnica pentru accesarea fondurilor si implementarea proiectelor din punct de vedere administrativ, pentru
consumatorii vulnerabili de energie si pentru gospodariile afectate de sdracie energetica;

- faciliteaza, cu respectarea principiilor de transparentd si liberd concurentd, stabilirea relatiilor economice dintre
consumatorii vulnerabili de energie sau gospodariile afectate de siracie energetica, potentiali beneficiari ai investtiilor, si firmele
de proiectare si executie in constretii si/sau instalatii ce pot asigura participarea la programele de investitii, in conditiile legii;

- verificd si stabilesc la nivel judetean, cu sprijinul autoritatilor administratiei publice locale de la nivelul municipiilor,
oraselor sau comunelor, dupéd caz, indeplinirea de cétre consumatorii vulnerabili de energie, gospodariile afectate de saracie
energetica si/sau firmele de constructii si instalatii a conditiilor specifice investitiilor 14 si 17 din compomenta 16 REPowerEU,
conform prevederilor ordinului prevazut la alin. (4);

- realizeaza pe baza de esantion, verificari pe teren cu privire la modul in care au fost implementate investitiile 14 si 17 din
componenta 16 REPowerEU, in special cele dedicate consumatorilor vulnerabili de energie si gospodariile afectate de saracie
energetica, conform cerintelor furnizate de Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene.

IV. DIRECTIA TEHNICA
A. Serviciul Investitii, Achizitii Publice si Infrastructura
A.l. - Compartimentul Achizitii Publice
A.2. - Compartimentul Investitii
A.3. - Compartimentul Infrastructura
B. Compartimentul informatica
C. Compartimentul Transport Public Judetean

ATRIBUTII GENERALE

- Asigura in domeniul sau de activitate aplicarea legilor, decretelor, hotararilor si ordonantelor Guvernului Romaniei, a
ordinelor si instructiunilor emise de autoritatile administratiei centrale;

- Isi desfasoara activitatea respectand prevederile Procedurilor operationale aprobate prin Sistemul Managerial;

- Elaboreaza rapoarte de specialitate in vederea promovarii proiectelor de hotarari ale Consiliului Judetean Calarasi din
domeniul sau de activitate;

- Intocmeste referate de specialitate pentru emiterea de dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean Cilarasi;

- Asigura ducerea la indeplinire in termenele stabilite a prevederilor hotérarilor Consiliului Judetean si dispozitiilor
Presedintelui Consiliului Judetean Calarasi din domeniul sau de activitate;

- Acorda la cererea autoritatilor administratiei locale din judetul Célarasi, asistenta tehnica de specialitate;

- Colaboreaza cu compartimentele de specialitate similare din aparatul propriu al consiliilor locale;

- Promoveaza proiecte de Hotarari de Consiliu Judetean si proiecte de Hotarari de Guvern, in domeniul sau de activitate;

- Indeplineste orice alte atributii stabilite de conducerea Consiliului Judetean Calarasi.

A. Serviciul Investitii, Achizitii Publice si Infrastructura
Activitatea Serviciului Investitii si Achizitii Publice se desfdsoara in conformitate cu actele normative care
reglementeaza atributiile specifice, in domeniul investitiilor.

A.1. Compartimetul Achizitii Publice

- Participa la proceduri de achizitie publica in vederea adjudecarii constructorului, proiectantului sau furnizorului de bunuri
pentru obiective noi cuprinse in lista de investitii;

- Asigura asistenta In pregatirea si desfagurarea procedurilor de achizitii publice in cadrul echipei de monitorizare din partea
beneficiarului;

- Participa la Intocmirea documentatiilor pentru licitatie, a caietelor de sarcini, participa la evaluarea licitatiilor;

- Intocmeste documentele si procesele verbale aferente desfasurarii procedurii de achizitie

- Participa la Intalnirile lunare si raporteaza managerului de proiect;

- Asigurd in domeniul sdu de activitate aplicarea legilor, hotararilor si ordonantelor Guvernului Romaniei, a ordinelor si
instructiunilor emise de autoritatile administratiei centrale;

- Asigura realizarea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publicd, precum si modalitatile de solutionare a
contestatiilor formulate impotriva actelor emise in legatura cu aceste proceduri, conform OUG nr.34/2006 cu modificarile si
completarile ulterioare privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii;

- Asigurda promovarea concurentei intre operatorii economici, garantarea tratamentului egal si nediscriminatoriu,
transparenta si integritatea procesului de achizitie publica;

- Asigura utilizarea eficienta a fondurilor alocate de bugetul proiectului, prin aplicarea corectd a procedurilor de atribuire;

- Intocmeste rapoartele specifice activitatii de achizitie aferente proiectului;

- Intocmeste dosarul de achizitii publice pentru fiecare contract atribuit sau acord cadru incheiat, precum si pentru fiecare
lansare a unui sistem de achizitie dinamic;

- Asigura publicarea anunturilor de intentie, de participare si de atribuire privind achizitiile publice si acordurile cadru catre
operatorul SEAP (Sistem electronic de achizitii publice), utilizand in acest sens numai mijloace electronice;

- Intocmeste raportul anual privind contractele atribuite in anul anterior si le transmite citre Autoritatea Nationald pentru
Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice;

- intocmeste baza de date a achizitiilor publice si concesiunilor de lucrari publice si servicii ale Consiliului Judetean
Calarasi;

- Asigura asistenta tehnicd in domeniul achizitiilor publice si concesiunilor institutiilor publice subordonate Consiliului
Judetean Calarasi si consiliilor locale din judetul Calarasi;

- Raspunde de pastrarea documentatiilor de achizitii conform termenelor legale;



- Indeplineste orice alte atributii stabilite de managerul de proiect si de conducerea Consiliului Judetean.

A.2. Compartimentul Investitii

- Analizeaza impreuna cu unitatile si serviciile subordonate, propunerile de investitii, oportunitatea si necesitatea acestora
si face propuneri pentru nominalizarea lor, cu incadrarea in bugetele aprobate pentru investitii si le supune aprobarii;

- Asigura asistenta tehnica in desfasurarea activitatii Comisiei judetene de aparare Impotriva dezastrelor naturale;

- Analizeaza si elaboreaza ,din punct de vedere tehnic, contractele de executie la lucrarile de investitii proprii si asigura
sprijin, la cerere, in acest domeniu;

- Intocmeste listele de investitii proprii ale Consiliului Judetean Calarasi;

- Analizeaza si monitorizeaza investitii ale unitatilor si serviciilor de sub autoritatea Consiliului Judetean Calarasi;

- Urmareste respectarea termenelor contractuale si realizarea din punct de vedere tehnic a contractelor pentru bunuri, servicii
si lucrari din lista de investitii;

- Participa la receptionarea proiectelor, lucrarilor sau bunurilor achizitionate si acceptarea la plata a acestora prin
colaborarea cu Directia Economica;

- Notifica defectele care apar in perioada de garantie a lucrarilor si urmareste remedierea acestora de catre constructor in
termenele stabilite de comun acord, cu respectarea prevederilor contractuale;

- Verifica starea lucrarilor dupa perioada de garantie si Intocmeste documentele necesare eliberarii garantiei de buna
executie;

- Tine evidenta proiectelor, studiilor si lucrarilor aferente investitiilor proprii ale Consiliului Judetean Calérasi;

- Intocmeste note, rapoarte si informari referitoare la investitiile proprii ale Consiliului Judetean Cilirasi solicitate de citre
Guvern sau Institutia Prefectului precum si de conducerea Consiliului Judetean Calarasi;

- Acorda, la cererea consiliilor locale, consultanta si asistenta tehnica de specialitate pentru elaborarea documentatiilor
tehnice in domeniul investitiilor, in vederea intocmirii listelor de investitii, a fiselor obiectivelor, a contractarii, finantarii , executiei
si receptiei lucrarilor;prin diriginti

- Solicita informari periodice de la unitatile subordonate asupra stadiului realizarii investitiilor;

- Participa 1n echipele de proiect stabilite pentru implementarea proiectelor cu finantare externd, daca este cazul;

- Participa la receptia lucrarilor de constructii si a instalatiilor aferente acestora;

- Urmareste indeplinirea prevederilor legislatiei in vigoare privind consolidarea constructiilor afectate de seisme sau
degradate in timp;

- Intocmeste lista cuprinzand cladiri proprietate publica (spitale din subordine, cimine de copii institutionalizati, cimine de
batrani, si alte cladiri din patrimoniu Judetului Calarasi) in vederea implementarii programelor de reabilitare termica;

- Asigurd verificarea documentelor de executie a lucrérilor, stabilirea graficului de lucrari si urmareste realizarea lor prin
dirigintii de santier;

- Transmite, catre Centrul pentru informarea cetatenilor si pagina de web a Consiliului Judetean Calarasi, datele si
informatiile cu caracter public in vederea mediatizarii,

- Fundamenteaza si participa impreuna cu celelalte compartimente la realizarea strategiilor si programelor de dezvoltare a
infrastructurii locale in raport de strategiile si programele de dezvoltare nationale, regionale sau locale, pe care le propune spre
aprobare factorilor in drept si urmareste realizarea acestora;

- In raport cu strategia judeteana si oportunititile oferite de programele europene, identifici temele care constituie suportul
unor proiecte la nivel local, zonal, judetean sau interjudetean si formuleaza propuneri factorilor de decizie;

- Elaboreaza proiecte de interes judetean in vederea accesarii surselor de finantare externe, interne §i/sau Tmprumuturi;

- Analizeaza sau Intocmeste, dupa caz, din punct de vedere tehnic, propunerile de investitii i reparatii ale unitatilor din
subordinea Consiliului Judetean, ale aparatului propriu al Consiliului Judetean, incluse in programe finantate din alocatii de la
bugetul de stat;

- Intocmeste situatii statistice privind realizarea lucrarilor de investitii;

- Urmareste respectarea protectiei mediului in activitatea specifica,

- Urmdreste respectarea protectiei muncii in activitatea specifica;

- Particip4, la solicitarea consiliilor locale, in comisiile de receptie a lucrarilor publice;

- Asigura relatiile cu serviciile de specialitate ale ministerelor pe domeniul specific de activitate;

- Colaboreaza, cu serviciile de specialitate din cadrul Agentiei Nationale pentru Locuinte si Compania Nationald de
Investitii, pentru obtinerea de informatii in ce priveste obiectivele de investitii monitorizate de catre Consiliul judetean;

- Colaboreaza cu serviciile de specialitate din cadrul Institutiei Prefectului pentru efectuarea unor lucrari comune avand ca
obiect investitiile publice din judet;

- Colaboreaza cu Directia de dezvoltare regionala si relatii externe din cadrul Consiliului Judetean Calarasi la intocmirea
evidentei obiectivelor de investitii cu finantare guvernamentala si fonduri externe;

- Participd si colaboreaza cu Directia de Dezvoltare Regionala si Relatii Externe pentru furnizarea de informatii tehnice in
vederea scrierii cererilor de finantare pentru atragerea de fonduri externe;

- Intocmeste lista de dotari independente ale Consiliului Judetean Cilarasi si urmareste asigurarea lor;

- Asigurd programarea investitiilor proprii ale Consiliul Judetean Calarasi in vederea Intocmirii programului anual de
achizitie Tmpreuna cu compartimentele de specialitate;

- Asigura realizarea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publica si a contractelor de concesiune de lucrari
publice si de servicii ale Consiliului Judetean Calarasi, precum si modalitatile de solutionare a contestatiilor formulate impotriva
actelor emise in legatura cu aceste proceduri, conform legislatiei in vigoare privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a
contractelor de concesiune de lucréri publice si a contractelor de concesiune de servicii cu modificarile si completarile ulterioare;

- Participa la concesiunea de bunuri proprietate publica conform legislatiei in vigoare, dupa caz;

- Participa Tmpreuna cu celelalte compartimente la implementarea parteneriatului public-privat cand e cazul;

- Exercita si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului Judetean Calarasi, dispozitii le presedintelui sau orice
acte normative;

A.3. Compartimentul Infrastructuri



Activitatea compartimentului Infrastructurd se desfasoara in conformitate cu actele normative care reglementeaza atributiile
specifice, in domeniul infrastructurii rutiere, dupa cum urmeaza:

- Asigura gestionarea drumurilor judetene si a podurilor amplasate pe acestea;

- Monitorizeaza activitatea serviciilor comunitare de utilitati publice din judetul Calarasi;

- Asigura dirigentia de santier pentru lucrdri pe drumuri judetene prin urmarirea executiei lucrarilor, verificarea
documentelor parte a situatiilor de lucrari, conform procedurilor operationale aprobate in acest sens;

- Notifica defectele care apar in perioada de garantie a lucrarilor de drumuri si urmareste remedierea acestora de catre
constructor in termenele stabilite, cu respectarea procedurilor operationale pentru urmarirea contractelor;

- Verifica starea lucrarilor dupa perioada de garantie si intocmeste documentele necesare eliberarii garantiei de buna
executie;

- Intocmeste banca de date pentru: drumuri si poduri judetene, drumuri si poduri comunale;

- Urmareste si actualizeaza anual Starea de viabilitate a drumurilor si podurilor judetene;

- Intocmeste caiete de sarcini in vederea promovirii de proiecte cu finantare din fonduri proprii sau alte surse de
finantare, pentru drumuri judetene si poduri;

- Primeste si verificd documentatiile tehnice elaborate in vederea promovarii de proiecte cu diverse surse de finantare;

- Participa 1n echipele de proiect stabilite pentru implementarea proiectelor cu finantare externa, daca este cazul,

- Participa la receptionarea proiectelor, lucrarilor sau bunurilor achizitionate si acceptarea la plata a acestora prin
colaborarea cu Directia economica;

- Participa la receptia la terminarea lucrarilor si la receptia definitiva a investitiilor proprii si a principalelor investitii
din judet, din domeniul drumurilor si dupa caz, la solicitare si In domeniul alimentarilor cu apa si canalizarilor la sate;

- Intocmeste situatii statistice privind realizarea lucrarilor aferente infrastructurii ;

- Asigura relatiile cu serviciile de specialitate ale ministerelor pe domeniul specific de activitate;

- Intocmeste programarea investitiilor in domeniile de infrastructura ,in vederea intocmirii anuale a Listei de investitii
si a procedurilor de achizitie;

- Coordoneaza dezvoltarea unitara a retelei de drumuri judetene;

- Stabileste programe de lucrari de Intretinere, reparatii, modernizari de drumuri si poduri cu diverse surse de finantare,
urmarind realizarea si decontarea acestora;

- Stabileste programe de lucrari de Intretinere pe timp de iarna si asigura derularea contractului de desapezire

- Colaboreaza cu Compania Nationald de Autostrdzi si Drumuri Nationale din Romania si cu Directia Regionala de
Drumuri si Poduri Constanta, Directia Regionala de Drumuri si Poduri Bucuresti Sud si Bucuresti Nord, in activitatea de exploatare
si administrare a retelei de drumuri judetene;

-Primeste si verifica documentatia necesara in vederea eliberdarii avizelor si acordurilor pentru lucrari ce se executa in
zona drumurilor judetene si urmareste respectarea prevederilor acestora,dupa executie, precum si documentatia in vederea
inchirierii zonei drumurilor judetene si incheie cu solicitantii, Contracte de amplasare in zona drumurilor judetene, privind
utilizarea unor suprafete din aceste zone;

- Urmareste respectarea protectiei mediului pe drumurile judetene;

- Urmareste respectarea protectiei muncii in activitatea specifica;

- Propune studii si prognoze pentru dezvoltarea si sistematizarea retelei de drumuri judetene;

- Participa impreuna cu organele de specialitate din cadrul Serviciului Politiei Rutiere la siguranta circulatiei pe
drumurile judetene;

- Propune studii si experimentari pentru realizarea de imbracaminte rutiera cu materiale care au caracteristici superioare
celor existente;

- Asigura gestiunea traficului rutier prin efectuarea periodica a recensamantului de trafic, acesta inregistrandu-se intr-
o banci de date tehnice rutiere;

- Urmadreste realizarea activitatilor de intretinere curentd de vara si iarna precum si a celorlalte lucrari periodice sau
ocazionale,, pentru drumuri judetene si poduri;

- Urmareste si participa la aplicarea Regulamentului aprobat prin Hotérare a Consiliului Judetean Calarasi privind
circulatia pe drumurile publice judetene a vehiculelor rutiere cu greutati si/sau dimensiuni de gabarit care depasesc limitele maxime
prevazute legislatia in vigoare;

- Urmareste circulatia pe drumurile publice judetene a vehiculelor rutiere care depasesc limitele maxime admise de
greutate si/sau dimensiunile de gabarit cu sau fard incarcatura numai dacd corespund din punct de vedere al starii tehnice si al
cerintelor de siguranta a circulatiei rutiere cu greutati si/sau cu dimensiuni de gabarit ce depasesc limitele maxime prevazute de
legislatia in vigoare;

- Urmareste si asigura avizarea gi/sau autorizarea circulatiei pe drumurile publice judetene a vehiculelor rutiere cu
greutati si/sau dimensiuni de gabarit care depasesc limitele maxime admise;

- Asigura, la solicitare, intocmirea si eliberarea avizelor prealabile de transport si a Autorizatiilor speciale de transport.

-Asigura supravegherea si verificarea tehnica a instalatiilor supuse verificarii I.S.C.I.R.
Situatiilor de Urgenta.
-Asigura Intocmirea bazei de date pentru Lucrarea de Mobilizare la locul de munca, pentru structura teritoriald pentru
Probleme Speciale Cilarasi.
-Asigura gestionarea si intretinerea lucrarilor de artd aferente drumurilor judetene:
-Asigura efectuarea urmaririi comportarii in timp a constructiilor conform cartii tehnice, a constructiei si contractului
incheiat cu proprietarul;
-Urmadreste folosirea constructiilor conform instructiunilor de exploatare prevazute in cartea tehnicd a constructiei;
- Exercita si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului Judetean Calarasi, dispozitii le presedintelui sau orice
acte normative;

B. Compartimentul Informatica



- Asigura impreund cu compartimentele Consiliului Judetean Calarasi transmiterea spre publicare a materialelor electronice
pe siteurile Consiliului Judetean Calérasi utilizdnd 1n acest sens numai mijloace electronice;
- Urmareste buna functionare a siteurilor Consiliului Judetean Célarasi, respectiv, actualizarea informatiilor postate;
- Asigura transmiterea catre consilierii judeteni a materialelor in format electronic pentru sedintele ordinare/extraordinare
ale Consiliului Judetean Célarasi;
- Asigura managementul si intretinerea retelei de calculatoare si a tehnicii de calcul a Consiliului Judetean Calarasi
- Asigura consultanta de specialitate in achizitionarea de tehnica de calcul, programe si licente;
- Urmareste achizitionarea programelor de calculator si a licentelor de utilizare a programelor;
- Asigura instruirea utilizatorilor de calculatoare din Consiliul Judetean Calarasi,atunci cand aceasta este necesara pentru
desfasurarea corespunzatoare a activitatilor tuturor compartimentelor din cadrul Consiliului Judetean Calarasi;
- Asigura managementul de internet, serviciilor de date si telefonie fixa si mobila;
- Asigurd functionarea, prezentarea si actualizarea programelor programelor informatice ale Consiliului Judetean
Calarasi,
- Intocmeste baza de date cu echipamentele de calcul din dotarea Consiliului Judetean Calarasi.
- Exercita si alte atributii stabilite prin lege, hotérari ale Consiliului Judetean Calarasi, dispozitii le presedintelui sau orice
acte normative;

C.  Compartimentul Transport Public Judetean

- Evalueaza fluxurile de transport de persoane, cerintele de transport public judetean si anticipeaza evolutia acestora;

- Stabileste, propunerile de modificare a programului de transport rutier de persoane prin servicii regulate in trafic judetean
al judetului Célarasi, in functie de cerintele de transport public judetean;

- Propune spre aprobare, programul de transport rutier de persoane prin servicii regulate in trafic judetean al judetului
Calarasi, in conditiile legii;

- Actualizeaza, in conditiile legii, programul de transport rutier de persoane prin servicii regulate in trafic judetean al
judetului Calarasi, aprobat prin hotarare a Consiliului Judetean Calarasi;

- Urmadreste respectarea programului de transport rutier de persoane prin servicii regulate in trafic judetean al judetului
Calarasi, aprobat, si conditiile impuse prin Caietul de sarcini, de catre operatorii economici detinatori ai licentelor de traseu, in
conditiile legii, cu sprijinul politiei rutiere din cadrul Inspectoratului Judetean de Politie;

- Autorizeaza transportatorii pentru realizarea de catre acestia a serviciului de transport public judetean, respectiv
transportul public de persoane, de marfuri, precum si alte servicii de transport public judetean, in conditiile legii;

- Modifica, suspenda sau retrage autorizatiile transportatorilor, analizeaza si tine evidenta documentatiei de autorizare, in
conditiile legii;

- Supune dezbaterii acordarea de facilitati si subventii categoriilor sociale defavorizate, stabilite prin hotararea Consiliului
Judetean Cilarasi, utilizatoare ale programului de transport public judetean, pentru asigurarea suportabilitatii costurilor, sustine si
incurajeaza dezvoltarea serviciului, cu respectarea legislatiei fiscale in vigoare;

- Elaboreaza si supune aprobarii regulamentul de desfiasurare a transportului public judetean, in conditiile legii, cu
consultarea asociatiilor reprezentative profesionale si patronale ale operatorilor de transport rutier si ale transportatorilor autorizati,
precum si a organizatiilor sindicale teritoriale din domeniu;

- Avizeaza stabilirea, ajustarea si modificarea tarifelor de calatorie pentru serviciul de transport public judetean de persoane,
cu respectarea prevederilor legale;

- Inainteaza Presedintelui Consiliului Judetean Cilarasi, rapoarte/informari despre activitatea de transport public judetean;

- Coopereaza cu serviciile de transport ale consiliilor locale, cu privire la asigurarea si dezvoltarea transportului public de
persoane prin curse regulate de interes judetean si pentru corelarea acestuia cu serviciile de transport public local de persoane, la
nivelul localitatilor;

- Incheie contractelor de delegare a gestiunii serviciului public de transport local si judetean de persoane;
- Emite de licente de traseu pentru serviciile publice de transport rutier de célatori efectuate cu autobuze;
- Exercita si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului Judetean Calarasi, dispozitii le presedintelui sau orice
acte normative;
V. DIRECTIA DE DEZVOLTARE REGIONALA SI RELATII EXTERNE

Manager public

Compartimentul neutralizarea deseurilor de origine animala

Compartimentul dezvoltare regionala, relatii externe si promovarea turismului
Compartimentul strategii, programe

Unitatea judeteand pentru monitorizarea serviciilor comunitare de utilititi publice
Compartimentul managementul proiectelor

mmoowE»

A.  Manager Public
- Coordoneaza activitatea de revizuire, evaluare si propunere recomandari pentru simplificarea, modernizarea si

imbunatatirea interfetei serviciilor publice la nivelul furnizarii (monitorizare, evaluare impact si propuneri actualizare a Strategiei
judetene privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitate publica a judetului Calarasi);

- Monitorizeaza, evalueaza impactul si formuleaza propuneri pentru actualizarea Strategiei / Planului de Dezvoltare a
judetului Calarasi;

- Coordoneaza activitatea de elaborare a documentelor programatice si strategice la nivel judetean : Planul de Dezvoltare
al judetului Calarasi, Strategia judeteana privind serviciile comunitare de utilitate publica pentru perioada, P.J.G.D.;

- Coordoneaza activitatea de implementare a proiectelor finantate din surse atrase;

- Coordoneaza activitatea de consultantd acordata primariilor in vederea realizarii proiectelor de dezvoltare locala;

- Coordoneaza activitatea de implementare a Sistemului de Control Managerial Intern la nivelul Consiliului Judetean
Calarasi;



- Identifica sursele de finantare si programele specifice, in vederea elaborarii proiectelor ce vizeaza realizarea obiectivelor
si masurilor propuse in cele doua documente programatice;

- Propune si coordoneaza implementarea de strategii de comunicare si management la nivel intra si interinstitutional;

- Participa la activitatea programaticd la nivel judetean si regional, ca membru in grupurile de lucru constituite la nivel
judetean sau coordonate de A.D.R. SUD Muntenig;

- Coordoneaza activitati de insusire a bunelor practici si transfer de cunostinte la nivelul institutiilor romane si structurilor
Uniunii Europene;

- Identifica arii care ar putea beneficia de asistentd externa privind reforma administratiei publice, precum si a proiectelor
corespunzatoare;

- Proiecteaza cadre de monitorizare continua si control al calitatii activitatilor privind reforma administratiei publice;

- Elaboreaza rapoarte privind activitatile cheie ale reformei administratiei publice;

- Coordoneaza activitati, proiecte, programe, in functie de obiectivele pe care le are de atins;

- Sustine prezentari publice privind reforma administratiei publice si integrarea europeand, precum si a altor domenii de
activitate 1n legatura cu realizarea obiectivelor stabilite in cadrul institutiei, asumandu-si rolul de purtator de cuvant;

- Evalueaza impactul masurilor ce se dispun de catre conducerea Consiliului Judetean Calarasi,

- Asigura in domeniul sdu de activitate aplicarea legilor, decretelor, hotararilor si ordonantelor Guvernului Romaniei, a
ordinelor si instructiunilor emise de autoritatile administratiei centrale;

- Asigurd ducerea la indeplinire in termenele stabilite a prevederilor hotararilor Consiliului Judetean si dispozitiilor
Presedintelui Consiliului Judetean Célarasi din domeniul sau de activitate;

- Elaboreaza rapoarte de specialitate in vederea promovarii proiectelor de hotarari ale Consiliului Judetean Cilarasi, ce
sunt necesare deruldrii activitatiilor Directiei;

- Intocmeste referate de specialitate pentru emiterea de dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean Calarasi;

- Elaboreaza rapoarte/documentatii/analize/note justificative etc. solicitate de cétre conducerea Consiliului Judetean;

- Participa la intocmirea cererilor de finantare, documentatiilor de specialitate, caietelor de sarcini etc., necesare in vederea
promovdrii de proiecte cu finantare din fonduri externe si guvernamentale;

- Participa la verificarea si aprobarea documentelor tehnice ale proiectelor — cereri de finantare, SF, PT, DDE  (realizate
de catre Aparatul de Specialitate al Consiliului Judetean sau de catre consultanti externi), cu respectarea documentatiei de finantare;

- Revizuieste, evaluaeaza si propune recomandari in scopul simplificarii, modernizarii si imbunatatirii modalitatilor de
prestare a serviciilor publice in relatie cu beneficiarii;

- Elaboreaza si propune strategii de comunicare si management la nivel intra si interinstitutional,

- Indeplineste orice alte atributii stabilite de conducerea Consiliului Judetean Cilarasi, atributii ce au un nivel de
complexitate similar, relevante pentru postul de manager public.

B. Compartimentul neutralizarea deseurilor de origine animala

- este responsabil pentru desfasurarea activitatii de neutralizare a subproduselor de origine animald provenite din
gospodariile crescatorilor individuali de animale;

- are obligatia de a asigura contractual, In conditiile legii, realizarea activitatii de neutralizare cu o unitate de ecarisare
autorizata conform legislatiei in vigoare;

- anunta in cel mai scurt timp posibil prestatorul de servicii contractat, acesta avand sarcina de a transporta cadavrele de
animale la unitatile de neutralizare a acestora, la sesizarea primarilor;

- intocmeste un centralizator al registrelor, intocmite de aparatul de specialitate al primarilor, pentru evidenta
transporturilor, a categoriilor si cantitatilor de subproduse de origine animald trimise catre unitatile de neutralizare;

- face propuneri Ministerului Agriculturii si Dezvoltarii Rurale in vederea stabilirii, prin Hotarare de Guvern, a plafonului
de cheltuieli aferent activitatii de colectare, transport, depozitare si neutralizare a subproduselor de origine animald de catre
consiliile judetene

- urmareste ca in localitatile izolate, in care ecarisarea se face cu dificultate, ingroparea cadavrelor sa fie permisa in locuri
special amenajate, pe baza autorizarii sanitare veterinare si a autoritatilor competente privind protectia mediului, si sa fie organizata
de catre primarii pe a caror razd administrativ-teritoriald are loc decesul animalelor;

- este responsabil pentru utilizarea resurselor financiare alocate prin Hotarare de Guvern pentru acoperirea cheltuielilor
aferente activitatii de colectare, transport, depozitare si neutralizare a subproduselor de origine animala;

- urmareste asigurarea, de catre primari, a strangerii si distrugerii cadavrelor de animale care nu pot fi ridicate de unitatile
de ecarisaj, a organizarii actiunilor de strangere a cainilor fara stapan si asigurarii aplicarii in acest scop a tehnicilor admise de
normele sanitar-veterinare internationale, a amenajarii si intretinerii locurilor de depozitare a resturilor menajere, potrivit normelor
sanitar-veterinare.

- sesizeaza persoanele imputernicite de Autoritatea Nationald Sanitard Veterinara si pentru Siguranta Alimentelor si de
Ministerul Mediului sa aplice sanctiuni cand constata urmatoarele fapte care constituie contraventii:

a) neanuntarea de catre crescatorii de animale in termenul de 24 de ore decesul animalelor a medicului veterinar
de libera practica si a primarilor;

b) neluarea masurilor pentru depozitarea cadavrelor de animale in ferme sau exploatatii, pana la ridicarea de
catre unitatea de ecarisare, in conditii care sa prevind imbolnavirea animalelor, oamenilor sau poluarea mediului;

¢) neridicarea subproduselor de origine animala;

d) neintocmirea evidentelor veterinare cu privire la subprodusele de origine animala in conformitate cu
prevederile legale 1n vigoare sau cu privire la materiile rezultate in urma neutralizarii ori procesarii acestora;

e) neluarea masurilor prevazute de legislatia in vigoare pentru depozitarea subproduselor de origine animala in
unitatile de tdiere, procesare, depozitare sau comercializare a produselor de origine animala ori In unitatile de neutralizare a
subproduselor de origine animala;

f) transportul, manipularea sau depozitarea subproduselor de origine animala fara respectarea normelor sanitar-
veterinare si de mediu;

g) abandonarea, depunerea sau depozitarea subproduselor de origine animal in alte locuri decat cele organizate
si autorizate in acest scop;



h) neorganizarea de catre primari a locurilor special amenajate pentru ingroparea cadavrelor in locuri special
amenajate, pe baza autorizarii sanitare veterinare si a autoritatilor competente privind protectia mediului;

C. Compartimentul dezvoltare regionali, relatii externe si promovarea turismului

- Realizeaza baza de date privind proiectele in desfasurare si proiectele propuse spre finantare la nivel judetean, in care sunt
implicate administratiile publice locale si cea judeteana;

- Monitorizeaza proiectele realizate, ulterior implementarii acestora, in scopul determinarii eficientei acestora, atat sub
aspect functional si social, cat si din punct de vedere financiar;

- Asigura consultanta pentru pregatirea si implementarea proiectelor finantate din diferite surse de finantare a unitatilor
administrativ teritoriale.

- Asigura legétura cu administratia publica centrald in vederea implementarii proiectelor cu sursa de finantare netionala,
precum si pentru atragerea de noi finantari de la bugetul de stat.

- Colaboreaza cu Ministerul Afacerilor Externe, Ministerul Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice precum si cu
Departamentul pentru Romanii de Pretutindeni;

- Asigura initierea si mentinerea unor relatii de colaborare cu diferite organizatii europene (Adunarea Regiunilor Europei,
Conferinta Regiunilor Periferice Maritime, Congresul Puterilor Locale si Regionale ale Europei, Adunarea Regiunilor Europene
Frontaliere, etc.) care vizeaza dezvoltarea cooperarii inter-statale si inter-regionale;

- Stabileste contacte cu ambasadele Romaéniei, precum si cu ambasadele striine din Bucuresti pentru identificarea
domentiilor de interes comun si promovarea proiectelor prioritare pentru judet;

- Identifica potentialii parteneri - locali, nationali si internationali - si colaboreaza cu acestia in vederea elaborarii proiectelor
de interes comun;

- Asigura cadrul specific necesar stabilirii de contacte intre partenerii romani si intre acestia si partenerii straini;

- Reprezinta interesele judetului Caldrasi in relatia cu parteneri nationali $i internationali, precum si cu institutiile ce
finanteaza programe de dezvoltare socio-economica;

- Asigurd initierea si mentinerea cooperdrii regionale si inter-regionale prin realizarea de Infratiri §i parteneriate intre
Consiliul Judetean Célarasi si regiuni din Intreaga Europa;

- Coopereaza cu institutii si organizatii de nivel national, regional, judetean, local, precum si cu organizatii si institutii din
strainatate pe teme de interes reciproc;

- Asigurd organizarea de simpozioane si conferinte legate de activitatea desfasurata de Consiliul Judetean Calarasi in
domeniul cooperérii internationale si participa la astfel de manifestari desfasurate in tard sau strdinatate;

- Asigura promovarea, organizarea si desfasurarea intdlnirilor, sedintelor si colocviilor in domeniu, in colaborare cu diverse
institutii din tara si strainatate;

- Participa la organizarea de reuniuni la nivelul judetului intre diversele structuri asociative si reprezentanti ai Directiei
Dezvoltare Regionala si Relatii Externe;

- Intocmeste si actualizeaza baza de date referitoare la regiunile infratite si a celor cu care colaboreaza Consiliul Judetean
Calarasi,

- Initiaza §i asigura dezvoltarea relatiilor de parteneriat transfrontaliere §i asigura buna comunicare cu institutiile si
partenerii Districtelor riverane Dunarii din Bulgaria.

- Intocmeste si actualizeaza graficul invitatiilor referitoare la conventiile, conferintele, seminariile desfisurate in tard sau
strainatate;

- Asigura traducerea materialelor primite din strainatate, precum si a celor transmise;

- Asigura traducerea in i din limbi straine pe durata actiunilor/ manifestirilor din tara si din strainatate, stabilind legaturi
cu delegatii stréini;

- Contribuie la realizarea programului de imagine, prin elaborarea si difuzarea de materiale promotionale, care promoveaza
intern si extern judetul si Consiliul Judetean;

- Coordoneaza la nivel judetean activitatea turistica;

- Sprijina activitatea turistica la nivelul operatorului de turism;

- Identifica si transmite informatiile privind sursele de finantare active adresate domeniului turistic;

- Actualizeaza in permanenta baza de date a operatorilor si a obiectivelor turistice;

- Promoveaza pe plan intern si international resursele turistice zonale in vederea valorificarii lor superioare;

- Promoveaza proiecte turistice de interes judetean si transfrontalier;

- Coordoneaza si asigura implementarea programelor de dezvoltare locala;

- Coordoneaza buna desfagurare a Programului National de Dezvoltare Locala.

- Elaboreaza rapoartele periodice privind activitatea compartimentului.

D. Compartimentul strategii, programe

- Elaboreaza si propune spre aprobare Consiliului Judetean Calarasi strategia, planul si programele de dezvoltare judeteana
elaborate in parteneriat cu autoritatile publice locale, reprezentantii judeteni ai autoritatilor centrale si partenerii economici i
sociali. Colaboreaza cu celelalte Directii ale Consiliului 1n elaborarea acestor documente;

- Elaboreaza documente suport pentru planificare §i documente pentru implementarea programelor si planurilor judetene;

- Revizuieste periodic planurile i programele de dezvoltare judeteana;

- Pregateste studii, analize si recomandari la cererea Consiliului judetean, a Institutiei Prefectului si ministerelor privind
modul de realizare a obiectivelor strategiei de dezvoltare judeteana;

- Faciliteaza si coordoneaza structuri de parteneriat sau asociative destinate planificarii strategice, precum si identificarii si
implementarii de proiecte prioritare pentru judetul Caldrasi care sunt finantate din fonduri nationale, europene sau din alte surse;

- Participa activ in structurile parteneriale stabilite la nivel judetean, regional, inter-regional sau national, in comitetele,
sub-comitetele si in grupurile de lucru organizate pentru elaborarea strategiilor, planurilor si programelor de dezvoltare locala,
regionald, nationala si transfrontaliera;

- Promoveaza cooperarea interjudeteand in scopul implementarii Planului de Dezvoltare Regionald si a proiectelor cu
impact regional;



- Asigura realizarea portofoliului de proiecte al judetului, ce sunt promovate pentru finantare din fonduri proprii, nationale,
europene sau din alte surse. In acest proces coopereazi cu celelalte Directii ale Consiliului, precum si cu parteneri locali, judetenti,
regionali, nationali si internationali;

- Acorda asistenta tehnica de specialitate In vederea elaborarii unor strategii si planuri de dezvoltare locale, la solicitarea
autoritatilor publice locale din judet;

- Realizeazd si asigurd mediatizarea/publicitatea la nivel regional, judetean si local a programelor si proiectelor de
dezvoltare judeteana;

- Propune si nainteaza spre avizare Consiliului Judetean Caldrasi conventii, acorduri si protocoale, precum si alte
documente similare incheiate cu tertii in domeniul specific de activitate;

- Implementeaza si monitorizeaza buna desfasurare a Programului pentru scoli al Romdniei, privind acordarea gratuita de
fructe si legume proaspete, lapte si produse lactate si de produse de panificatie, pentru prescolarii din gradinitele cu program
normal de 4 ore de stat autorizate/acreditate si particulare acreditate si pentru elevii din invatamantul primar si gimnazial de stat si
particular;

- Implementeaza masurile educative care insotesc distributia fructelor, legumelor, laptelui si produselor lactate, in fiecare
an scolar;

- Monitorizeazd buna implementare a Programului European Anual de Distribuire a Ajutoarelor alimentare pentru
persoanele din categoriile cele mai dezavantajate (P.E.A.D.);

- Elaboreaza rapoartele periodice privind activitatea compartimentului.

E. Unitatea judeteana pentru monitorizarea serviciilor comunitare de utilitati publice

- Elaboreaza si actualizeaza anual strategia judeteana privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati
publice, precum si planurile de implementare aferente acesteia;

- Fundamenteaza si coordoneaza elaborarea strategiilor locale privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de
utilitati publice si monitorizeaza implementarea acestora;

- Pregiatesc, in colaborare cu operatorii serviciilor comunitare de utilitati publice, planurile de implementare a strategiilor
locale privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati publice si le prezinta autoritatilor administratiei publice
locale spre aprobare;

- Asistd operatorii si autoritatile administratiei publice locale in procesul de accesare si atragere a fondurilor pentru
investitii;

- Monitorizeaza proiectele componente Planului Judetean de Gestionare a Deseurilor (PJGD) si intocmeste raport de
monitorizare anual;

- Monitorizeazd implementarea Planului Local de Actiune pentru Protectia Mediului (PLAM), Planului Regional de
Actiune pentru Protectia Mediului (PRAM) si a Planului National de Actiune pentru Protectia Mediului (PNAPM);

- Prezinta conducerii institutiei prevederile Raportului anual de Monitorizare a Programului Integrat de Gestiune a Calitétii
Aerului in zona Calarasi;

- Pregatesc si transmit rapoarte de activitate catre birourile prefecturale, Unitatea centrala de monitorizare, precum si
autoritatilor de management care gestioneaza instrumentele structurale si programele operationale cu impact in domeniul
serviciilor comunitare de utilitati publice, dupa caz.

F. Compartimentul managementul proiectelor

- Initiaza si pregateste documentatia de fundamentare pentru realizarea proiectelor din domeniul dezvoltarii economice si
sociale locale si judetene Tmpreuna cu celelalte compartimente din cadrul directiei si Directii din cadrul Consiliului Judetean
Calarasi,

- Elaboreaza cereri de finantare in vederea accesarii programelor cu finantare nationala sau externa pentru proiecte in care
Consiliul Judetean Calarasi este beneficiar principal;

- Colaboreaza cu parteneri interni sau externi pentru elaborarea cererilor de finantare pentru proiecte in care Consiliul
Judetean Cailarasi este propus in calitate de partener;

- Transmite cererile de finantare spre aprobare, dupa caz, Organismelor Intermediare, Autoritatilor de Management sau
altor organisme ce asigurd managementul diverselor programe de finantare interne si externe;

- Identifica si disemineaza informatiile cu privire la programele de finantare si alcatuieste baza de date privind finantatorii;

- Identifica potentialii parteneri locali, nationali si internationali si colaboreaza cu acestia in vederea elaborarii proiectelor
de interes comun;

- Acorda asistenta tehnicd de specialitate in vederea accesarii programelor cu finantare interna si externd la solicitarea
autoritatilor publice locale din judet;

- Sprijind Compartimentul Dezvoltare Regionald, Relatii Externe si Promovarea Turismului in activitatea de realizare a
bazei de date privind proiectele in desfagurare si proiectele propuse spre finantare de UAT la nivel judetean, precum si in acordarea
consultantei acestora.

- Asigurd managementul tehnic si financiar, in cooperare cu celelalte Directii din cadrul Consiliului, precum si cu
organizatiile partenere de proiect, pentru implementarea proiectelor Consiliului Judetean Calarasi;

- Evidentiaza stadiul, dificultdtile de implementare precum si impactul proiectelor de dezvoltare judeteana si regionala si
propune masuri de imbunatatire;

- Coordoneaza si gestioneaza proiecte ale Consiliului Judetean Calarasi;

- Colaboreaza cu directiile Consiliului Judetean in vederea realizarii proiectelor de interes judetean;

- Asigurd cooperarea cu Autoritatile de Management, Autoritatile de Control si Audit Financiar, Autoritatile de
Monitorizare ale Programelor Operationale, precum si alte organisme implicate in finantarea proiectelor;

- Asigura colaborarea cu factori interesati in promovarea si implementarea proiectelor la nivel judetean si coordoneaza
activitatea partenerilor implicati in proiectele derulate de Consiliul Judetean;

- Verifica si aproba documentele proiectelor — SF, PT, DDE — realizate cu respectarea documentatiei de finantare;

- Asigura realizarea bazei de date privind proiectele aflate in diverse stadii de evaluare sau implementare, monitorizand
lunar situatia acestora;



- Colaboreaza la pregitirea dosarelor de licitatie pentru contractele de servicii, bunuri si lucrari prevazute in proiectele de
investitii;

- Asigura managementul tehnic si financiar pe toata perioada de implementare a proiectelor prin actiuni de monitorizare si
certificare a evolutiei acestora;

- Asigura consultarea si implicarea cetatenilor in implementarea proiectelor;

- Participa la diferite intdlniri, seminarii, burse organizate de structuri ale Uniunii Europene, in scopul imbogatirii
cunostintelor legate de utilizarea Fondurilor structurale pentru finantarea proiectelor de investitii;

- Asigura transparenta in privinta utilizarii fondurilor si a unei politici deschise de informare pentru toti cei interesati;

- Indeplineste potrivit legii, orice alte atributii incredintate de Consiliul Judetean, presedintele si vicepresedintii acestuia,
comisiile pe domenii de specialitate, precum si cele rezultate din legi si acte normative.

VI. DIRECTIA MANAGEMENT SI RESURSE UMANE
A. Serviciul Resurse Umane:
Al. - Compartimentul resurse umane;
A2. - Compartimentul managementul calititii;
A3. - Compartimentul promovare Judet;
A4. - Compartimentul de guvernanti corporativa si institutii publice subordonate
B. Compartimentul monitorizare transferuri fonduri publice;
C. Compartimentul sanatate.
D. Compartimentul de control

A. Serviciul Resurse Umane
Al. Compartimentul resurse umane

- colaboreaza cu directiile si compartimentele de specialitate in vederea intocmirii Regulamentului de organizare si
functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean;

- intocmeste 1n conditiile legii, statele de functii si de personal, organigrama si determinad numarul de personal al aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean;

- stabileste Incadrarea personalului pe functii, clase, grade si trepte profesionale, tindnd seama de studii, pregatire
profesionala si vechime in munca;

- colaboreaza cu directiile si compartimentele de specialitate pentru rezolvarea problemelor legate de organizarea locurilor
de muncd, normarea muncii si salarizarea ei, incadrare, promovare si perfectionarea pregatirii profesionale;

- propune numarul personalului de deservire generald care sa asigure conditii corespunzatoare desfasurarii activitatii
compartimentelor de specialitate;

- asigura acordarea sporurilor de vechime in muncd, pentru munca in conditii nocive, munca de noapte si alte sporuri
prevazute de lege;

- supune spre aprobare 1n conditiile legii acordarea de premii in cursul anului pe baza propunerilor facute de cei in drept, in
conditiile legii;

- fundamenteaza fondul de salarii, pe fiecare an si etapa de lucru;

- gestioneaza numarul de ore suplimentare ce pot fi efectuate de unele categorii de personal;

- urmareste ca activitatea de organizare a muncii in cadrul directiilor si compartimentelor de specialitate sa se desfigoare n
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

- pune la dispozitia consiliilor locale si primariilor din teritoriu, la cerere, norme metodologice si precizari privind stabilirea
structurii organizatorice si numarul de personal al acestora;

- acorda indrumare de specialitate, la cerere, consiliilor locale si primériilor din teritoriu in domeniul salarizarii, raporturilor
de muncéd, organizarea activitatilor legate de desfisurarea concursurilor sau examenelor pentru ocuparea posturilor vacante,
promovarea si avansarea functionarilor publici si personalului contractual;

- urmareste ca toate cheltuielile efectuate cu plata salariilor, sporurilor, premiilor si altor drepturi salariale sa se incadreze
in alocatiile bugetare prevazute in acest scop;

- Intocmeste §i supune aprobarii planul anual de formare profesionalad pe domenii de activitate a functionarilor publici si
personalului contractual;

- gestioneaza programele de perfectionare profesionala a functionarilor publici si personalului contractual;

- organizeaza activitatile legate de desfasurarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante, precum si organizarea
examenelor de promovare si avansare a functionarilor publici si personalului contractual;

- verifica prin sondaj, prezenta la program a salariatilor consiliului judetean ;

- intocmeste pe baza condicilor de prezentd, pontajele lunare, pentru aparatul de specialitate;

- Intocmeste referate cu privire la stabilirea indemnizatiilor lunare brute pentru consilierii judeteni, membrii comisiei ATOP,
membrii comisiei de atribuire de denumiri, precum si membrilor §i secretarilor in comisiile de concurs sau examen si pentru
evaluarea managementului in unitatile de cultura si sanatate;

- acorda asistenta de specialitate directiilor si compartimentelor de specialitate cu privire la Intocmirea rapoartelor de
evaluare a performantelor individuale personale si gestioneaza evidenta calificativelor acordate;

- elibereaza adeverintele solicitate de salariati pentru atestarea calitatii de angajat;

- supune spre aprobare programarea concediilor de odihna anuale si tine evidenta efectudrii acestora, conform legislatiei in
vigoare;

- intocmeste §i tine evidenta legitimatiilor de serviciu si asigurd vizarea acestora;

- intocmeste formele legale in caz de angajare, transferare, delegare, detasare, sanctionare disciplinard si alte lucrari in
acest domeniu, conform legislatiei muncii;

- intocmeste §i gestioneaza dosarele profesionale si registrele speciale pentru functionarii publici §i personalul contractual;

- monitorizeaza functiile publice si functionarii publici precum si personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate
prin programele nationale initiate de ANFP si Inspectoratele Teritoriale de Munca;

- intocmeste dari de seama statistice conform legislatiei in vigoare;



- intocmeste referate si rapoarte de specialitate la proiecte de dispozitii ale Presedintelui, respectiv la hotarari ale Consiliului
Judetean;

- conform Codului de conduita a functionarilor publici, acorda consiliere etica si monitorizeaza respectarea normelor de
conduita.

A2. Compartimentul Managementul Calitatii;

- urmareste elaborarea si aprobarea documentelor Sistemului de Management al Calitatii (S.M.C.): MANUALUL
CALITATII, PROCEDURI;

- urmareste actualizarea documentelor S.M.C;
tine evidenta documentelor actualizate;
difuzeaza documentele S.M.C;

- mentine evidenta documentelor distribuite;

- urmareste modul in care la nivelul compartimentelor, sunt mentinute sub control, modificarile ce intervin in documentele
S.M.C, in ceea ce priveste: elaborarea, aprobarea, difuzarea documentelor S.M.C;

- evalueaza eficacitatea S.M.C., conformitatea cu cerintele standardului ISO 9001 si compatibilitatea cu Politica in
domeniul Calitatii;

- intocmeste Planul anual de Audit intern al S.M.C.;

- efectueaza activitatea de Audit intern a Sistemului de Management al Calitatii, conform Planului anual de audit intern;

- intocmeste Raportul de audit si il inainteaza conducerii Consiliului Judetean Calarasi;

- distribuie Raportul de audit compartimentelor auditate;

- mentine evidenta distribuirii Raportului de audit;

- urmareste rezolvarea/implementarea Actiunilor Corective, ca urmare a auditului S.M.C;

- asigura informarea/instruirea personalului angajat, privind cerintele standardului 1SO 9001 si a implementarii
documentelor S.M.C;

- inregistreaza neconformitatile, mentine evidenta Rapoartelor de neconformitate si gestioneaza Registrul de
servicii/produse neconforme;

- asigura analiza neconformitatilor si urmareste actiunile propuse pentru rezolvarea problemelor si eliminarea
neconformitatilor;

- urmareste implementarea actiunilor corective, conform prevederilor procedurii Actiuni Corective;

- centralizeaza si inregistreaza Rapoartele de actiuni corective; Se asigura de eficacitatea actiunilor intreprinse;

- mentine si actualizeaza metodologia de implementare a actiunilor preventive ca mijloc de prevenire a aparitiei
neconformitatilor si imbunatatire continua a proceselor; Asigura centralizarea ideilor de imbunatatire a S.M.C;

- urmareste eficacitatea actiunilor preventive,

- asigura completarea si mentine evidenta Rapoartelor de actiuni preventive; Mentine evidenta dosarului Actiuni
preventive;

- asigura controlul necesar pentru: identificarea, depozitarea, protejarea, regasirea, durata de pastrare si eliminarea
inregistrarilor;

- urmareste permanent S.M.C. in scopul stabilirii, implementarii, mentinerii si imbunatatirii acestuia;

- Unainteaza Presedintelui Consiliului Judetean Calarasi rapoarte/informari despre functionarea S.M.C. si despre orice
necesitate de imbunatatire;

- propune aplicarea metodelor si tehnicilor de imbunatatira continua a proceselor.

in domeniul prelucririi datelor cu caracter personal va indeplini urmatoarele atributii:

- asigurd formularea raspunsurilor la cererile privind prelucrarea datelor cu caracter personal;

- supravegheaza respectarea normelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal;

- formuleaza propuneri privind masurile ce trebuie aplicate pentru o mai bund gestionare a prelucrarii datelor cu caracter
personal;

- identifica directiile/serviciile/compartimentele/persoanele care opereaza cu date cu caracter personal;

- Intocmeste si transmite catre fiecare directie chestionare care vizeaza operatiunile efectuate in cadrul fiecarei directii cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal;

- formuleaza propuneri de modificare a fiselor de post ale personalului din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Calarasi care efectueaza operatiuni de prelucrare a datelor cu caracter personal, in vederea completarii acestora cu
urmatoarele mentiuni “solicitd/detine/transmite/arhiveaz, etc., date cu caracter personal, in scopul indeplinirii atributiilor ce-i
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revin”, "asigura protectia datelor personale pe care le detine”, foloseste si transmite datele personale doar in scopurile pentru care
au fost solicitate si institutiilor la care este necesara transmiterea lor, conform legii”, ”pastreaza confidentialitatea datelor personale
pe care le detine”, etc.;

- Intocmeste modelul de declaratie privind acordul prelucrarii datelor cu caracter personal;

- Intocmeste modelul de declaratie privind asigurarea pastrarii confidentialitatii datelor personale detinute de catre
personalul din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Calarasi;

- Intocmeste si transmite catre Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal notificarile
si documentele solicitate de catre aceasta;

- Indeplineste orice alte atributii necesare pentru asigurarea respectarii prevederilor legale din domeniul prelucrarii datelor
Cu caracter personal.

A3. — Compartimentul promovare judet

- promovarea imaginii judetului Calérasi;

- efectuarea de studii de piata, studii de oportunitate a promovarii unor obiective judetene;

- promovarea resurselor judetului Célarasi pe platforme online;

- organizeaza si raspunde de buna desfasurare a evenimentelor ce implica participarea Consiliului Judetean Calarasi;

- colaboreaza cu serviciile similare ale autorititilor administratiei publice centrale si locale pentru promovarea potentialului
judetului Calarasi;



- asigurd sprijin si indrumare pentru initierea unor proiecte de hotarare privind derularea unor activitati de promovare a
Judetului Calarasi si urmareste punerea in aplicare a acestora;

- pregéteste studii, analize si recomandari la privind modul de realizare a obiectivelor privind promovarea judetului;

- acorda asistenta tehnica de specialitate in vederea elaborarii unor strategii si planuri de dezvoltare locale, la solicitarea
autoritatilor publice locale din judet;

- indeplineste orice atributii din domeniul propriu de activitate incredintate de conducerea Consiliului Judetean Calarasi.

A.4. Compartimentul de guvernanta corporativa si institutii publice subordonate

- ia toate masurile pentru ca Judetul Cilarasi, in calitate de autoritate tutelard, si numeascd reprezentantii unitatii
administrativ-teritoriale in adunarea generala a actionarilor sau asociatilor si sa aprobe mandatul acestora in cadrul intreprinderilor
publice;

- ia toate masurile pentru ca Judetul Calarasi, in calitate de autoritate tutelard, sd propund candidati pentru functiile de
membri ai consiliului de administratie sau, dupa caz, de supraveghere, cu respectarea conditiilor de calificare si experientd
profesionald si selectie prevazute de prezenta ordonanta de urgenta in cadrul intreprinderilor publice;

- ia toate masurile pentru ca Judetul Calarasi, in calitate de autoritate tutelara, sa intocmeasca scrisoarea de asteptari si sa
o publice pe pagina proprie de internet pentru a fi luata la cunostinta de candidatii la postul de administrator sau director inscrisi
pe lista scurta 1n cadrul Intreprinderilor publice;

- ia toate masurile pentru ca Judetul Calarasi, in calitate de autoritate tutelara,  sd monitorizeze si sda evalueze prin
reprezentantii sdi in adunarea generald a actionarilor performanta consiliului de administratie, pentru a se asigura, in numele unitatii
administrativ-teritoriale actionar, ca sunt respectate principiile de eficientd economica si profitabilitate in functionarea societatii;

- ia toate masurile pentru ca Judetul Célarasi sa asigure transparenta politicii de actionariat a statului in cadrul societatilor
fata de care exercitd competentele de autoritate publica tutelara;

- ia toate masurile pentru ca Judetul Calarasi, in calitate de autoritate tutelara, si mandateze reprezentantii sai in adunarea
generald a actionarilor sd negocieze si sa aprobe indicatorii de performantd financiari si nefinanciari pentru consiliul de
administratie;

- exercitd atributiile privind intocmirea mandatelor in vederea prezentarii acestora de catre reprezentantii statului in
adunarea generald a actionarilor, precum si alte atributii si competente conform prevederilor legale si bunelor practici privind
guvernanta corporativa, asigurand interfata dintre autoritatea publica tutelara si adunarea generala a actionarilor.

- conduce si coordoneaza toate activitatile ce tin de monitorizarea caracterului adecvat al structurii consiliului si in toate
aspectele ce tin de procedura de reinnoire a mandatului si selectie, in concordantd cu prevederile ordonantei de urgenta si ale
prezentelor norme.

- introduce datele 1n planul de selectie

- colaboreaza cu comitetul de nominalizare si remunerare al consiliului in vederea elaborérii profilului consiliului;

- actualizeaza cerintele contextuale si caracteristicile profilului consiliului anual sau ori de cate ori este cazul,

- evalueaza administratorii in functie, care solicita reinnoirea mandatului;

- raspunde de redactarea scrisorii de asteptari, in consultare cu compartimentele de specialitate din cadrul autoritatii publice
tutelare si cu organele de administrare §i conducere ale intreprinderii publice;

- acorda asistenta de specialitate unitatilor subordonate in vederea intocmirii regulamentului de organizare si functionare a
aparatului de specialitate al acestora;

- intocmeste in conditiile legii, si asigura cadrul legal pentru aprobarea, modificarea si completarea statelor de functii si de
personal, organigramei si acordd asistenta de specialitate 1n acest sens unitétilor subordonate;

- acorda indrumare de specialitate, la cerere, institutiilor publice subordonate, in domeniul raporturilor de munca,
organizarea activitatilor legate de desfasurarea concursurilor sau examenelor pentru ocuparea posturilor vacante, promovarea si
avansarea functionarilor publici si personalului contractual,

- organizeaza activitatile legate de desfasurarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante, precum si organizarea
examenelor de promovare si avansare a functionarilor publici si personalului contractual din institutiile publice subordonate;

- intocmeste referate si rapoarte de specialitate la proiecte de dispozitii ale Presedintelui, respectiv la hotarari ale Consiliului
Judetean;

- urmareste Indeplinirea si aplica orice alte dispozitii legale aplicabile in domeniul guvernantei corporative.

B. Compartimentul monitorizare transferuri fonduri publice

-verifica utilizarea fondurilor publice aprobate in bugetul propriu al Judetului Calarasi, transferate pe parcursul executiei
bugetare altor entitati nesubordonate Consiliului Judetean Calarasi(consilii locale, lacase de cult, altele);

-cunoagsterea cadrului legislativ in domeniul pentru care s-au alocat fonduri;

-urmarirea programului aprobat pentru interventiile la imobilele cu destinatie lacas de cult (amenajiri interioare si
exterioare, consolidari, restaurari);

-stadiul in care se afla fiecare lacas inclus in program;

- verificarea in teren a executarii lucrarilor la lacasurile de cult;,

- primirea si verificarea documentelor prezentate de catre beneficiarul fondurilor pentru lacasurile de cult;

- redactarea informarilor privind derularea programului;

- urmarirea programului privind alocarea din fondul de rezerva bugetara, prevazut in bugetul propriu al Judetului Calarasi,
a ajutoarelor catre primariile din judet;

- verificarea in teren a respectarii destinatiei, a executarii lucrarilor s-au a operatiunilor pentru care a fost alocat transferul
de fonduri;

- primirea si verificarea documentelor prezentate de cétre primarii;

- redactarea informarilor privind derularea programului;

- urmarirea si verificarea in teren a oricaror alte programe pentru care s-au aprobat si alocat fonduri din bugetul propriu al
Judetului Calarasi cu destinatie;

- asigura intocmirea bazelor de date referitoare la programele aprobate;

- colaboreaza cu celelalte compartimente in vederea urmaririi derularii programelor aprobate.



C. Compartimentul sinatate

- asigurd Indrumarea tehnica si metodologica a activitatii de asistentd medicala ambulatorie de specialitate, verifica in teren
calitatea serviciilor oferite in cadrul asistentei medicale ambulatorii de specialitate, precum si respectarea prevederilor cuprinse in
reglementdrile legale in vigoare privind acordarea asistentei medicale 1n cadrul sistemului de asigurari sociale de sanatate;

- participa la implementarea strategiilor de reforma in domeniul asistentei medicale ambulatorii, colaboreaza cu Directia de
Sénatate Publicd la implementarea strategiilor de sanatate elaborate de Ministerul Sanatatii, pentru asigurarea asistentei medicale
a populatiei;

- monitorizeazd modul in care personalul din cabinetele medicilor din ambulatoriul de specialitate respecta obligatiile
reglementate prin acte normative, referitoare la etica profesionala i deontologia medicala, asistenta de sanatate publica, activitatea
desfasurata in cadrul sistemului de asigurari sociale de sanatate, relatiile de munca, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

- analizeaza, impreuna cu Casa de Asigurari de Sanatate, nevoile de servicii medicale de specialitate ale populatiei;

- monitorizeaza, prin indicatori specifici, modul in care spitalele respecta criteriile de calitate ale actului medical, elaborand
propuneri de inlaturare a neconformitatilor, urmarind modul de implementare al acestora;

- monitorizeaza si coordoneaza modul in care spitalul 1si respecta obligatia legald de a inregistra, stoca, prelucra si transmite
informatiile legate de activitatea sa, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

- elaboreaza si implementeaza masuri de crestere a eficientei si calitatii serviciilor medicale si de asigurare a accesului
echitabil al populatiei la serviciile medicale;

- verifica modul de organizare in vederea asigurdrii asistentei medicale in situatii de dezastre, atacuri teroriste, razboi,
conflicte sociale si alte situatii de criza;

- monitorizeaza si evalueaza activitatile cu caracter de asistentd medicald recuperatorie, propune masuri de crestere a
eficientei si calitatii serviciilor medicale recuperatorii si de asigurare a accesului echitabil al populatiei la serviciile medicale de
recuperare,

- monitorizeaza modul in care spitalele/sectiile de recuperare respectd activitatea unitatilor medicale cu paturi si a
ambulatoriilor de specialitate, publice, prin care se asigura asistenta medicala de recuperare;

- participa la elaborarea strategiei de dezvoltare a serviciilor de sanatate la nivel local, pe baza nevoilor de sanatate ale
populatiei;

- monitorizeaza reteaua unitatilor sanitare publice din reteaua Consiliului Judetean in vederea asigurarii eficientei si calitatii
actului medical;

- indruma si verifica in unitatile sanitare publice din reteaua Consiliului Judetean aplicarea legislatiei in vigoare referitoare
la incadrarea, salarizarea, promovarea si acordarea tuturor celorlalte drepturi salariale privind indemnizatia de conducere, sporul
de vechime, sporul pentru conditii deosebite de munca, incadrarea personalului care 1si desfasoara activitatea in locuri de munca
cu conditii speciale si deosebite, salarizarea garzilor, urmareste cazurile de aplicare neuniforma a actelor normative in desfagurarea
activitatii unitatilor sanitare publice din reteaua Consiliului Judetean si, cand este cazul, face propuneri corespunzatoare, analizeaza
modul in care sunt respectate dispozitiile legale in desfagurarea activitatii acestor unitati;

- participa in comisiile concursurilor si examenelor organizate la nivelul unitatilor sanitare din reteaua Consiliului Judetean
pentru toate categoriile de personal in aceste unitati, potrivit legii;

- monitorizeazd numarul maxim de personal, pe categorii, pentru unititile din reteaua Consiliului Judetean, verifica
incadrarea in normativele de personal aprobate, cu incadrarea in bugetul de venituri si cheltuieli aprobat;

- verifica solicitarile unitatilor sanitare cu paturi din reteaua Consiliului Judetean privind reorganizarea, restructurarea,
schimbarea sediului si a denumirii acestora, supune aprobarii Presedintelui consiliului judetean modificarile de structura
organizatoricd, a reorganizarii, restructurdrii, schimbarii sediului si a denumirii pentru unitatile sanitare cu paturi al caror
management le-a fost transferat inainte de managerul unititii sanitare, in vederea obtinerii avizului conform al Ministerului
Sanatatii si supunerii spre aprobare Consiliului Judetean;

- participa la efectuarea inventarierilor la unitatile subordonate si modul de asigurare a integritatii patrimoniului;

- organizeaza culegerea si prelucrarea informatiilor statistice medicale primite de la unitétile sanitare publice din reteaua
Consiliului Judetean;

- primeste, spre analiza, sesizarile §i reclamatiile ce intrd in sfera de competentd a Compartimentului, spre rezolvare,
conform prevederilor legale in vigoare.

- indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau date in sarcind de catre conducerea Consiliului Judetean.

D. Compartimentul de control
In realizarea misiunilor de control, personalul din cadrul compartimentului isi desfisoara activitatea in baza unui

plan de control anual, aprobat de Presedintele Consiliului Judetean Caldrasi, la care se adauga sesizarile, petitiile, memoriile
repartizate pentru verificare si care au legatura directa cu sfera atributiilor si competentelor legale ale Consiliului Judetean Célarasi.

Personalul din cadrul compartimentului indeplineste, in conditiile legii, urmétoarele atributii principale:

- controleaza modul in care se respecta prevederile legale specifice activitatii derulate de institutiile din subordine
si aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Calarasi, in baza dispozitiei presedintelui Consiliului Judetean Calarasi;

- efectueaza si participa la actiuni tematice de control, conform dispozitiei presedintelui Consiliului Judetean
Calarasi, prezentand acestuia rapoarte cu rezultatul verificarilor;

- analizeaza, verifica si solutioneaza sesizarile si plangerile repartizate privind posibila incélcare a regulamentelor,
metodologiilor si procedurilor de cétre personalul din conducere si/sau executie al institutiilor subordonate;

- efectueaza, ori de cate ori este necesar, controale inopinate sau verificari directe la structurile din cadrul aparatului
de specialitate si la institutiile din subordinea Consiliului Judetean Calarasi, in baza dispozitiei verbale/scrise a presedintelui si
prezintd acestuia informari/note de constatare privind controalele/verificarile efectuate;

- propune presedintelui Consiliului Judetean Calarasi, dispunerea de masuri ori declansarea procedurilor care se
impun, in cazul in care, in exercitarea functiei, constata savarsirea unor fapte de naturd sd atragd raspunderea disciplinard,
contraventional, civila sau penald, dupa caz, a personalului din cadrul aparatului de specialitate ori din cadrul institutiilor publice
din subordinea Consiliului Judetean Calarasi;



- sustine sesizarile proprii In fata comisiei de disciplina si, la solicitarea acesteia, cerceteaza faptele sesizate si prezinta
rezultatele activitatii respective;

- participa la sedintele de lucru organizate la nivelul Consiliului Judetean (cu aparatul de specialitate si institutiile
subordonate), precum si la sedintele ordinare ori extraordinare ale Consiliului Judetean Calarasi;

- verifica, ori de cate ori se impune, modul in care personalul institutiilor subordonate asigurd un serviciu public de
calitate, In beneficiul cetatenilor, conform atributiilor stabilite prin fisa postului, regulamentul de organizare si functionare, precum
si prin regulamentul intern al institutiei;

- urmareste ducerea la indeplinire a masurilor hotarate de Consiliul Judetean Calarasi ori dispuse de presedinte, ca
urmare a controalelor efectuate la institutiile subordonate si il informeaza pe presedinte cu privire la aspectele constatate;
- colaboreaza cu autoritatile si institutiile publice ori cu persoane fizice sau juridice, dupa caz, in vederea realizarii
atributiilor specifice;
- controleazd modul de administrare a patrimoniului Consiliului Judetean Célarasi si al institutiilor subordonate,
inclusiv masurile intreprinse pentru recuperarea pagubelor;
- verificd modalitatea de scoatere din functiune si casare a mijloacelor fixe, precum si a obiectelor de inventar
apartinand Consiliului Judetean Calarasi si institutiilor subordonate;
- efectueaza alte actiuni de control dispuse de ordonatorul principal de credite.
In exercitarea competentelor ce le revin, persoanele cu atributii de control au dreptul:
- sd li se pund la dispozitie, pe perioada supusa verificarii registrele, corespondenta, actele, documentele justificative,
precum si alte informatii ori date necesare desfasurarii controlului;
- s li se prezinte pentru control, bunurile si valorile de orice fel pastrate sau administrate de entitatea verificata;
- sa li se puna la dispozitie, potrivit legii si pe perioada de efectuare a controlului, documentele solicitate in original sau
copii certificate;
- sa primeasca date si informatii, explicatii verbale si note explicative In forma scrisa, dupa caz, in legatura cu problemele
si aspectele semnalate, ce fac obiectul controlului;
- sa solicite semnarea, cu sau fara obiectiuni, a actelor de control si sa primeasca de la entitatea verificata, la termenele
fixate, comunicarea de aplicare/implementare a masurilor stabilite.

Pentru desfasurarea activitatilor specifice in timp util si in conditii de eficienta, personalului din cadrul
compartimentului de control i se pun la dispozitie mijloace logistice si materiale necesare.

In realizarea atributiilor specifice personalul compartimentului pastreaza secretul datelor si informatiilor cu caracter
confidential detinute sau la care are acces, ca urmare a exercitarii atributiilor functiei, colaboreaza cu celelalte structuri din cadrul
aparatului de specialitate, precum si cu entitatile publice subordonate.

In exercitarea controlului, personalul compartimentului se bucura de protectia legii si de sprijinul autoritatii publice.
In cazul in care asupra personalului se exercita orice fel de presiuni, amenintari sau este impiedicat s iti desfisoare activitatile
specifice, acesta este obligat sd anunte de indata, in scris, Presedintele Consiliului Judetean Calérasi pentru a fi dispuse masuri in
consecinta.
VII. COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

Activitatea de audit public intern este organizata intr-un Compartiment de audit public intern si functioneaza in subordinea
directd a Presedintelui Consiliului Judetean Calarasi, in dubla calitate de conducator al institutiei publice si de ordonator principal
de credite, exercitand o functie distincta si independenta de celelalte activitati aflate n structura aparatului propriu.

Auditul public intern se exercita asupra tuturor activitatilor desfasurate in cadrul Consiliului Judetean Calarasi, cel putin 0
datd la 4 ani, inclusiv asupra activitatilor entitatilor aflate in subordinea, in coordonarea sau sub autoritatea Consiliului Judetean
Calarasi (care nu au organizat functia de audit public intern sau aceasta nu este functionald), iar prioritizarea misiunilor de audit
intern se face pe baza analizei de risc si a solicitarilor Curtii de Conturi a Roméniei.

Compartimentul de audit public intern 1si desfasoara activitatea in conformitate cu prevederile Legii nr. 672/2002 privind
auditul public intern, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Hotararii nr. 1086/2013 pentru aprobarea Normelor
generale privind exercitarea activitatii de audit public intern si ale Normelor metodologice specifice privind exercitarea auditului
public intern in cadrul Consiliului Judetean Cilarasi, aprobate de catre presedinte si avizate de Unitatea Centrald de Armonizare
pentru Auditul Public Intern.

Activitatea de audit public intern se desfagoard pe baza planului anual de audit public intern si a misiunilor de audit
prevazute de art. 14 din Legea nr. 672/2002, cu aprobarea Presedintelui Consiliului Judetean Calarasi.

Compartimentul de audit public intern are urmatoarele atributii:

- Elaboreazd Norme metodologice specifice Consiliului Judetean Caldrasi, cu avizul Unitatii Centrale de Armonizare
pentru Auditul Public Intern;

- Elaboreaza proiectul planului multianual de audit public intern, de regula pe o perioada de 3 ani, si, pe baza acestuia,
proiectul planului anual de audit public intern;

- Efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de management financiar i control ale entitatii
publice sunt transparente si sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

- Informeaza Unitatea Centrala de Armonizare pentru Auditul Public Intern, despre recomandarile neinsusite de cétre
conducatorul entitatii publice auditate, precum si despre consecintele acestora;

- Raporteaza periodic asupra constatarilor, concluziilor si recomandarilor rezultate din activitatile sale de audit;

- Elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;

- In cazul identificirii unor iregularititi sau posibile prejudicii, raporteazi imediat conducatorului entititii publice si
structurii de control intern abilitate;

- Verifica respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita etica in cadrul compartimentelor de
audit intern din entitatile publice subordonate, aflate In coordonare sau sub autoritate si poate inifia masurile corective necesare,
in cooperare cu conducatorul entitdtii publice in cauza.

Competente:

Competenta Compartimentului de audit public intern si a auditorilor interni este stabilitd prin ordinul de serviciu, emis de
seful compartimentului de audit public intern, care prevede in mod explicit scopul, obiectivele, tipul si durata auditului public
intern, precum i nominalizarea echipei de auditare.



In exercitarea atributiilor legale, Compartimentul de audit public intern si auditorii interni nominalizati a efectua misiunea
de audit aprobatd, are (au) competenta de a solicita date, informatii, precum si copii ale documentelor, certificate pentru
conformitate, de la persoanele fizice si juridice aflate in legdtura cu structura auditata, iar acestea au obligatia de a le pune la
dispozitie la data solicitata. Totodata auditorii interni pot efectua la aceste persoane fizice si juridice orice fel de reverificari
financiare si contabile legate de activitatile de control intern la care acestea au fost supuse, care vor fi utilizate pentru constatarea
legalitatii si a regularitatii activitatii respective.

VIIL DIRECTIA ADMINISTRATIVA, EXPLOATARE SI iNTREIINERE

A. Serviciul administrativ

Al.Compartiment exploatare si intretinere

Obiective permanente;

- asigurd, intretinerea si utilizarea eficientd a bunurilor mobile si imobile ce apartin domeniului public si privat al Judetului
Calarasi;

- asigurd intreaga activitate administrativa a institutiei, in domenii precum, reparatiile curente, serviciile de intretinere

- asigurd aprovizionarea cu rechizite, materiale de intretinere, alte materiale si servicii, piese de schimb pentru masinile din
dotarea Consiliului Judetean Calarasi, prin testarea preturilor la diverse societdtii comerciale, cat si selectarile de oferte;

- organizeaza si raspunde de buna desfasurare a activitatii de exploatare, intretinere si reparatie;

- urmareste si asigurd respectarea prevederilor legale stabilite prin hotarari ale Consiliului Judetean Calarasi, privind
atribuirea spatiilor, a imobilelor;

- asigurd corecta gestionare, depozitare si conservare a mijloacelor fixe, obiecte de inventar de mica valoare sau scurtd
durata, a materialelor, rechizitelor, carburantilor si lubrefiantilor, conform prevederilor legale;

A. Serviciul administrativ
- gestioneaza si intretine masinile, utilajele si aparatura din dotare pentru a fi in stare de functionare in orice moment.
- ia masuri pentru executarea lucrarilor de intretinere si reparatii curente si capitale a cladirilor si instalatiilor aferente
acestora, a celorlalte mijloace fixe si obiecte de inventar din administrare;
- asigurd masuri pentru gospodarirea rationala a energiei electrice, combustibililor, carburantilor, a apei si a altor materiale
de consum;
- organizeaza si asigura efectuarea curdteniei in birouri, sali de sedinte si celelalte spatii din cadrul Consiliului Judetean
Cilarasi;
- organizeaza si asigura conditiile necesare primirii de oaspeti si alte delegatii la nivelul Consiliului Judetean;
- organizeaza si asigura accesul persoanelor in sediul Consiliului Judetean, cu respectarea normelor legale;
- asigura aplicarea normelor de prevenire si stingere a incendiilor in imobilele Consiliului Judetean;
- asigura aprovizionarea cu rechizite, materiale de intretinere, alte materiale si servicii, piese de schimb pentru masinile
din dotarea Consiliului Judetean Calarasi, prin testarea preturilor la diverse societatii comerciale, cat si selectarile de oferte;
- intocmeste evidenta tehnic—operativa a bunurilor intrate in gestiunea Consiliului Judetean Calarasi;
- tine evidenta si semneaza pentru eliberarea foilor de parcurs;
- raspunde de normele de protectia muncii pentru personalul de deservire;
- urmareste starea tehnica a mijloacelor de transport auto ale Consiliului Judetean Calarasi si unitatile subordonate;
- face propuneri pentru inlocuirea mijloacelor auto cu durata normata de functionare expirata;
- urmdreste 1n timp starea mijloacelor fixe, facand propuneri de casare a celor cu durata normata expirata;
- asigura buna functionare a instalatiilor sanitare, electrice, de incélzire, aer conditionat si de telefonie ale Consiliului
Judetean Cilarasi;
- asigura intretinerea si service pentru utilajele aferente instalatiilor mai sus mentionate;
- executa mici reparatii ale cladirii Consiliului Judetean Calarasi si asigurd intretinerea acesteia;
- colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul Consiliului Judetean Calarasi;
- executa si alte sarcini dispuse de conducere.

Al. Compartimentul exploatare si intretinere
- asigura administrarea si buna gestionare prin punerea in valoare a patrimoniului judetului Célarasi;
- raspunde de buna desfasurare a activitatii de exploatare, intretinere si reparatie a autoturismelor din dotare, asigurand
folosirea rationala a acestora;
- asigurd exploatarea eficientd a bunurilor aflate in patrimoniul Consiliului Judetean Calarasi;
- gestioneaza si intretine masinile, utilajele si aparatura din dotare pentru a fi in stare de functionare in orice moment.
- intocmeste referate de materiale ;
- executa si alte sarcini dispuse de conducere.

DISPOZITI FINALE
Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Calarasi va acorda comisiilor de specialitate ale Consiliului Judetean,
sprijin, asistentd tehnicd, juridicd si de orice altd naturd, la cererea acestora, pentru indeplinirea atributiilor stabilite prin
Regulamentul de functionare al Consiliului Judetean Calarasi.

PRESEDINTE,
ec. Vasile ILIUTA
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