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ANUNT

In conformitate cu prevederile 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, precum si ale H.G.
nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici,
cu modificdrile si completdrile ulterioare, Directia Comunitard de Evidentd a Persoanelor a judetului
Calarasi, organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante de
referent, clasa lll, grad profesional superior, din cadrul Compartimentului Mentiuni Stare Civila.

Data desfdsurdrii concursului:

proba scrisd - 13.01.2020 ora 10:00

Locul desfésurdrii concursului:

Sediul Consiliului Judetean Céldrasi, din Céldrasi, str. 1 Decembrie 1918, nr. 1.
Conditii de participare la concurs:

e candidatul trebuie sd indeplineasca conditiile generale prevézute la art. 465 alin. (1) din 0.U.G. nr.
57/2019 privind Codul Administrativ;

* studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat;

e vechime in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice: minimum 7 ani;

Data limitd de depunere a dosarelor:

Dosarele de concurs se vor depune in perioada 09.12.2019 - 30.12.2019 la sediul Directie
Comunitare de Evidenta a Persoanelor a judetului Cdldrasi, strada b-dul Republicii, nr. 50 si trebuie s
contind Tn mod obligatoriu documentele prevdzute la art. 49 din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificdrile si completérile
ulterioare:

e formularul de inscriere, conform anexei nr. 3 la H.G. nr. 611/2008, modificata;

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;

copie a diplomei de studii in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea unor
specializari si perfectionari;

e copia carnetului de muncd si dupd caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sd ateste vechimea in munca si, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii
functiei publice;

e cazierul judiciar (acesta poate fi inlocuit cu o declaratie pe proprie raspundere, cu obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfdsurérii concursului,
dar nu mai tarziu de 5 zile lucrdtoare de la data la care a fost declarat admis in urma selectiei
dosarelor, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire).

e copie adeverintd care sd ateste starea de sdn#tate corespunzatoare;

e declaratia pe propria rdspundere sau adeverinta care sd ateste cd nu a desfisurat activitdti de
politie politica.

Copiile de pe actele depuse la dosar se prezintd in copii legalizate sau insotite de documente
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de secretarul comisiei de concurs.



Bibliografie:

Constitutia Romaniei, republicat3;

Partea a VI, Titlul I si Il din Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019, privind Codul administrativ;

Legea nr. 119/1996, cu privire la actele de stare civild, republicatd, cu modificirile si completirile
ulterioare;

Hotarédrea nr. 64/2011, pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitar3 a dispozitiilor
in materie de stare civil3;

Legea nr. 16/1996 privind Arhivele Nationale, republicata cu modificérile si completdrile ulterioare;
Capitolul Il si I1l din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 26
aprilie 2016, privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogarea Directivei 95/46/CE.

Atributiile postului:

e o o [ ]

Primeste si distribuie Tn teritoriu listele de coduri numerice precalculate (C.N.P.) ;

Primeste, actualizeazd, pastreazd si gestioneazd registrele, certificatele in alb si opisele de stare
civila, exp Il, de la primériile judetului si asigura securitatea si conservarea acestor documente ;
Primeste comunicari de mentiuni de la primariile judetului, notari publici, precum si de la
D.E.P.A.B.D, pe care le inregistreaza la registratura proprie speciald ;

Tnscrie pe marginea actelor de stare civild, exp. Il, mentiuni privind modificiri survenite in statutul
civil al persoanelor, comunicarile fiind clasate in vederea arhivérii ;

Identificd actele de stare civild vizate, intocmeste si elibereazd extrase uz-oficial la solicitarea
institutiilor indreptétite;

Asigurd in conditiile legii reconstituirea prin copiere a registrelor de stare civild pierdute ori distruse
partial sau total de pe exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise;

Tine evidenta cazurilor de retragere, renuntare, acordare sau redobandire a cetiteniei romane ;
Asigura constituirea fondului arhivistic neoperativ al compartimentului din documente rezultate din
activitatea de profil;

Gestioneazd si distribuie ofiterului de stare civild din teritoriu, registrele si certifictatele de stare
civild in alb, precum si cerneald specials ;

Preda structurii judetene a arhivelor nationale, comunicérile de mentiuni ce depdsesc 30 de ani;
Preda structurii judetene a arhivelor nationale registrele de stare civild, exp II, ce au depésit 100 de
ani;

Redacteaza lucrdrile compartimentului din care face parte;

Asigura si valorifica operativ si corect datele din registrele de stare civild, exp.ll ;

Asigurad si pastreaza confidentialitatea datelor si informatiile cu caracter personal ;

Asigura protectia persoanelor fizice n ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
libera circulatie a acestora in cadrul institutiei conform Regulamentului (UE) nr. 679/2016;
Solutioneaza orice alte activitdti relevante pentru scopul acestui post.

Formularele de Tnscriere si relatii suplimentare se pot obtine la sediul Directiei Comunitare de

Evidenta a Persoanelor a judetului Céldrasi, persoana de contact: Monica PAPAZI- consilier Compartiment
Resurse Umane si Secretariat Juridic, Tel. 0242- 311492 int. 106, e-mail: dcep_jud_calarasi@yahoo.com




